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MODOSITASOK JEGYZEKE
Fejezet/oldal Utols6 modositas tartalma

fejléc, struktira, mellékletek levalasztasa, bizonylati albumba helyezése
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A Nagykanizsai Szakmai Vizsgakozpont felelosséget vallal az altala megszervezett szakmai vizsga és

képesitd vizsga megfelel6ségéért.

A vizsgakdzpont biztositja, hogy a vizsgéztatasi folyamatban vele egyiittmiikodoé személyek és szervezetek
szakmailag megfeleloek, és teljesitik azokat a jogszabalyban eldirt és a vizsgakézpont belso szabdlyzataiban
megfogalmazott eldirasokat, melyek a vizsga sikeres és jogszeri lebonyolitdsdhoz sziikségesek. Ennek
érdekében a szerzodés, szandéknyilatkozat, egylittmikodési megallapodas, megbizas megkotése elott a
potencidlis partner a felallitott kvetelmények teljesitése szempontjabdl atvizsgalasra keriil. A vizsgaztatasi

folyamatba bevont egyiittmikodo személyt €s szervezetet éves rendszerességgel értékeli.

Egyiittmtik6do partnerek:

- vizsgaelOkészitésben részt vevd személyek, egyilittmikodo szervezetek/szakértok (vizsgafeladat
készit6 és vizsgafeladat biralo szakértok)

- vizsga lebonyolitdsaban részt vevo személyek/vizsgabizottsagi tagok és egyéb személyek,

- vizsgahelyszint biztosito partnerek,

- tovabbi a tanusitasi folyamat sikeres szervezése, lebonyolitasa érdekében sziikség szerint bevont

személyek, szervezetek.

..Az egyes szakképesitésekre vonatkozo programkovetelmények elbirasa alapjan az agazatért felelés miniszter
utmutatét adhat ki a szakmai kdvetelmények részletes tartalmara, a vizsgatevékenységek megszervezésére és
lebonyolitdsara vonatkozdan, minden ilyen esetben a kiadott miniszteri utmutatd az irdnyadé. Valamint a
2011. évi CXC. toérvény a nemzeti koznevelésrol 99/K.§ (4) bekezdése alapjan ,,A vizsgabizottsag elnokét és
tagjait a koznevelésért felelds miniszter javaslatara a szakképzési allamigazgatasi szerv delegalja, a kézponti
kiadasu tételsor, a feladatk6zlo lap, a segédanyag €s a javitasi-értékelési utmutatd elkészitésérdl a
koznevelésért felelos miniszter gondoskodik.” Ezen szabalyozas alapjan kijelolt vizsgabizottsagi tag nem
keriil kozvetlen nyilvantartasba ¢és nem eldirt feltétel a szakmai felkészités elvégzése. Minden
szakma/szakképesités esetében a delegalé szervezet felel a delegalt bizottsagi tag képzéséért, jogszabalyokban
foglalt eloirasoknak (képzettség, gyakorlat stb) valo megfelelésért. A mas szervezet altal delegalt tagok a

delegalassal egyidejlileg kozvetleniil nem keriilnek a vizsgakdzpont nyilvantartasaba.”
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Kivalasztasi folyamata

1) A vizsgakdzpont a vonatkozd jogszabalyi eldirasok és vonatkozé Képzési és Kimeneti
Kovetelmények, Programkovetelmények és sajat belsd szabalyzatai alapjan rogziti az elvart
kovetelményeket.

2) A vizsgahelyszint biztositd partnereket a Vizsgakozpont a kovetelményekrdl a szandéknyilatkozat
tervezet és a targyi feltételeket tartalmazd lista egyideji megkiildésével elozetesen tdjékoztatja.
Amennyiben a kdvetelmények teljesiilnek, a vizsgakézpont vezetdje dont a szandéknyilatkozat
alairasarél. A targyi feltételek meglétét a Vizsgakozpont szilkség szerint személyes vagy online
helyszini szemle lefolytatasaval ellenorzi, melyet jegyzokonyvben rogzit.

3) A vizsgabizottsagi tagok, jegyzok, szakértok esetében a Vizsgakozpont — a kozos listarol kivalasztott
személyek kivételével - a palyazatban megjelolt e-mail cimre 30 napon beliil visszaigazolast kiild a
palyazonak.

Kozos listdrol kivdlasztott személyek esetében a Vizsgakozpont az elso konkrét megbizas alkalmdval
kéri be az eredeti iratokat. A befogaddsrol, birdlatrdl értesiti a palydzot.

A benyujtott dokumentumok atvizsgalasat kovetéen a megfeleloséget, nem megfeleloséget
jegyzokonyvben rogziti.

4) A jovéhagyott személy, szervezet felkeriil a nyilvantartasba. (pl. szakértdi, vizsgaztatodi, jegyzoi

névjegyzék, vizsgalebonyolitdsban egyiittmiik6dok adatbazisa).

A vizsgakozpont a vizsgaztatasi folyamatban részt vevo személyekrol nyilvantartast vezet, amely tartalmazza
az egyiittmikddésben részt vevokre vonatkozd informaciokat (a képzettségeket, képzéseket, szakmai
tapasztalatot, szakteriilet, szakképzettséget és az ismert érdekellentéteket).

A vizsgan kozremikod6é személyzettel (berendezések mukodtetésért felelds, teremfeliigyeld,
folyosofeliigyeld) szemben tamasztott kovetelményeinek teljesiilésérol a vizsgahelyszin kételes nyilatkozni.
(Teremfeliigyelorol, folyosofeliigyelordl szikség esetén a Vizsgakozpont gondoskodik.) Kizardlag a
nyilatkozat (és sziikség szerint a nyilatkozatot alatamaszté dokumentumok) beérkezését kovetden torténik a
vizsgan kozremikodé személyek megbizdsa. A megbizdst az adott feladatra az érintett személynek a

vizsgak6zpont vezetoje adja.
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A Vizsgakdzpont a vizsgahelyszinnel szemben tamasztott kovetelmények, targyi feltételek teljesiilésérdl a
bekért dokumentumok, illetve sziikség szerint (szakmaspecifikus gépek, berendezések) helyszini szemle
keretében gy6zddik meg. A vizsgakozpont fenntartja a jogot, hogy a vele kapcsolatban all6 vizsgahelyszineket
ellenérizhesse. A vizsgahelyszinek kotelessége a vizsga szempontjabdl relevans véltozasokat haladéktalanul

bejelenteni.

Ertékelési folyamata

A jovéhagyott szemelyek, partnerek, vizsgahelyszinek munkajat a vizsgakdézpont évente dokumentaltan
értékel.
Az értékelés eszkozei:

a kapcsolodo vizsga sordn tapasztalt dokumentélt nem- megfeleldségek,

- atanusitott személyek visszajelzései, esetleges panaszai,
- elégedettség mérd kérddivek visszajelzései,

- ahatosagi visszajelzések, a helyszini szemlék tapasztalatai,
- vizsgadokumentum sziréprébaszeru ellenorzéseinek észrevételei,
- belso audit észrevételei,

- az adott feladat ellendrzése, hasznalata soran felmeriilt észrevételek (vizsgafeladatok
kidolgozasakor a figyelemmel kisérés értékelés része az elvégzett munka adott szempontok
szerinti megfelel6ségének ellenérzése; ezen tulmenden a vizsgabizottsag tagjainak, illetve a

vizsgazoknak a visszajelzése is)
Az elvégzett munka atvételére a vizsgakézpont vezetdje jogosult.

Ellenérzések, bejelentések, visszajelzések alkalmaval azonositott nem megfeleldség esetére a vizsgakdzpont
kivizsgalast végez, illetve intézkedést kér az egylittmiikodé partnertél. Meghozott intézkedések

hatékonysagardl a vizsgakozpont visszaellenorzéssel gy6zodik meg.

Sulyos, a vizsgaztatas folyamatara, a torvényességre, partatlansagra kozvetlen hatassal levo nem megfeleldség

esetén az egylittmukodést felfiiggesztjilk. Amennyiben a problémat €s annak okét
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nem sziintetik meg hataridore, illetve az ismétlédden eldfordul, ugy a vizsgakézpont vezetdje a partnert a

jovahagyott listarél torli.

Abban az esetben, ha az éves teljesitményértékelés soran az egyiittmikodd partner ,.nem megfelel6™

mindsitést kap, ugy szintén kikeril a jovahagyott partnerek listajabol.

Egyiittmiikodési megallapodas, szerz6dés megktésére a vizsgakdzpont vezetdje jogosult. Az éves értékelést

a vizsgakdzpont vezetdje végzi a vezetdségi atvizsgalas részeként.
Mellékletek

ERO1-1 Vizsgaztatasban részt vevd személyek kivalasztasanak kovetelményei
ERO01-2 Vizsgafeladat készit6 szakértok kivalasztasanak kovetelményei
ERO01-3 Vizsgahelyszinek kivalasztasanak kovetelményei

ERO01-4 Egyiittmik$doé partnerek értékelése (formanyomtatvany minta)



