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MELLEKLETEK
Melléklet Melléklet név Eletbe léptetés
hivatkozasi datuma
szam
F-SZ01-01 | Jelentkezési lap szakmai vizsgara 2023.09.29.
F-SZ01-02 | Jelentkezési lap képesitd vizsgara VAL 2L
F-SZ01-03 | Felmentési kérelem 2P EAVes
F-SZ01-04 | Felmentési kérelem szakért6i vélemény alapjan PRl
F-SZ01-05 | Ertesités szakmai vizsgarol 2023.06.13.
F-SZ01-06 | Ertesités képesitd vizsgarél R
Megbizolevél a szakmai vizsga vizsgabizottsaganak 2023.06.15.
F-SZ01-07 . L N
mérési/értékelési/ellenbrzési feladatokat ellato tagja részere
Megbizolevél a szakmai vizsgan résztvevo személyzet
F-SZ01-11 | teremfeliigyelé/folyoséfeliigyel6/technikai feltételeket biztositd 2023.06.15.
személy feladatokat ellato tagja részére
F-SZ01-09 | Megbizdlevél szakmai vizsga jegyzdje részére e
F.S7-01-08 Megbizolevél képesitd vizsga vizsgabizottsaganak 2023.06.15.
mérési/értékelési/ellendrzési feladatokat ellato tagja részére
Megbizolevél képesitd vizsgan résztvevd személyzet
F-SZ01-12 | teremfeliigyeld/folyoséfeliigyeld/technikai feltételeket biztosito ZUZEAUR E
személy feladatokat ellaté tagja részére
F-SZ01-10 | Megbizdlevél képesitd vizsga jegyzoje részére R
F-SZ01-13 | Vizsgajegyzdkonyv szakmai vizsga (bizonylati album) ZAAPERL et
F-SZ01-14 | Vizsgajegyz6konyv képesit6 vizsga (bizonylati album) 2023.06.15.

A mellékletek bizonylati albumba helyezve onélléan is médosulhatnak.
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MODOSITASOK JEGYZEKE
Modositas helye Utols6 modositas tartalma
Szakmai vizsga Jelentkezés — vizgsgadij fizetési kotelezettség (nem tdmogatott képzésnél)

Képesitd vizsga

Jelenetkezés — vigsgadij fizetési kotelezetiség

A szabalyzat célja
Altalanos
rendelkezések
Tanusitas fogalma

Az MSZ EN ISO/IEC 17024:2013 szabviny hivatkozds torlése.
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1. Szakkifejezések és meghatarozasok

Szakmai vizsga: llami vizsga, amely a szakiranyd oktatds sordn megtanult, a képzési és kimeneti
kévetelményekben az adott szakmdara specidlisan eléirt szakmai ismeretek elsajatitasat orszdgosan
egységes eljards keretében méri. A szakmai vizsgdt 2025. december 31-éig az éllam, illetve az
egyiittmiikodési megéllapodassal rendelkezd fenntartd éltal fenntartott szakképz6 intézményben az e
térvényben meghatéarozott feltételekkel kell megszervezni.

Képesitd vizsga: az akkreditalt vizsgakozpont altal szervezett, a szakmai képzésben elsajatitott és a
programkdvetelményben a szakmai képzéshez kapcsolédéan megszerezhetd szakképesitésre
meghatérozott kimeneti kévetelmények mérésére szolgald vizsga.

Képzési és Kimeneti kovetelmény (KKK): A szakmékhoz - az ellen6rzési, a mérési és az értékelési

rendszer kialakitisat és miikodését biztositd, a szakképzésben kotelezben alkalmazandé eldirdsokat
rogzitd dokumentum.

Programkévetelmény (PK): szakmai képzés tartalmi (kimeneti) kovetelményeit, a szakmai képzéshez
kapcsolodo6 — a szakmai képzést6l elvald és fiiggetleniil szervezett - képesitd vizsga megszervezéséhez
szilkséges feltételek és a képesitd vizsga vizsgatevékenységeinek részletes leirdsat tartalmazd
dokumentum.

Tantsitisi rendszerkovetelmény: a vizsgakézpont akkreditdlasnak szakmai kdvetelményrendszerét
rogzité dokumentum, ami az akkreditilas A&ltaldnos, atfogé szabdlyozasanak kiegészitéscvel
megalapozza a vizsgakozpont akkreditdlasdhoz nélkiilozhetetlen, a vizsgaztatdsi tevékenységgel
szemben tdmasztott elvarasokat, kovetelményeket.

Innovativ Képzés Tamogaté Kozpont (IKK): Gazdaségi tarsasag, mely modszertani k6zpontként vesz
részt a szakképzés megujitasaban.

Tanusitds: Bizonyitott képzettség, oktatds és munkavégzési tapasztalat, ahol ez szikséges.
Vizsgakozpont vonatkozasaban a szakma keretében ellathaté tevékenység végzésére valé képzettség
bizonyitasa a 12/2012 (I1.7.) Korm.rendelet, és a belsé szabélyozas szerint megszervezett
vizsgaztatissal valosul meg.

Vizsgakozpont (VK): Szakma megszerzésére iranyulo szakmai vizsgat, illetve szakmai képzéshez
kapcsoloddan megszerezhetd szakképesités megszerzésére iranyuld képesitd vizsgat szervezd szervezet,
mely a nemzeti akkreditalasrl szolé torvény szerinti akkreditdlé szerv 4ltal személytanisit6
szervezetként keriil akkreditélasra.

Pirtatlansag: Az objektivitdis megléte. Az objektivitds azt jelenti, hogy nem 4&llnak fenn
érdekellentétek, illetve azokat feloldjak oly médon, hogy ne befolyasoljak hatranyosan a vizsgakdzpont
tevékenységeit.

Jelentkezé: Olyan személy, aki jelentkezést nyujtott be a vizsga folyamatban vald részvételre.

Jelolt: Jelentkezd, aki teljesitette a meghatdrozott elofeltételeket, €s engedélyt kapott a tanusitasi
folyamatban valo részvételre. A jeloltre hasznalt egyéb kifejezés a vizsgazo.
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Technikai személyzet: A vizsgan jelenlévd, elsGsorban a vizsgahelyszint biztosité altal biztositott,
adott szakméban, gépek/eszk6z0k kezelésében jartas, a vizsgazotol fiiggetlen személy

Elézetesen megtekintett allapot: A vizsgahelyszin és a targyi feltételek rendelkezésre allasat
a Vizsgakézpont a vizsgat megel6z6 helyszini szemlén jegyz6koényvben rogziti.

Elektronikus Vizsgaiigyviteli Informaciés Rendszer: (réviden Vizsgarendszer) Jelenleg e-
Kréta. Egy olyan online elérhetd, informatikai rendszer, melyben a Vizsgakoézpont(ok)
nyilvantartja(k) Szakmai- és képesité vizsgai(ka)t, valamint vezetik az adott vizsga el6tt, alatt,
utan keletkezé dokumentumokat. A rendszer lehet6vé teszi a regisztralt maganszemélyeknek a
vizsgakra vald jelentkezést, és a sziikséges dokumentumok feltdltését.

2. A szabalyzat célja

A vizsgaszabalyzat megalkotasanak célja, hogy a Nagykanizsai Szakmai Vizsgakdzpont
vizsgaztatasi tevékenysége a szakképzésrol sz6ol6 2019. évi LXXX. térvény, (tovabbiakban
Szkt.) és a szakképzésrdl szolo torvény végrehajtasarol sz6l6 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet
(tovabbiakban Szkr.) alapjan torténjen.

3. Altalanos rendelkezések

A vizsgaszabalyzat a Vizsgakdzpont éltal szervezett vizsgikra terjed ki, amelyekre megfeleld
hat6sagi engedélyekkel rendelkezik. A vizsgakozpont tevékenységét a Nemzeti Akkreditald
Hat6sag akkreditalta. A vizsgakdzpont a tanasitas érvényességi korét lefedd6 KEOR szam ala
tartozo szakmak, szakképesitések esetében szervez vizsgikat. A vizsgakézpont a szakképzésért
felelds miniszter altal kiadott, a rendszerkdvetelmények hasznalatdt megengedd (egyedi
miniszteri tdmogat6) nyilatkozattal rendelkezik.

Jelen Vizsgaszabalyzat az Szkt., Szkr. kovetelményeit hivatkozza.

Jelen Vizsgaszabalyzat el6irasaitol eltérés, a Képzési és Kimeneti Kovetelményekben,
Programko6vetelményekben, tanusitdsi rendszerkdvetelményekben (kiilonleges eldfeltétel)
megfogalmazott egyedi kévetelményeknek valéo megfelelés érdekében torténhet. A Képzési €s
Kimeneti Kovetelményekben, Programkoévetelményekben és tanusitasi
rendszerkovetelményekben masként nem szabalyozott esetekben a Vizsgakézpont belso
szabalyzata szerint kotelez6 eljarni. Amennyiben a vonatkozé KKK/PK-ban jelen szabalyzattol
eltérd eseti elbirasok keriiltek rogzitésre, Ggy a Vizsgaszabalyzatban leirtaktdl valo eltérés
megengedett, a KKK/PK-ban megfogalmazott eseti eldirasok a kotelezéen kovetendok.
(Amennyiben Vizsgakézpont a kotelezd érvényli elbirasokban pontositst, szakmai
allasfoglalast igénylé tartalmat azonosit, ugy a hatékony vizsgaszervezés érdekében
észrevételeit jelzi az IKK felé.)
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A Nagykanizsai Szakmai Vizsgakdzpont nyilatkozik a tanisitds megadaséra, fenntartaséra, az
Ujbali tantisitasra, a tanusitas kibovitésére, sziikitésére, felfiiggesztésére, vagy visszavonasara
vonatkozé dontéshozatalt nem adja at mas szervezetnek (ezeket a dontéseket nem szervezi ki).
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4. Szakmai vizsga

Jelentkezés:

A tanuldk, illetve a képzésben résztvevok a vizsgara személyesen vagy meghatalmazott™ utjan
a Vizsgakdzpontndl rendszeresitett jelentkezési lapon jelentkezhetnek (Jelentkezési lap - F-
SZ01-01), vagy a Vizsgarendszeren keresztill (e-kréta). A jelentkezési lap benyujtdsanak
hatarideje szakmai vizsgara
a) afebrudr-marciusi vizsgaidészak esetén a vizsgaiddszakot megel6z6 év december
hénap els6 napja,
b) amajus—juniusi vizsgaidészak esetén a vizsgaiddszak éve februdr hénapjénak
tizeno6tédik napja,
¢) az oktdber-novemberi vizsgaidészak esetén a vizsgaiddszak éve augusztus honapjanak
utolsé munkanapja,
d) részszakma megszerzésére iranyuld vizsga idépontjat a Vizsgakoézpont hatdrozza meg,
melyet sajat honlapjan, és a Vizsgarendszeren (e-kréta) keresztiil kdzzétesz.

*Meghatalmazast minden esetben a Vizsgakozpont Meghatalmazas nyomtatvanyan vagy teljes
bizonyitd erejii maganokirattal lehet benytjtani.

Teljes bizonyité erejli magéanokiratnak mindsiil a meghatalmazas, ha pl. a meghatalmazé
személy elejétdl végéig sajat kezlileg, kézzel irja és aldirja; vagy egészben vagy részben nem a
meghatalmaz6 személy irta, de sajat kezilleg aldirja és két tanu alairasaval igazolja, hogy a
meghatalmazast a meghatalmazé el6ttilk irta ald, vagy aldirasat eldttiik sajat kezii alairasanak
ismerte el.

A szakképzésért felelés miniszter nemzetk$zi szerz6dés, egyezmény, megéllapodds, annak
hianyaban viszonossag alapjan engedélyezheti, hogy a kiilfoldi vizsgazd a vizsgaiddszaktol
eltér6 id6ben tegyen szakmai vizsgat. (Szkr. 262. § (3) )

A jelentkezés beérkezésérol a vizsgakozpont, a Vizsgarendszeren (e-kréta) keresztiil
visszajelzést kiild.
A jelentkezési lap érvénytelen, ha:

- hianyosan vagy rosszul kitoltott,

- nincs alairva vagy a jelentkez6t nem lehet beazonositani, vagy

- hataridén tul érkezett meg.

Ieazolds a vizsedra bocsdtds feltételeinek teljesitésérol

A szakmai vizsgara csak az a jelentkezd bocsithatd, aki érvényes jelentkezési lappal
rendelkezik, illetve a képzési és kimeneti kovetelményekben (a tovabbiakban: KKK) talalhato
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feltételeket teljesitette.

A vizsgara valo jelentkezéssel egyidejiileg kell benyijtani, vagy feltSlteni a Vizsgarendszerbe
— amennyiben rendelkezésre dll — a valamennyi eldirt képzési évfolyam és az egybefiiggd
szakmai gyakorlat eredményes teljesitését igazolo, a képzé altal kidllitott hiteles
dokumentumokat, illetve minden egyéb, az érintett vizsgahoz tartoz6 KKK-ban, a vizsgéara
bocsatas elofeltételeinek teljesiilését igazolé dokumentumot. A jelentkezének legkésobb a
szakmai vizsga megkezdéséig igazolnia kell, hogy a szakmai vizsgara bocsatashoz sziikséges,
a KKK-ban meghatéarozott feltételekkel rendelkezik.

A jelentkezéshez csatolt igazold dokumentumokat a Vizsgakdzpont ellenérzi. A jelentkezési
hatarid6 lejarta utan legfeljebb 5 nappal a jelentkez6 a Vizsgarendszeren (e-kréta) keresztiil
tajékoztatast kap a jelentkezés elfogadasardl, illetve felszolitast a hianyzé dokumentumok
poétlaséra.

Amennyiben a jelentkezé a jelentkezéskor, vagy legkésébb a szakmai vizsga megkezdéséig
nem igazolja, hogy megfelel a szakmai vizsgara bocsatdas KKK-ban meghatarozott

feltételeinek, gy a jelentkezését a vizsgakdzpont torli, melyrdl a jelentkezé a
Vizsgarendszeren(e-kréta) keresztiil tajékoztatast kap (Szkr. 263. § (3)).

A vizsgara jelentkez6 a jelentkezési lap alairasaval és bekildésével tudomasul veszi, hogy a
nem tamogatott képzeéseknél vizsgadij fizetési kotelezettsége keletkezik. Amennyiben a
vizsgadij befizetésre keriilt, annak visszautalasa csak rendkiviil indokolt esetben, hitelt
érdemlden bizonyitott dokumentumok al4dtdmasztisa esetén lehetséges. Amennyiben a
vizsgdzo hitelt érdemlé igazolhaté okbol a vizsgin nem jelenik meg, egyetlen
vizsgatevékenységen sem, szamara a vizsgadij visszautalasra keriil. A Vizsgakdzpont fenntartja
maganak a jogot, hogy a vizsga meghiusulasa esetén el6készitési adminisztraciés dijat®
szamithat fel, abban az esetben, ha a vizsga meghidsuldsa a vizsgazonak tudhatéo be. Az
elOkészitési adminisztracios dij mértéke a vizsgadij 40%-a.

Amennyiben a vizsgazé a vizsgan nem jelenik meg, és tdvolmaradasat hitelt érdemldéen nem
igazolja, Ggy a vizsgadij visszautaldsara nincs lehetség. Amennyiben a vizsgéara jelentkez6 a
vizsgat ténylegesen megkezdte, vagy tdbb vizsgatevékenység esetén legalabb egy
vizsgatevékenységet ténylegesen megkezdett, Ugy a vizsgadij visszautalasara a
Vizsgakézpontnak nincs lehetdsége és a térzslap zaradék szerinti kdvetkezd javitdvizsga esetén
a vizsgadijat ismételten meg kell fizetni.

*El6készitési adminisztraciés koltség minden a vizsgaszervezéssel és elokészitéssel
kapcsolatban felmeriilt kéltség és dij.
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Felmentési kérelmek benvijtdsa jogszabdly (tanulmdnyi versenveredmény; beilleszkedési,
tanuldsi, magatartdsi nehézséggel kiizdl jelentkezd. sajdtos nevelési igényii jelentkezd.
fogvatékkal €l jelentkezd esetén). KKK alapidn

A szakmai vizsga, képesité vizsga vizsgatevékenységei aldl — a jogszabalyban vagy a KKK-
ban meghatarozott kivétellel — nem adhat6 felmentés (Szkr. 264. § (1)).

Az Szkr. 264. § (1) bekezdése alapjan a vizsgdzé felmentést kérhet szakmai vizsga
vizsgatevékenységei letétele alol, ha a jogszabaly, illetve a KKK erre lehetdséget ad.

Mentesiil a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység letétele aldl az a vizsgazo, aki orszagos
szakmai tanulmanyi versenyen, WorldSkills vagy EuroSkills versenyen a KKK-ban
meghatarozott kovetelményt teljesitette és a versenyfelhivasban meghatarozott helyezést,
teljesitményt, szintet elérte. Ebben az esetben a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység
eredménye jelesnek mindsiil (Szkr. 264. § (2)).

Az Szkr. 297. § (1), (2), (3) bekezdésére és (3) bekezdés b), c) pontjara figyelemmel a
vizsgakdzpont
1) az interaktfv, irasbeli vizsgatevékenységen lehetové teszi a tanulméanyok soran
alkalmazott segédeszkOz hasznalatit vagy segédszemély igénybevételét. A vizsgakézpont a
hallaskarosodott vizsgazo kérelmére a vizsgatevékenység szoban térténd részének idejére - ha
az indokolt - jelnyelvi tolmacsot biztosit.
2) indokolt esetben engedélyezi, a vizsgdzo igazolt kérelme alapjan
a) a vizsgazd mentesitését a vizsgatevékenység idegen nyelvi része vagy annak egy
tipusa, szintje alol, ha a vizsgaz6t a szakmai oktatas, szakképzés soran is mentesitették az
idegen nyelv értékelése és mindsitése alol,
b) az interaktiv, irasbeli vizsgatevékenység széban torténd vizsgatevékenységgel vagy a
vizsgatevékenység szdban torténd részének interaktiv, irasbeli vizsgatevékenységgel
torténd kivaltasat,
¢) az adott vizsgatevékenység az arra meghatirozott idonél hosszabb idé alatt torténd
teljesitését azzal, hogy a projektfeladat esetén a hosszabbitds nem haladhatja meg a
projektfeladatra elbirt id6tartam harminc szazalékat kivéve, ha a KKK-k masként
rendelkeznek.

A vizsgara valé jelentkezéssel egyidejlileg a vizsgdzonak irasban kell benytjtania a
Vizsgakozpontnak a szakmai vizsgahoz vizsgahoz kapcsolodd Felmentési kérelmeket (2. sz.
melléklet) és — rendelkezésre allas esetén — a kérelmek alapjaul szolgdl6é dokumentumokat.

A felmentési kérelem alapjaul szolgald igazolé dokumentumokat a vizsgakdzpont ellendrzi.
Legkésobb a jelentkezesi hatarid6 lejarta utan 5 nappal, a kérelmez6 irasbeli tdjékoztatast kap
elektronikus uton a felmentési kérelem elfogadéasarol, elutasitasarol, illetve a felszolitast a
hianyz6 dokumentumok pétlasara. Nem poétolt, vagy nem megfelel6 igazolé dokumentumok
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esetén a kérelmet a vizsgakOzpont elutasitja. Felmentési kérelemmel kapcsolatos dontés
meghozataldra, az err8l sz6l6 hatarozat kiallitisara a vizsgakozpont vezetdje jogosult.

Kiilonleces ioénvek, eovedi rendkiviili sziikségletek fievelembevétele

A Vizsgakozpont a jelentkezési lapon tajékoztatja a jelentkezot, hogy az id6ben, elére jelzett
kiillonleges igényeinek, egyedi rendkiviili sziikségleteinek figyelembevételére az Szkr.-re
tekintettel van lehetdség.

Vizsgarész beszamitdsa

Misik vizsgakozpontbol hozott vizsgarész eredményének beszamitasara kérelem irasban a
jelentkezéssel egyidejiileg adhaté be a vizsgakézpontnak. A vizsgakdézpont vezetdje a
rendelkezésre all6 igazolé dokumentumok (jelentések, adatok, jegyzOkonyvek) ellendrzése
utan, a vizsgarész beszamithatdsaganak kivizsgalasat kovetden dont és a dontésrol a jelentkez6t
a megadott elérhetdségek valamelyikén, irasban, a jelentkezési hatarid6 lejarta utan legfeljebb
5 nappal tajékoztatja.

Meéltanyossagi kérelem

Méltanyossagi kérelem irasban — lehet6ség szerint — a jelentkezéssel egyidejilileg adhaté be a
vizsgakOzpontnak. Méltanyossagi kérelem nyujthat6 be pl. az adott vizsganap idébeosztasaval
kapcsolatban indokolt esetben pl.: tavolrdl érkezd jelentkezd, kisgyermek gondozésa,
egészségiigyi problémék miatt.

A méltanyossagi kérelmet a vizsgakdzpont vezet6je birdlja el. A dontésrél a jelentkezdt irdsban
a megadott elérhetdségek egyikén 5 napon beliil tijékoztatjuk. Vizsga megkezdése eldtt 15
napon beliil érkezett méltanyossigi kérelem esetén, a vizsgakozpont vezetd az elbiralast
lehetéség szerint a legrévidebb idén beliil teszi meg. Kérelmezd t4jékoztatdsa a dontést
kovetben megtorténik, legkésdbb a vizsgat megeldzd napig (beérkezés fiiggvényében).

A vizsgit megel6z6 munkanapon, illetve a vizsga napjan beadott méltanyossagi kérelmet a
vizsgakOzpontnak nem 41l mo6djaban befogadni.

Rendkiviili élethelyzetb6l addédéan a vizsga megkezdése elott bejelentett méltanyossagi
kérelem esetén a vizsgakozpont a helyszinen jelenlévd képviseloje jogosult a méltanyossagi
kérelmet fogadni, arrél a vizsgakozpont vezetdvel egyeztetni, majd a dontést a kérelmezd és a
vizsgabizottsag tudomdsara hozni. Az eseményt jegyz6konyvben rogziteni sziikséges.

Méltanyossigi kérelemre hozott dontéssel szemben nincs fellebbezési lehetoség.
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A vizsea megszervezése és lebonyolitasa

Szakmai vizsgat februar—marcius, majus—junius és oktéber-november honapban lehet tartani
(a tovabbiakban: vizsgaid6szak) (Szkr. 262. (1) bekezdése). Az interaktiv vizsgatevékenység
orszagos kozponti vizsganapjait a szakképzésért felelés miniszter az 4éltala vezetett
minisztérium honlapjan k6zzétett kézleményében — a Kormény adott agazatért felelds tagjanak
egyetértésével — hatirozza meg a szakmai vizsga tanévét megel6zd tanév majusanak utolso
munkanapjaig. Vizsgakézpont az interaktiv vizsga id6pontjat honlapjan €s a Vizsgarendszerben
kozzéteszi. A projektfeladat vizsgaidépontjat a vizsgakézpont hatdrozza meg (Szkr. 262. § (2)
bekezdése), és a Vizsgarendszerben (e-kréta) és a honlapjan kézzéteszi.

A vizsgak6zpont a vizsgacsoportokat szakmanként alakitja ki. A vizsgacsoport 1étszama nem
haladhatja meg az Szkt.-ben eldirt maximalis osztalylétszamot, a 32 f6t. A szakmai vizsgit az
elsé vizsgatevékenység napjat kévetd 30 napon beliil be kell fejezni, kivéve, ha a KKK masként
rendelkezik. A vizsga id6tartama legfeljebb 3 nap, mely egy nappal meghosszabbithat6 (Szkr.
277. § (1), (4) és (5) bekezdése).

A vizsga bejelentése:

Az akkreditalt vizsgak6ézpont a vizsgaid6szakra torténé jelentkezési hataridot kovetd tizenot
napon beliil a szakmai vizsgat vizsgacsoportonként a szakképzési allamigazgatasi szervnek az
erre a célra kialakitott elektronikus feliiletén (a tovadbbiakban: elektronikus vizsgarendszer)
jelenti be.

Bejelentési hataridok:

a) a februar-marciusi vizsgaidészak = december 1.
b) amajus—juniusi vizsgaiddszak = februar 15.

¢) az oktdber—novemberi vizsgaidészak = augusztus 31.

A Vizsgakozpont egy alkalommal mddosithatja a bejelentett adatokat, az els6
vizsgatevékenység elbtt 15 nappal.

A vizsga napja és id6pontja a mindenkori jogszabalyok, rendeletek figyelembevételével keriil
megallapitasra, amelyr6l a vizsgazo elektronikusan kap értesitést a szakmai vizsga megkezdése
el6tt legalabb hét nappal (3. sz. melléklet). Az idépont meghatarozasanal figyelembe kell venni
a jelentkezok sziikségleteit és a gazdasagossagi, kornyezeti szempontokat egyarant.
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A vizsga elGkészitése

A Vizsgakézpont megbizza (F-SZ01-11 - Megbizdlevél) a vizsgafeliigyelot és a
vizsgabizottsag tovabbi tagjait, kijeloli a szakmai vizsga jegyzOjét, az interaktiv
vizsgatevékenység feliigyel6jét és a technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelds
személyt (Szkr. 268. §). A vizsgabizottsag, illetve a vizsgaztatdsban részt vevd egyéb
személyek megbizasdnal a vonatkozé jogszabalyban, kormanyrendeletben, a vizsgakdzpont
bels6 szabalyzatiaban, valamint az adott vizsgara vonatkozé képzési kimeneti kvetelményben
meghatarozott feltételeknek valé megfelelést kell figyelembe venni.

A vizsgatevékenységek jellegérél, sorrendjérdl, idépontjardl, helyszinér6l és a vizsgaval
kapcsolatos tovabbi tudnivalokrdl a Vizsgakozpont — a vizsga megkezdése eldtt legalabb 7
nappal — tajékoztatja a vizsgabizottsidg tagjait, a vizsgazokat, a vizsga szervezésében
kozremiikodé gazdalkodd szervezetet, valamint a vizsga lebonyolitdsdban kozremiikddo
személyeket (Szkr. 267. § (1) bekezdés).

A vizsgazok tajékoztatasa a Vizsgakozpont feladata, kivéve, ha a képz6 intézmény és a
vizsgak6zpont megallapodast kot, miszerint a vizsgara jelentkezk személyes tajékoztatasa -
dokumentaltan és igazolhaté médon- a képzd intézmény feladata. Ez utobbi esetben a
Vizsgakozpont a képz6 intézmény tajékoztatdsarél gondoskodik a vizsga megkezdése elott
legalabb 10 nappal.

A Vizsgakbézpont a tajékoztatassal egyidejilleg megkiildi a vizsgafeliigyelének és a
vizsgabizottsag tovabbi tagjainak a projektfeladat leirdsat és a szakmai vizsga lebonyolitasanak
tervezett rendjét (a tovabbiakban: lebonyolitasi rend) (Szkr. 267. § (2) bekezdés).

A vizsgakodzpont egyiittmiik6dé partnereinek bevonasaval biztositja, hogy sziikség esetén a
jeloltek a vizsga helyszinén bejarast végezzenek helyismeret céljabol, illetve megismerhessék
a specialis rendszereket, gépeket, berendezéseket, programokat, azok miikodését. A
vizsgahelyszin el6zetes bemutatdsanak sziikségességeérol a felkért feladatfejlesztoé partnerektol
kért és kapott informaciok, a vizsgahelyszin szakemberei altal tett javaslat, esetlegesen a képzd
intézménnyel torténd egyeztetés alapjan hataroz a vizsgakdzpont.

Vizsgakozpont célja az esélyegyenléséget biztositani, minden olyan esetben ahol a képz6hely
és a vizsgahelyszin altal biztositott eltéré kériilmények, felszereltség a vizsgazo teljesitményét
befolyasolhatja.

Amennyiben a vizsga, melyre a jelentkez6 érvényes jelentkezési lapot nyujtott be és/vagy a
Vizsgarendszerben jelentkezett, nem keriil megszervezésre, ugy a Vizsgakdzpont errdl e-
mailben tijékoztatja a jelentkezot és beleegyezését kéri a jelentkezés IKK felé, illetve
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egylittm{ikodé mas akkreditalt vizsgakozpont felé torténd tovabbitisdra. Amennyiben a
jelentkezd a jelentkezés tovabbitasat elutasitja, a vizsgak6zpont torli a jelentkezést.

A vizsga lebonyolitasa:

A vizsga lebonyolitasaban a kovetkez6 személyek vesznek részt:
- 3 tagu vizsgabizottsag,
a vizsga jegyzdje,
- terem- és folyosofeliigyeld (a tovabbiakban: felligyeld)
technikai feltételek folyamatos biztositasaért felel6s személy.

A vizsgafeliigyeld, illetve a vizsgabizottsag tovabbi tagja nem lehet az, aki a vizsgaz6 szakmai
vizsgara torténd felkészitésében részt vett, vagy a vizsgaz6 hozzatartozdja. A vizsgafeliigyeld
és a vizsgabizottsag tovabbi tagja csak olyan személy lehet, aki a vizsgdn megszerezhet6
szakma oktatasahoz jogszabalyban eldirt feltételekkel rendelkezik. A vizsgabizottsag mérési
feladatokat ellaté tagja csak olyan személy lehet, aki megbizasa id6pontjdban a vizsgan
megszerezhet6 szakma tekintetében rendszeres oktatasi tevékenységet folytat (Szkr. 272. § (4)).
A vizsgatevékenység ideje alatt a vizsgatermekben és a folyosokon allandd feliigyeletrdl kell
gondoskodni. Minden szakma esetében a delegalé szervezet felel a delegalt bizottsagi tag
képzéséért, jogszabilyokban foglalt elbirasoknak (képzettség, gyakorlat stb) vald
megfelelésért. A mas szervezet altal delegalt tagok a delegaldssal egyidejlileg kozvetlentil nem
keriilnek a vizsgak6zpont nyilvantartaséba.

A vizsga adatainak a torzslap kiiliven és beliveken torténd rogzitése elektronikus uton -
Vizsgarendszer — (e-kréta) — torténik. A tOrzslapra az adatokat eredeti okiratok, igazolasok
alapjan kell bejegyezni. A vizsgaeredmények kialakitasat kovetden a torzslapon az egyes
vizsgafeladatok eredményeit kiilon-kiilon kell rogziteni, tovabba a vizsgatorzslapra ra kell
vezetni a vizsgdzora vonatkozo hatarozatokat és zaradékokat. (Szkr. 270. § (1)-(2) ).

Az egyes vizsgatevékenységek a lebonyolitasi rendben meghatarozott személyek jelenlétében
kezdhet6k meg és folytathatok le (a lebonyolitasi rendet az Szkr. szerint kell elkésziteni). A
vizsgardl egy vizsgajegyzOkonyv (F-SZ01-13) késziil, amely idérendben tartalmazza a vizsga
Osszes eseményét, a vizsgabizottsag értekezleteit és dontéseit.

Ha a vizsgaszervezés helyi sajatossagai vagy rendkiviili esemény miatt a vizsgaprogramot
modositani sziikséges, akkor a hosszabbitas tényét is rogziteni kell a jegyzokonyvben (Szkr.
277. § (5)).

A szakmai vizsga:
» interaktiv (szamit6gép alkalmazasat igényld) és a
« projektfeladat megval6sitasabol all.
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Az interaktiv vizsgatevékenység

A vizsgazonak a feladat és az utmutaté alapjan a szamitogép altal véletlenszeriien generalt
vizsgafeladatsort kell az interaktiv vizsgan megoldani (Szkr. 260. § (2) ).
Az interaktiv vizsgatevékenységet csak akkor lehet megkezdeni, ha az ahhoz szikséges

JI

feltételekrol a vizsgabizottsag meggy6z6dott (elegendd mennyiségii szamitogép, a technikai
feltételek folyamatos biztositasaért felelos személy). A vizsgateremben a vizsgazokon és a
vizsgabizottsagi tagon, a vizsga jegyzOjén, a technikai feltételek folyamatos biztositasaért
felelos személyen, valamint a feliigyeldn kiviil mas személy nem tartozkodhat. A technikai
feltételek folyamatos biztositasaért felelés személy a szakmai vizsga biztonsigos
lebonyolitasanak érdekében az akkreditalt vizsgakozpont irasos engedélyével az interaktiv

vizsgatevékenység soran jelen lehet.

A vizsgatevékenység megkezdése el6tt a vizsgateremben a vizsgakézpont altal megbizott
teremfeliigyelé tiilésrendet készit és tadjekoztatdst ad az interaktiv vizsgatevékenység
szabalyairol, a hasznalhatdé segédeszkozokr6l, tovébba az elkovetett szabélytalansag
kovetkezményeirdl €s gondoskodik a vizsga rendjének betartasarol.

A vizsgafeliigyeld, ellen6rzi a jelenlévok személyazonossagat és felszerelését.

Az észlelt problémakat jegyzOokonyvben kell régziteni (nem megfeleloség). Amennyiben a
jelentkezd személyazonossagat nem tudja hitelt érdemld modon bizonyitani a vizsgara
jelentkez6 vizsgara nem bocsathato.

Amennyiben a vizsgdhoz szilikséges felszerelés nem all rendelkezésre és az a helyszinen nem
is potolhato, uigy a vizsgara jelentkezé nem kezdheti meg a vizsgat.

A vizsgafeliigyel6 tajékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek elétt - igy az
interaktiv vizsgatevékenység eldtt is - az Oket érintd dontésekrdl, tudnivaldkrol, etikai
szabalyokrol, a tliz-baleset és egészségvédelmi elbirasokrol (szikség szerint a teremfeliigyeld
bevonasaval).

Az interaktiv vizsgatevékenység soran a vizsgazo csak a szamitogépen dolgozhat kivéve, ha az
interaktiv vizsga készitdje méasképpen rendelkezik.

Az elkésziilt vizsgafeladatokat a vizsgdzok az erre 1étrehozott elektronikus feliileten oldjak meg
¢és mentik el.

Ha a vizsgdzé befejezte a vizsgafeladat kidolgozasat menti és lezarja a vizsgafeladatot. A
feliigyel6 az tilésrendbe a vizsgazo neve mellé rogziti a befejezés idopontjat.

Amennyiben javitasi-értékelési utmutaté rendelkezésre 4ll, azt a vizsgabizottsdg kizarolag a
vizsgatevékenységre rendelkezésre 4116 id6 letelte utdn ismerheti meg.
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Amennyiben az interaktiv vizsgarésznek van olyan feladata, amely nem rendszerszinti,
kbzponti, programozott javitasi, ugy a vizsgabizottsag mérést végzd tagja végzi a feladatrész
javitasat a megadott javitasi-értékelési utmutatd alapjan. Rendszerszintli, k&zponti,
programozott javitas esetén az értékel bizottsagi tag a feladatok és a javitasi-értékelési
utmutatd ismeretében teszi meg értékelési javaslatat. A javasolt eredményeket a jegyz0 rogziti.

Az értékelt interaktiv vizsgadolgozatba valéd betekintés idépontjara és modjara vonatkozdan a
vizsgakozpont kéveti az dllamigazgatasi szerv utasitdsait. Amennyiben a vizsgakézpontnak
szerepe van a vizsgadolgozat megtekintésének biztositasaban (Betekintési nyilatkozat az 5. sz.
mellékletben), ugy annak madjarol és iddpontjardl a vizsgazokat tajékoztatja.

A vizsgakdzpont minden az interaktiv vizsgafeladattal, javitasi-értékelési utmutatdval,
értékeléssel kapcsolatos észrevételt, panaszt tovabbit az érintett szakképzési allamigazgatasi
szervnek és a tovabbiakban Gtmutatasai szerint jar el.

A feliigyelé az egy teremben vizsgazok iilésrendjérdl nyilvéantartast készit, amelyet kiilon
jegyz6konyvben rogzit (Szkr. 279. § (2)). Ha a vizsgazonak el kell hagynia a vizsgatermet,
engedélyt kér a feliigyel6tdl. A vizsgazo tavozasanak és visszaérkezésének idejét be kell irni az
tilésrendet tartalmazoé jegyzokonyvbe (Szkr. 278. § (1)). Amennyiben a rendszer lehetévé teszi,
ugy a tavozas (feladatmegoldas felfiiggesztése) ténye a rendszeren beliil is rogzitésre keriil. A
vizsgdzok koziil egyidejlileg csak egy ember mehet ki a terembdl, ahol a folyoséfeliigyeld
gondoskodik arrél, hogy a vizsgazo senkivel ne keriilhessen kapcsolatba.

Ha a feliigyel6 az interaktiv vizsgatevékenység kozben szabélytalansagot észlel, felfliggeszti a
vizsgaz6 vizsgatevékenységét, az {iilésrendben irasban rogziti ennek tényét, tovabba a
felfuggesztés pontos idejét, a szabalytalansag jellegét, és aliras utan engedélyezi a vizsgazdnak
a vizsgatevékenység folytatasat. A szabdlytalansaggal kapcsolatban a vizsgatevékenységet,
vizsgazokat meg nem zavarva, célszerlien a vizsgatevékenység befejeztével kiilon
jegyzOkonyvet kell felvenni, amelynek tartalmaznia kell minden olyan adatot és eseményt,
amely lehet6vé teszi a szabalytalansag tényének €s koriilményének megallapitasat, az érintett
vizsgaz6 ¢és feliigyeld nyilatkozatat, tovabba azt, hogy a vizsgdzot tajékoztattdk a
szabalytalansag elbirdlasaval kapcsolatos eljarasrol és a szabdlytalansag kovetkezményeir6l. A
jegyz6konyvet a feliigyeld, a vizsgazd és a vizsgafelligyeld irja ald. A vizsgdzo6 észrevételét —
kérelmére — a jegyzOkonyvben rogziteni kell. A szabdlytalansidggal sszefliggésben felvett
jegyz6konyvet csatolni kell a vizsgajegyzOkonyvhoz. A jegyzOkonyv felvételével a feliigyel
eleget tesz hivatalos tajékoztatasi kotelezettségének.

A szabalytalansagot a vizsgakdzpont a jegyzOkOnyv ismeretében kivizsgilja és dont a
kovetkezmeényekrol.
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A projektfeladat (szobeli, gyakorlati)

A projektfeladat a vizsgakdézpont altal — a KKK-ra tekintettel — a vizsgazé gyakorlati
felkésziltségének atfogobb felmérése céljabdl meghatarozott vizsgatevékenység, A
projektfeladatot a szakmai vizsgéra vagy a szakmai vizsgan kell elkésziteni €s szoban az adott
szakma folytatdsdhoz sziikséges ismerctek ecllendrzésére is Kkiterjedéen megvédeni.
Projektfeladatként — a KKK-nak megfeleléen — gyakorlati vizsgamunka, vizsgaremek,
vizsgamii vagy egyéb vizsgaprodukcid megvaldsitdsa vagy zarédolgozat vagy portfolio
elkészitése hatarozhaté meg (Szkr. 260. § (3)).

A projektfeladat vizsgaidépontjat a Vizsgakézpont hatdrozza meg vonatkozé KKK —k
figyelembevételével.

A projektfeladat tekintetében vizsgaprogramot kell meghatirozni, amely tartalmazza a
projektfeladat végrehajtasanak varhato id6tartamat. A szakmai vizsga lebonyolitdsanak
tervezett rendjét és a projektfeladat leirasat a vizsgakézpont megkiildi a vizsgafeliigyelonek és
a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak a vizsga helyszinével, idépontjaval, egyéb informacidkkal
egyidejlileg az els6 vizsgatevékenységet megeldzéen legalabb hét nappal.

A projektfeladat megkezdése el6tt a vizsgafelliigyeld ellenérzi a jelenlévok
személyazonossagit, felszerelését. Eszlelt nem megfeleldséget a jegyz6konyvben rogziti.
Amennyiben a személyazonossag igazolasa hitelt érdemlé moédon nem torténik meg, a
jelentkez6 vizsgara nem bocsathato.

Amennyiben a felszerelés nem 4ll rendelkezésre és az a helyszinen nem is pdtolhatd, Ggy a
vizsgara jelentkez0 szintén nem kezdheti meg a vizsgat.

A projektfeladat megkezdése elott a vizsgafeliigyeld tajékoztatja a vizsgazokat az adott
vizsgatevékenység lebonyolitdsdnak rendjérél €s a projektfeladat elkészitésével kapcsolatos
egyéb tudnivalokrol, etikai szabalyokrol, a szabalytalansagok kovetkezményeirdl, tovabba a
vizsgatevékenység helyére és a munkavégzésre vonatkozé6 munkavédelmi, tiizvédelmi,
egészségvédelmi elbirasokrol (sziikség szerint bevonva a technikai feltételek biztositasaért
felelés személyt). A vizsgatevékenység megkezdése utan tovabbi utmutatis csak baleset és
jelent6s karokozas megel6zése céljabol adhatd. A projektfeladat elkészitése, illetve megvédése
az ahhoz szilkséges személyi és targyi feltételek — ideértve a munkavédelmi, tlizvédelmi és
egészségvédelmi feltételeket — megléte esetén kezdheté meg és folytathatd. A feltételek
meglétét a vizsgatevékenység végrehajtasat megeloézoen a vizsgafeliigyelé ellendrzi, és
engedélyezi a vizsgatevékenység megkezdését. A vizsgatevékenység zavartalan lebonyolitasa
és a baleseti kockazat minimalizalasa érdekében a vizsgakdzpont vizsgacsoportonként legalabb
egy, a szakiranyu oktatds folytatasahoz sziikséges szakképzettséggel vagy szakképesitéssel
rendelkezé személyt biztosit, aki a szakmai vizsgdhoz sziikséges technikai feltételek
folyamatos biztositasaért felel, kozremiikddik az esetlegesen felmeriilt technikai problémak
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elharitasaban, tovabba gondoskodik a balesetmentes munkavégzésrol (Szkr. 281. §).

A projektfeladatot a vizsgdzé a vizsgakézpont altal a projektfeladathoz kapcsolodéan
meghatarozott segédanyagok hasznélataval végzi (Szkr. 281. § (2)).

A projektfeladat végrehajtaséhoz a KKK-ban meghatarozott idGtartam all a vizsgézo
rendelkezésére. Nem szamithato be a vizsgatevékenység végrehajtdsara rendelkezésre allo
id6tartamba a vizsgazonak fel nem rohat6é okbdl kiesé id6. Ha a projektfeladat végrehajtasa
soran balesetveszély, egészségi artalom, technolégiai vagy més rendkiviili ok mertil fel, azt a
vizsgafeliigyelé haladéktalanul jelzi a vizsgakOzpontnak, amely a szakmai vizsga sordn
elkészitendé projektfeladatot megvaltoztathatja. A véltoztatasrél szO0l6 dontést az ok
megadasaval és indoklassal régziteni kell a vizsgajegyzOkonyvben (Szkr. 282. § (3)).

A mérést végzd bizottsagi tag ellendrzi a projektfeladat megvaldsitasanak 1épéseit é€s rogziti
annak eredményeit.

Ha a vizsgazé a szakmai vizsgan elkészitendd projektfeladatot befejezte, azt kozli a
vizsgabizottsag mérési feladatokat ellato tagjaval, aki ennek idépontjat feljegyzi, az elkésziilt
projektfeladatot atveszi (Szkr. 282. § (4)).

A mérést végzd bizottsagi tagtol kapott adatok és informacidk alapjan az értékelést végzod
bizottsagi tag feladata elvégezni az értékelést.

A projektfeladatot pontszamok szézalékban és érdemjegyben torténd kifejezésével kell
értékelni. Az értékelblapon fel kell tlintetni a vizsgazo természetes személyazonosité adatait
(név, sziiletési hely, id6), a szakma megnevezését, a projektfeladat targyat, a végzett munka
értékelését és a javasolt érdemjegyet. Az értékelést a vizsgabizottsdg értékelési feladatokat
ellato tagja irja ald. A javasolt eredményeket a jegyz0 rogziti.

Az elkésziilt projektfeladatrol — a személyiségi jogok sérelme nélkiil — annak azonositésara
alkalmas dokumentaciot, igy kiilondsen fényképet, videdfelvételt vagy részletes leirast kell
késziteni, és azt a vizsgadokumentacidhoz kell csatolni. A projektfeladat eredményével a
vizsgakdzpont rendelkezik (Szkr. 283. §).

A projektfeladat megkezdése el6tti tajékoztatds a vizsgazok részére, kotelezden kitér a
szabdlytalansdgok kovetkezményeire is. Amennyiben a vizsgabizottsag a projekt
vizsgatevékenység koOzben  szabalytalansagot észlel, felfiiggeszti a  vizsgdzd
vizsgatevékenységét, irasban rogziti ennek tényét, tovabba a felfliggesztés pontos idejét. A
szabalytalansidgot az interaktiv vizsgatevékenységnél leirt modon jegyzOkonyvezi. Ezt
kovetden engedélyezi a vizsgazonak a vizsgatevékenység folytatdsat. Vizsgafeliigyelé a
vizsgatevékenység befejezését koévetden haladéktalanul jelzi a szabalytalansagot a
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vizsgakézpontnak. A jegyzokonyv felvételével a feliigyeld eleget tesz hivatalos tajékoztatasi
kotelezettségének. A vizsgakdzpont kivizsgilja a szabalytalansagot és a vizsgabizottsig
javaslatat is figyelembe véve dont az érintett szakmai vizsga értékelhetdségérol, értékelésérol.

Minden, a vizsgaval kapcsolatos balesetet, kireseményt a vizsgabizottsignak a vizsgakdzpont
vezetOjének haladéktalanul jelenteni és részletesen, a kivizsgalashoz sziikséges mértékig
dokumentalnia kell. A felelGsségbiztositoval a kapcsolatot a vizsgakézpont vezetdje veszi fel.

A vizsgazo teljesitményének értékelése

A vizsgazd teljesitményét vizsgatevékenységenként a pontszdmok széazalékban és
érdemjegyben torténd kifejezésével kell értékelni (Szkr. 290. § (1-2)).

Sikertelen a vizsga, ha barmelyik vizsgatevékenység eredménye elégtelen. Sikertelen vizsga
esetén csak az elégtelenre értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni, amennyiben a
vonatkozé KKK méasképpen nem rendelkezik.

Az egyes vizsgafeladatok eredménye a KKK-ban rogzitett értékelési silyaranynak megfelelden
szamit bele a vizsga eredményebe.

A vizsga eredményét a Vizsgakdzpont a vizsgat kovetd S5 napon beliil hirdeti ki. A
Vizsgakozpont gondoskodik a vizsgdzok tajékoztatasarol az eredmények elérhetdségének
modjardl, illetve a bizonyitvanyok, oklevelek atvételének id6pontjarél és helyszinérol,
legkésdbb az utols6 vizsgatevékenység befejezésével egyidejlileg. Amennyiben a
vizsgakdzpontok mitkédését tAmogat6 informatikai rendszer (Vizsgarendszer) rendelkezésre
all, Gigy annak segitségével, a vizsgazott személy irdsos, automatikus rendszeriizenetben keriil
tajékoztatasra arra vonatkozoan, hogy vizsgaeredményét hol tekintheti meg, illetve hol veheti
at oklevélét/bizonyitvanyat (sajat azonositoval elérheté feliilet).

Javito- és potlo vizsga

A szakma-megszerzéséhez javitd vizsgat kell tennie annak a vizsgézonak:
a) aki sikertelen vizsgat tett,
b) aki a vizsgdn igazolhaté ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,
c) szabalytalansag miatt a szakmai vizsga folytatasatol eltiltasra kertilt.

Ha a KKK masként nem rendelkezik, sikertelen szakmai vizsga esetén csak az elégtelenre
értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni. A b) és ¢) pontban meghatirozott esetben a
vizsgat teljes egészében meg kell ismételni.

A javitovizsga a KKK megvaltozasdig, de legalabb a vizsgat kovetd egy évig a képzés
megkezdésekor hatdlyos KKK szerint tehetd le vagy ismételhetd meg. (Szkr. 291. § (1)-(3))
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Ha a vizsgazo a vizsgat neki fel nem réhaté okbdl meg sem kezdte, vagy megkezdte, de
befejezni nem tudta, azokbdl a vizsgatevékenységekbdl, amelyekbdl még nem vizsgazott,
potlovizsgat tehet, amennyiben az utolsd vizsgatevékenység befejezésének idOpontjaig hitelt
érdemléen igazolja tavolmaradasanak okat. Ebben az esetben a vizsgatorzslap-kivonatot a
pétlovizsgat megel6zben ki kell adni a vizsgdzonak.

A pétlovizsga a képzési és kimeneti kdvetelmények megvaltozasaig, de legaldbb a szakmai
vizsgét kovetd egy évig a képzeés megkezdésekor hatalyos képzési és kimeneti kvetelmények
szerint tehetd le.

A vizsgazo a potldvizsgat még ugyanabban a vizsgaid6szakban is leteheti, ha a szakmai vizsga
letételét gatlo akadalyok elharultak €s lebonyolitasanak feltételei adottak (292. §).

A szakmai vizsgan részszakma megszerzését igazol6 bizonyitvany kiadhato.

Abban az esetben, ha a vizsgazd a vizsgara késve érkezik olyan mértékben, hogy a tobbi
vizsgazo a vizsgatevékenységet (interaktiv) mar elkezdte, ugy vizsgazé a vizsgatevékenységet
nem kezdheti meg, potlévizsgat kell tennie. Projektfeladat esetén a késve érkezd, utolséd
vizsgdzdként €s csak abban az esetben bocsajthatd vizsgara, ha a vizsga 19 oraig befejezhetd.
Ellenkez6 esetben potldvizsgat kell tennie. Minden késéssel 8sszefiiggd esetet jegyzokdnyvben
kell r6gziteni.

Vizsga utdni teendék:

A vizsgatOrzslap kiilivének és belivének tartalmat a jegyzO koteles — a vizsgafeliigyeld
jovahagyasaval - ellendrizni, sziikkséges moddositasokat a vizsgadokumentécidval egyezden
megtenni, a zaradékokat és a kiadott bizonyitvanyok sorszamat régziteni a Vizsgarendszerben.
A jegyz6i zarast kdvetden a vizsgatorzslap a vizsgakozpont vezet6jéhez keriil jovahagyasra.

A vizsgadsszesitd ivet az érintettek (vizsgafeliigyelo, értékeld bizottsagi tag) ellenérzését
kovetden jegyzd koteles kinyomtatni, melyet a vizsgabizottsag jogosult tagjai elfogadasuk
hiteléiil alairnak. A vizsgajegyzOkonyv és mellékleteinek nyomtatasarol a jegyzo az ellendrzést
kovetden gondoskodik, és az érintettekkel  hitelesitteti. A jegyz6 az Osszes
vizsgadokumentumot tovébbitja a vizsgakézpont vezetdjének. A vizsgakdzpont vezetbje a
rendelkezésre 4116 informaciok alapjan a tdrzslapot, annak tartalméat jovahagydlag elfogadja,
vagy sziikség esetén modositja. A modositasrol €s annak okaroél jegyzét tajékoztatja.

A vizsgakodzpont vezetbje a torzslap elfogadasaval, az azon szerepld, a vizsgaztatds soran
gylijtott adatokat €s a javasolt értékelést elfogadja.

Minden a vizsgafolyamat alatt jelzett panasz, észrevétel, kifogéds, rendkiviili esemény
kivizsgalasa, mely vizsgakdzpont vezetd dontését a torzslapon szereplé javasolt értékelések
tekintetében modosithatja, a torzslap jovahagyasat megeldzden megtorténik. A dontést minden
esetben indoklassal, jogszabalyra, illetve a bels6é dokumentumra hivatkozéssal kell ellatni.
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A vizsgat kovetben a torzslapot két példanyban ki kell nyomtatni, amelyeket a kiiliv elsé
oldalan a vizsga jegyzGje és a vizsgakozpont vezetdje aldirasaval hitelesit. Az alairdsok alatt a
nevet olvashatdan fel kell tiintetni és a szakmai vizsga lebonyolitasdban bet6ltott szerepet is
rogziteni. Alairas bélyegz6 hasznalata nem megengedett (Szkr. 270. § (3)).

A térzslap kiilivét és beliveit szakképesitésenként, vizsganként szalaggal atfiizve, korcimkével
ellatva le kell zarni és a Vizsgakozpont korbélyegzjével a kiiliv hatlapjan hitelesiteni kell oly
modon, hogy a bélyegzblenyomat érintse a torzslapot és a korcimkét is (Szkr. 270. § (4)).

A torzslappal egyezd tartalmu torzslapkivonatot kérésre, sikertelen vizsga esetén kérés nélkiil
ki kell adni a vizsgazonak a vizsga lezarasat koveté harminc napon beliil. A torzslapkivonat a
kézponti elektronikus rendszerbél nyomtathatd, amelyet a vizsgakdzpont vezetdje ir ala és
hitelesiti a vizsgakozpont korbélyegzdjével (Szkr. 270. § (5)).

A vizsgabizotisdg tagjainak feladatai

A vizsgabizottsag 3 tagbol all.

A vizsgafeliigyeld, illetve a vizsgabizottsag tovabbi tagja nem lehet az, aki a vizsgaz6 szakmai
vizsgira t6rténé felkészitésében részt vett, vagy a vizsgdzo6 hozzatartozdja. A vizsgafeliigyeld
és a vizsgabizottsag tovabbi tagja csak olyan személy lehet, aki a vizsgdn megszerezhetd
szakma oktatdsahoz jogszabalyban elbirt feltételekkel rendelkezik. A vizsgabizottsag mérési
feladatokat ellatd tagja csak olyan személy lehet, aki megbizésa idépontjdban a vizsgin
megszerezhetd szakma tekintetében rendszeres oktatési tevékenységet folytat. (Szkr. 272. § (4))

e A vizsga mérési feladatait ellatd tagja végzi a vizsgdzd tudasinak a felmérését,
melynek keretében

o ellen6rzi a projektfeladat megvalositdsanak lépéseit, és rogziti azok
eredményeit, a vizsgakozpont szamdra kitdlti az értékelési lapot, mely a
vizsga értékelésébe nem szamit bele (kizardlag a vizsgakozpont vezetdjének
dontését tamogatja vitas esetekben) és

o atveszi az elkésziilt projektfeladatot és feljegyzi ennek az id6pontjat,
o aszakmai vizsga lezarasat kovet6en elkésziti

» aszakmai vizsga el6készitésével, lebonyolitasaval,
= avizsgaztatas feltételeivel,

= a KKK-ban leirtak teljesiilésével, valamint,
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a jogszabalyi rendelkezések betartasaval,

kapcsolatos ~ észrevételeit, javaslatdt tartalmazé elektronikus
jelentését, amelyet a szakmai vizsga befejezését kivetd egy héten
beliil régzit az elektronikus vizsgarendszerben. (Szkr. 285. § (1)).

e A vizsga ellendérzési feladatait ellatd tagja (vizsgafeliigyeld) felel a vizsga
szabalyszerliségéért, tovabba

o a szakmai vizsga megkezdése elott

ellenérzi a szakmai vizsga elokészitését, a sziikséges szakmai, targyi
és személyi feltételeket, az egészséges ¢és biztonsagos
vizsgakorillmények meglétét, ennek keretében mind az interaktiv,
mind a projektvizsgatevékenység megkezdése elott végez ellendrzést,
ellenérzés eredménye nyilatkozatban keriil rogzitésre, melyet
vizsgabizottsag minden tagja alair,

megfeleloség esetén engedélyezi a vizsgatevékenység megkezdését
(Szkr. 276. § (4))

a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak bevonasaval ellenérzi a szakmai
vizsga jogszabalyban el6irt dokumentumainak meglétét, azok formai
és tartalmi megfeleléségét, (Szkr. 273. § (2))

o vezeti a szakmai vizsgat és jovahagyja a vizsgajegyzOkonyvet,

o ellenjegyzi az értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumentéciot,

o tajékoztatja a vizsgazdkat az egyes vizsgatevékenységek eldtt az dket érintd
dontésekrol, tudnivalokrol.

e Ennek keretében, illetve az ellendrzési feladatok keretében:
ellenérzi, hogy a jelentkezOk a szakmai vizsga megkezdéséig igazoltak, hogy a
szakmai vizsgara bocsatashoz sziikséges feltételekkel rendelkeznek, ellen6rzi
az eredeti igazolé dokumentumokat;

interaktiv vizsgatevékenység esetén: ellendrzi a jelenlévik személyazonossagat, felszerelését,
tajékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek elott, — igy az interaktiv
vizsgatevékenység el6tt is — az Oket érintd dontésekr6l, tudnivaldkrol, etikai szabalyokrdl a
tliz-baleset és egészségvédelmi elbirasokrol (sziikség szerint a teremfeliigyelé bevonasaval);
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projektfeladat esetén: ellenérzi a jelenlévok személyazonossagat, felszerelését, tajékoztatja a
vizsgazokat az adott vizsgatevékenység lebonyolitasanak rendjérdl és a projektfeladat
elkészitésével kapcsolatos egyéb tudnivalokrdl, etikai szabalyokrdl, szabalytalansagok
kovetkezményeirdl tovabba a vizsgatevékenység helyére és a munkavégzésre vonatkozd
munkavédelmi, tlizvédelmi, egészségvédelmi elbirdsokrol. (sziikség szerint bevonva a
technikai feltételek biztositasaért felelos személyt;

o gondoskodik a szakmai vizsga iratainak szabalyszer(i kiallitasar6l és
hitelesitésérol, feltigyeli a szakmai vizsga jegyzo6jének munkdjat,

o aszakmai vizsga lezarasat kvetden elkésziti

» aszakmai vizsga el6készitésével, lebonyolitdsaval,

* avizsgaztatas feltételeivel,

» a KKK-ban leirtak teljesiilésével, valamint,

* ajogszabalyi rendelkezések betartasaval,

= kapcsolatos észrevételeit, javaslatit tartalmazé elektronikus
jelentését, amelyet a szakmai vizsga befejezését koveté egy héten
beliil rogzit az elektronikus vizsgarendszerben. (Szkr. 285. § (1 a-b))

e A vizsga értékelési feladatokat ellatd tagja mindsiti a vizsgazo teljesitményét.

o a mérést végzd tagtdl kapott adatok és informéacidk alapjan elvégzi az
értékelést,

o az ¢értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumenticiot a
vizsgafeliigyel6 altali ellenjegyzést kovetben tovabbitja a Vizsgakdzpont
vezetdjének, (Szkr. 273. § (4 a- b))

o az értékelést a vizsgabizottsag értékelési feladatokat ellato tagja irja ala.

A vizsgafeliigyel6i feladatokat a vizsga ellendrzési feladatokat ellatd tagja latja el, akit a
teriiletileg illetékes gazdasagi kamara delegal, ennek hianyaban (delegalas nem torténik meg a
vizsga megkezdését megel6z6 12. napig) pedig a Vizsgakdzpont bizza meg A delegilt tag
megbizasat a Vizsgakdzpont megtagadhatja és helyette hataridé tlizésével mas személy
delegalasat kezdeményezheti. A megtagadas indokanak valosnak és okszeriinek kell lennie. A
vizsgabizottsag tagjainak a tisztsége az erre sz6l0 megbizas elektronikus elfogadasaval jon
létre.
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Amennyiben a vizsgabizottsag tagja a megbizas elfogadasa ellenére nem tud részt venni a
vizsgéan, ugy arrdl haladéktalanul értesitenie kell a Vizsgakozpont vezetdjét, aki gondoskodik
1j bizottsagi tag kijelolésérol.

A vizsgafeliigyelé és a vizsgabizottsag tovabbi tagja egylittesen és az altaluk kiilon-kiilon
ellatott feladatok tekintetében Gnalldan is felelések a szakmai vizsga szabdlyos és zavartalan
lefolytatasaért. (Szkr. 273. § (1))

A vizsoa jegvzljének feladatai

A vizsga jegyzGje a vizsga elOkészitésével, lefolytatasdval és lezarasaval kapcsolatos
dokumentalasi feladatokat 14t el a hatalyos jogszabélyok eléirasai szerint. E feladatkérében:

1. vezeti a vizsgajegyzOkonyvet,

2. Osszesiti a szakmai vizsga részeredményeit, a Vizsgarendszerben is,

3. kitolti és vezeti a vizsgatorzslapot a Vizsgarendszerben,

4. kitolti az oklevelet, illetve a szakmai bizonyitvanyt,

5. elvégzi a szakmai vizsgaval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teenddket,

6. felel6s a vizsgatorzslap €s az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany adatainak
Osszeolvasasaért, egyezéséért,

7. gondoskodik a szakmai vizsga lezarasat kovetden a szakmai vizsga dokumentumainak a
vizsgabizottsag altal térténd hitelesitésérol, valamint

8. gondoskodik a szakmai vizsga lezarasat kovetden az elektronikus adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitésérdl (Szkr. 274. §).

A vizsgakézpont a jegyzét a Vizsgakdzpont helyszini képviseletével is megbizhatja. Ezen
megbizas alapjan a jegyz6 a szakmai vizsgan betSltott jegyzoi feladatai mellett a vizsga
helyszinén, a vizsgaztatisi folyamat megfigyelését is végzi. A megfigyelés kiemelt tertilete a
jegyz6 altal megismert, a vizsgak6zpont belsé szabalyzataiban rogzitett eldirasok betartasa. A
megbizas alapja, a jegyz0 Vizsgakozpont altal szervezett képzésének sikeres teljesitése.
Kizarolag a Vizsgakdzpont kovetelményeit teljesitd jelolt keriilhet jovahagyasra a feladatra.
Jovahagyasért felelos a vizsgak6zpont vezetbje. A jegyz0, a vizsgakdzpont nevében kizardlag
a szabalyossagot veszélyeztetd nem megfeleloség észlelése esetén jogosult intézkedést kérni a
vizsgabizottsdgtol. Abban az esetben, ha a probléméat nem sikeriil megnyugtatdé modon
megoldani, illetve ha a hiba jellege azt indokolja — a partatlansag vagy az objektiv itéletalkotas
kovetelménye sériil, mely a vizsgazé mindsitését befolyasolhatja — ugy a jegyz6 koteles a
vizsgakozpont vezetdjét az esetrdl haladéktalanul értesiteni.
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A jegyz0 a vizsgakozpont helyszini képviseltjeként jogosult barmely a vizsgafolyamat sordn
keletkez6 probléma kozvetlen tovabbitasara a vizsgakdzpont vezetdjének, valamint
vizsgakOzpontvezetd telefonon torténd utasitdsainak fogadasdra és tovabbitisara a
vizsgaztatasban résztvevoknek.

Vizsgadokumentumok

A Vizsgakozpont a vizsgazordl az elektronikus vizsgarendszerben az oktatasi nyilvantartasrol
sz016 2018. évi LXXXIX. torvény 1/A. melléklet IV. rész 2. pontjaban meghatarozott adatokat
tartalmazo vizsgatorzslapot allit ki.

A vizsgatorzslap kiilive tartalmazza
a) a szakmai vizsga
aa) azonositd szamat,
ab) helyszinét,
ac) idOpontjat és
ad) nyelvét,
b) a Vizsgakozpont
ba) nyilvantartasi szdmat,
bb) megnevezését,
bc) cimét €s
bd) ha a Vizsgakdzpont szakképz6 intézmény: az OM azonositojat,

¢) a szakmai vizsgan megszerezhet6 szakma szakmajegyzék szerinti azonositd szamat és
megnevezeset,

d) a vizsgazok szamat, valamint a kezd6 és a befejez6 térzslapszamot,

e) a vizsgafeliigyel6nek és a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak, a szakmai vizsga
Jegyzodjének €s a Vizsgakdzpont vezetdjének

ea) csaladi és utdnevét és
eb) a szakmai vizsga lebonyolitasaban betdltott szerepét, tovabba
f) tajékoztatast arrdl, hogy
fa) a vizsgatorzslap az elektronikus vizsgarendszerbol keriilt kinyomtatasra,

fb) a vizsgatdrzslap a vizsgazonak a Vizsgakozpont altal rogzitett adatait és
eredményeit tartalmazza, valamint

fc) a vizsgatorzslap adatai a kinyomtatott és hitelesitett példany elkiildését kdvetden
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nem modosithatok.

A vizsgatorzslap belive tartalmazza
a) a vizsgatOrzslap szamat,
b) a vizsgdzo6 természetes személyazonosito adatait és oktatési azonosité szamat,
¢) a Vizsgakdzpont megnevezését, cimét és szakképzd intézmény esetén az OM
azonositojat,
d) a szakma
da) szakmajegyz€k szerinti azonosit6é szamat és megnevezését,

db) Eurdpai Képesitési Keretrendszer, Magyar Képesitési Keretrendszer és Digitalis
Kompetencia Keretrendszer szerintiszintjének meghatarozaséara vonatkoz6 megjeldlését,
€) a vizsgatevékenységek megnevezését, jellegét, értékelési stlyaranyat és az elért
eredményt szazalékkal és érdemjeggyel kifejezve.
f) a vizsgazo szakmai vizsgan elért eredményét szazalékkal €s osztlyzattal kifejezve,
g) a Vizsgakozpont hatdrozatat és a zaradékokat, valamint

h) a kiallitott oklevél, illetve szakmai bizonyitvany sorozatjelét és sorszamat.

A vizsgatbrzslapra az adatokat eredeti okiratok alapjan kell bejegyezni (Szkr. 269. §).

A vizsgatbrzslap egy kinyomtatott példanyét az elektronikus vizsgatorzslappal val6 dsszevetés
utén, a szakmai vizsga befejezését kovetd 20 napon beliil meg kell kiildeni a szakképzési
allamigazgatasi szervnek.

A vizsgatérzslappal egyezd tartalmu vizsgatOrzslap-kivonatot kérésre, sikertelen szakmai
vizsga esetén kérés nélkiil ki kell adni a vizsgazonak a vizsga lezarasat kovetd harminc napon
beliil. A vizsgatOrzslap-kivonat az elektronikus vizsgarendszerb6l nyomtathatd, amelyet az
akkreditalt vizsgak6zpont vezetoje ir ala.

Vizsgajegyzékonyv

A szakmai vizsgardl vizsgajegyzOkonyv késziil, amely id6rendben tartalmazza a szakmai
vizsga Osszes eseményét.

A vizsgajegyzOkonyv tartalmazza
1. az Szkr. 269. § (2) bekezdés e) pontja szerinti személyek csaladi €s uténevét, valamint
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a vizsgaval 6sszefliggd szerepkorét az Szkr. 272. § (1) bekezdése szerint,
2. annak a vizsgazonak a csaladi és uténevét, aki

2.1. szabalytalansag miatt a szakmai vizsga folytatasatol eltiltasra keriilt,

2.2. a szakmai vizsgan igazolhaté okbdl nem jelent meg, vagy azt nem tudta befejezni,
megjelolve azt a vizsgatevékenységet, amelybdl potlovizsgat kell tennie,

2.3. a szakmai vizsgan igazolhato ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,

2.4. valamely vizsgateveékenység eredményét orszagos szakmai tanulmanyi versenyen,
WorldSkills vagy EuroSkills versenyen elért eredménye alapjan kapta,

2.5. a szakmai vizsga valamely vizsgatevékenysége aldl mentesitésre kertilt, valamint a
felmentés okat és az alapul szolgalé dokumentumokat,

a vizsgafelligyel6 szakmai vizsgaval kapcsolatos tapasztalatainak értékelését. (Szkr. 284. §)

A szakmai vizsga utolsé vizsgatevékenységét kvetben a vizsgajegyzokonyvet le kell zarni, és
csatolni kell hozza a vizsgaGsszesito ivet, tovabba a felmentési kérelemhez benyujtott okiratok
masolatdt. A vizsgajegyzOkonyv mellékletét képezi tovabba a lebonyolitasi rend és a
vizsgatevékenységek lebonyolitdsdnak helyszinét, személyi és targyi feltételeit, azok
biztositasanak modjat, a feltételek megfeleldségének tényét irasban rogzitdé dokumentum,
amelyet a vizsgafeliigyel6 és a vizsgabizottsag tobbi tagja alairasukkal hitelesitenek (Szkr. 276.
§ (4) bekezdése).

Szakmai bizonyitvany/oklevél kidllitasa

Szakma megszerzésérol kiallitott oklevelet, illetve szakmai bizonyitvanyt az kaphat, aki sikeres
szakmai vizsgat tett. Az oklevél és a szakmai bizonyitvany, valamint az azok kiallitdsanak
alapjaul szolgél6é nyomtatvany kdzokirat.

A szakma megszerzésérdl oklevelet kell kiallitani, ha a tanuld, illetve a képzésben részt vevo
személy a szakmai oktatast a technikumban teljesitette. Az oklevélben a megszerzett szakma
megjelolése mellett fel kell tiintetni az ,,okleveles” megjeldlést, ha a tanuld, illetve a képzésben
részt vevd személy a felsdoktatasi intézmény €s a technikum altal kozdsen kidolgozott szakmai
oktatasban vett részt.

A szakma megszerzésérdl szakmai bizonyitvanyt kell kiallitani, ha a tanul¢, illetve a képzésben
részt vevd személy a szakmai oktatast a szakképzo iskolaban teljesitette.

Az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany tartalmazza

1. az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany sorozatjelét, sorszamat,
2. az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiallitdsanak alapjaul szolgald vizsgatGrzslap
szamat,
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3. — a vizsgatorzslappal azonosan — a vizsgazd természetes személyazonosito adatat és

oktatasi azonosité szamat,

4. a kiéllitd vizsgakOzpont nevét, cimét és amennyiben a vizsgakdzpont szakképzd
intézmény az OM azonositojat,

5. aszakmai vizsga nyelvét,

6. aszakmai vizsga eredményet,

7. a megszerzett szakma azonositd szdmanak és megnevezésének megjeldlésével
tajékoztatast arrdl, hogy az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany melyik szakma
megszerzését igazolja,

8. a megszerzett szakma FBEurdpai Képesitési Keretrendszer, Magyar Képesitési
Keretrendszer és Digitalis Kompetencia Keretrendszer szerinti szintjének
meghatarozasara vonatkoz6 megjelolését,

9. az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiallitasanak helyét és idejét, valamint

10. a vizsgakézpont vezetdjének alairasat.

Csak olyan oklevél, illetve szakmai bizonyitvany hasznalhaté, amely az alédirdshoz
kapcsolédéan Magyarorszag cimerét elére nyomott képként tartalmazza. Az oklevelet, illetve
a szakmai bizonyitvanyt a szakmai vizsga jegyzdje a torzslap alapjan — a térzslapon szerepld
adatokkal egyezden — t6lti ki, és azt a Vizsgakézpont vezetdje irja ala.

A kitoltetlen okmanyokat zart helyen Ggy kell elhelyezni, hogy ahhoz csak a vizsgakézpont
vezetbje vagy az altala megbizott személy férhessen hozza.

A Vizsgakézpont nyilvéantartast vezet
1. aztres okméanyokrdl,
2. akiallitott és kiadott oklevelekr6l és bizonyitvanyokrél, valamint
3. az elrontott és megsemmisitett oklevelekr6l és bizonyitvanyokrol.

Az iires okmanyokat a nyilvantartasbol ki kell vezetni, és a szakképzési allamigazgatasi szerv
kérése esetén azt at kell adni.

Az elrontott oklevelet, illetve bizonyitvanyt dokumentaltan kell megsemmisiti.

Bizonyitvanyok/oklevelek  dokumentalt atadasar6l vizsgazott személyek részére
vizsgakozpont gondoskodik, elsésorban a vizsgahelyszinek bevondsaval, azok tartalmara
vonatkozé titoktartisi kotelezettség mellett, a személyiségi jogok sérelme nélkil. A
vizsgahelyszinen 4t nem vett dokumentumokat, bizonyitvanyokat/okleveleket/torzslapokat a
vizsgak6zpont biztonsagos helyen tarolja, azok atvételéig (Szkr. 33-40. §).
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A Dbizonyitvanyok kiaddsa elsdsorban személyes atvétellel, a vizsgdzénak vagy
meghatalmazottjanak toérténd atadassal torténik, melyet alairdsdval igazol a Bizonyitvany
atvételi lapon. (F-SZ01-1111) Amennyiben vizsgazé vagy meghatalmazottja nem tudja
személyesen atvenni, bizonyitvanyok/oklevelek csak tértivevényes, ajanlott kiilldeményként

postazhatdk az e-posta rendszeren keresztiil.

A postan kikiildott, nem éatvett és visszaérkezett oklevelek/bizonyitvanyok taroldsa a
pancélszekrényben torténik annak kiadéasaig. Személyes atvételkor a bizonyitvany atvételi
lapon az érintett vagy meghatalmazottja az atvételt alairasaval igazolja.
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5. Képesito vizsga:
Jelentkezes:

A szakmai képzésen résztvevok a vizsgira személyesen vagy meghatalmazott* utjan a
vizsgakozpontnal rendszeresitett jelentkezési lapon jelentkezhetnek (Jelentkezési lap — F-SZ01-
02), vagy a Vizsgarendszeren keresztiil (e-kréta).

*Meghatalmazast minden esetben a Vizsgakdzpont Meghatalmazas nyomtatvanyan vagy teljes
bizonyito erejii maganokirattal lehet benyujtani.

Teljes bizonyité erejii maganokiratnak mindsiil a meghatalmazas, ha pl. a meghatalmazd
személy elejétdl végéig sajat keziileg, kézzel irja és aldirja; vagy egészben vagy részben nem a
meghatalmaz6 személy irta, de sajat keziileg alairja és két tanu alairdsaval igazolja, hogy a
meghatalmazast a meghatalmaz6 el6ttilk irta ala, vagy alairasat el6ttiik sajat kezili alairasanak
ismerte el.

A jelentkezési lap érvénytelen, ha:
- hidnyosan vagy rosszul kit6ltott,
- nincs alairva vagy a jelentkez6t nem lehet beazonositani, vagy
- hataridén tal érkezett meg.

A Nagykanizsai Szakmai Vizsgakozpont elutasitja a jelentkezést, ha a sziikséges dijfizetés
hataridére nem torténik meg.

A vizsgara jelentkez a jelentkezési lap alairasaval és bekiildésével tudomasul veszi, hogy a
nem tamogatott képzéseknél vizsgadij fizetési kotelezettsége keletkezik. Amennyiben a
vizsgadij befizetésre keriilt, annak visszautaldsa csak rendkiviil indokolt esetben, hitelt
érdemlden bizonyitott dokumentumok aldtdmasztisa esetén lehetséges. Amennyiben a
vizsgdzo hitelt érdemlé igazolhaté okbdl a vizsgan nem jelenik meg, egyetlen
vizsgatevékenységen sem, szamara a vizsgadij visszautalasra keriil. A Vizsgakozpont fenntartja
maganak a jogot, hogy a vizsga meghilsulasa esetén el6készitési adminisztracidés dijat*
szamithat fel, abban az esetben, ha a vizsga meghitsuldsa a vizsgazénak tudhaté be. Az
elokészitési adminisztracids dij mértéke a vizsgadij 40%-a.

Amennyiben a vizsgazo a vizsgén nem jelenik meg, és tdvolmaradasat hitelt érdemléen nem
igazolja, Ggy a vizsgadij visszautaldsdra nincs lehet6ség. Amennyiben a vizsgara jelentkez6 a
vizsgat ténylegesen megkezdte, vagy tobb vizsgatevékenység esetén legalabb egy
vizsgatevékenységet ténylegesen megkezdett, Ugy a vizsgadij visszautalasira a
Vizsgakozpontnak nincs lehetOsége és a torzslap zaradék szerinti kovetkezd javitovizsga esetén
a vizsgadijat ismételten meg kell fizetni.

*El8készitési adminisztracios koltség minden a vizsgaszervezéssel és eldkészitéssel
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kapcsolatban felmeriilt koltség €s dij.

A képesité vizsgara valo jelentkezési lap benyujtasanak hataridejét a vizsgakdzpont hatarozza
meg, melyet sajat honlapjan és a Vizsgarendszerben tesz kbzzé.

A jelentkezés beérkezésér6l a vizsgakozpont, a Vizsgarendszeren (e-kréta) keresztiil
visszajelzést kiild.

Képesité vizsgara a vizsgara jelentkezd az érvényben 1évé programkdovetelmények (PK)
alapjan jelentkezhet. Az adott szakképesités programkdvetelményében meghatarozott bemeneti
feltételek birtokaban a vizsgazd a vizsgira a vizsgakOzpont altal megadott hataridéig
jelentkezhet. A vizsgakdzpont vezetbje, amennyiben a képzéskor érvényben levo és az aktualis
vizsgakovetelmények (PK) kozotti eltérés meghaladja a 25%-ot, mas vizsgafeladatokat irhat
eld a képzés szerinti programkdvetelményekben leirtak figyelembe vételével.

Ieazolds a vizsedra bocsdtds feltételeinek teljesitésérdl

Képesitd vizsgara csak az a jelentkezd bocsathatd, aki a vizsgara jelentkezés, illetve a
programkovetelményekben (a tovabbiakban: PK) talalhaté vizsgara bocsatashoz sziikséges
elofeltételeket teljesitette.

A vizsgara val6 jelentkezéssel egyidejiileg kell benytjtani, vagy feltélteni a Vizsgarendszerbe
a PK-ban rogzitett, a képzés kivetelményeinek teljesitésérdl a képzd intézmény altal kiallitott
tantsitvany(oka)t, illetve minden egyéb, az érintett vizsgédhoz tartozo PK-ban a vizsgara
bocsatas eléfeltételének meglététét igazold dokumentumot.

A jelentkezéshez csatolt igazolé dokumentumokat a Vizsgakdzpont ellendrzi. Jelentkezési
hataridé lejarta utan legfeljebb 5 nappal a jelentkez6 a Vizsgarendszeren (e-kréta) keresztiil
tajékoztatast kap a jelentkezés elfogadasardl, illetve felszolitast a hianyzd dokumentumok
potlasara.

Amennyiben a jelentkezd a jelentkezéskor vagy a jelentkezési dokumentumok ellendrzését
kévetd hianypotlasra felszolitast kovetden, a megadott idépontig nem igazolja, hogy megfelel
a képesitd vizsgira bocsatds PK-ban meghatirozott feltételeinek, Gigy a jelentkezését a
vizsgak6zpont torli, melyrdl a jelentkez6 irasbeli tdjékoztatast kap a Vizsgkdzpont rendszerben.

Felmentési kérelmek benvujtasa jogszabdlv (beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel
kiizd6 jelentkezd,. sajdtos nevelési igénvii jelentkezd. fogvatékkal €16 jelentkezd esetén) PK

alapjan

Képesitd vizsga esetén vizsgatevékenység aloli felmentés kizarélag a PK-ban rogzitett
esetekben az ott meghatarozott feltételek teljesiilése esetén adhato.
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A vizsgakozpont
e az interaktiv/irasbeli vizsgatevékenységen lehet6vé teszi a tanulményok soran
alkalmazott segédeszk6z hasznalatit vagy segédszemély igénybevételét. A
vizsgakozpont a hallaskarosodott vizsgdzé kérelmére a vizsgatevékenység szoban
torténd részének idejére - ha az indokolt - jelnyelvi tolmécsot biztosit.
e indokolt esetben engedélyezi, a vizsgazo igazolt kérelme alapjan

o a vizsgazd mentesitését a vizsgatevékenység idegen nyelvi része vagy annak
egy tipusa, szintje al6l, ha a vizsgdz6t a szakmai képzés sordn is mentesitették
az idegen nyelv értékelése és mindsitése aldl,

o az interaktiv/irasbeli vizsgatevékenység szoban torténd vizsgatevékenységgel
vagy a vizsgatevékenység szoban torténd részének interaktiv, irasbeli
vizsgatevékenységgel torténd kivaltasat,

o az adott vizsgatevékenység az arra meghatarozott id6nél hosszabb idé alatt
torténd teljesitését azzal, hogy a projektfeladat esetén a hosszabbitds nem
haladhatja meg a projektfeladatra eldirt idétartam harminc szazalékat kivéve,
ha a PK-k masként rendelkeznek.

A vizsgara valé jelentkezéssel egyidejlileg a vizsgdzdnak irasban kell benyljtania a
Vizsgakozpontnak a képesitd vizsgdhoz kapcsolodé Felmentési kérelmeket (F-SZ01-03, F-
SZ01-04) és — rendelkezésre allas esetén — a kérelmek alapjaul szolgalé dokumentumokat.

A felmentési kérelem alapjdul szolgal6 igazolé dokumentumokat a vizsgakdzpont ellendrzi.
LegkésObb a jelentkezési hatarid6 lejarta utan 5 nappal, a kérelmezé irasbeli tajékoztatast kap
elektronikus uton a felmentési kérelem elfogadasardl, elutasitasardl, illetve a felszolitast a
hidnyzé dokumentumok pétlasara. Nem potolt, vagy nem megfeleld igazolé dokumentumok
esetén a kérelmet a vizsgakdzpont elutasitja. Felmentési kérelemmel kapcsolatos dontés
meghozataldra, az err6l sz616 hatarozat kiallitdsara a vizsgakozpont vezetdje jogosult.

Kiilonleges igénvek, ecvedi rendkiviili sziikségletek figvelembevétele

A Vizsgak6zpont a jelentkezési lapon tajékoztatja a jelentkezdt, hogy lehetdsége van az id6ben,
el6re jelzett kiilonleges igényeinek, egyedi rendkiviili sziikségleteinek figyelembevételére.

Vizsgarész beszamitdsa

Masik vizsgak6zpontbdl hozott vizsgarész eredményének beszamitidsira kérelem irdsban a
jelentkezéssel egyidejlileg adhaté be a vizsgakozpontnak. A vizsgakdzpont vezetdje a
rendelkezésre allo igazolé dokumentumok (jelentések, adatok, jegyzOkonyvek) ellendrzése
utdn, a vizsgarész beszamithatosaganak kivizsgalasat kovetden dont és a dontésrol a jelentkezot
a megadott elérhet6ségek valamelyikén, irdsban, a jelentkezési hataridé lejarta utan legfeljebb
5 nappal tajékoztatja.
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Meéltanyossdgi kérelem

Méltanyossagi kérelem irasban — lehet6ség szerint — a jelentkezéssel egyidejiileg adhaté be a
vizsgakézpontnak. Méltanyossagi kérelem nytjthat6 be pl. az adott vizsganap iddbeosztasaval
kapcsolatban indokolt esetben pl. tavolrdl érkezé jelentkezd, kisgyermek gondozisa,
egészségligyi problémak miatt.

A méltanyossagi kérelmet a vizsgakozpont vezetdje birdlja el. A dontésr6l a jelentkezdt irdsban
a megadott elérhetdségek egyikén 5 napon beliil tdjékoztatja. Vizsga megkezdése el6tt 15 napon
beliil érkezett méltanyossagi kérelem esetén, a vizsgakozpont vezetd az elbiralast lehetdség
szerint a legrovidebb idén belill teszi meg. Kérelmezd tajékoztatdsa a dontést kovetden
megtorténik, legkésobb a vizsgat megeldz6 napig (beérkezés fliggvényében).

A vizsgit megel6z6 munkanapon, illetve a vizsga napjan beadott méltinyossagi kérelmet a
vizsgakozpontnak nem 4ll médjaban befogadni.

Rendkiviili élethelyzetbél adédéan a vizsga megkezdése elott bejelentett méltanyossagi
kérelem esetén a vizsgakozpont a helyszinen jelenlévé képviseldje jogosult a méltanyossagi
kérelmet fogadni, arrél a vizsgakézpont vezetdvel egyeztetni, majd a dontést a kérelmezo és a
vizsgabizottsag tudomasara hozni. Az eseményt jegyzOokdnyvben rogziteni sziikséges.

Méltanyossagi kérelemre hozott déntéssel szemben nincs fellebbezési lehetdség.

A vizsga bejelentése:

A Vizsgakdzpont a vizsga bejelentését a vizsga elsd napja eldtt legaldbb 30 nappal korabban
bejelenti a Vizsgarendszerben (e-kréta).

Amennyiben a jogszabalyok, rendeletek, programkévetelmények vagy egyéb Vizsgakozpont
részére kotelezd érvényii eldirdsok masként nem rendelkeznek, az irdsbeli és a projektfeladat
vizsgaidépontjat is a vizsgak6zpont hatirozza meg. Az idépont meghatdrozasanal figyelembe
kell venni a jelentkezdk sziikségleteit és a gazdasagossagi, kornyezeti szempontokat egyarant.
A Vizsgakézpont a vizsgaid6pontokat honlapjén és a Vizsgarendszerben nyilvanosségra hozza.
A Vizsgakozpont a vizsgacsoportokat szakképesitésenként, egyes esetekben a KEOR szerint
alakitja ki. A vizsgacsoport létszdma nem haladhatja meg a 32 fot. A vizsgakdzpont vezetdje
donthet a vizsgacsoport létszamanak 20%-kal torténé emelésérol, ha a feltételek adottak.
Amennyiben a PK meghatirozza a vizsgazok 1étszamét, ugy az az irdnyado. A képesitd vizsgat
az els6 vizsgatevékenység napjat kovetd 30 napon beliil be kell fejezni kivéve, ha a PK masként
rendelkezik. A vizsga idétartama legfeljebb 3 nap, mely egy nappal meghosszabbithato.
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A vizsga elGkészitése

A Vizsgakézpont megbizza (F-SZ01-08 - Megbizdlevél) a vizsgafeliigyelot és a
vizsgabizottsag tovabbi tagjait, kijeloli a szakmai vizsga jegyzOjét, az interaktiv/irasbeli
vizsgatevékenység feliigyel6jét és a technikai feltételek folyamatos biztositaséért felelos
személyt. A vizsgabizottsag, illetve a vizsgdztatasban részt vevd egyéb személyek
megbizisanal a vizsgakdzpont belsé szabalyzatidban, valamint az adott vizsgara vonatkozd
képzési PK-ban meghatarozott feltételeknek valé megfelelést kell figyelembe venni.

A vizsgatevékenységek jellegérol, sorrendjérdl, id6pontjardl, helyszinérdl és a vizsgaval
kapcsolatos tovabbi tudnivalokrdl a Vizsgakdzpont — a vizsga megkezdése elbtt legalabb 7
nappal — téajékoztatja a vizsgabizottsdg tagjait, a vizsgazOkat, a vizsga szervezésében
kozremiik6d6 gazdalkodo szervezetet, valamint a vizsga lebonyolitdsdban kozremiik6dd
személyeket.

A vizsgazok tajékoztatisa a VizsgakOzpont feladata. A vizsgabizottsdg tajékoztatasa a
Vizsgakézpont altal megbizott jegyzd feladata. (Lebonyolitési rend kikiildése.)

A vizsgakdzpont egylittmiik6dé partnereinek bevonaséaval biztositja, hogy sziikség esetén a
jeloltek a vizsga helyszinén bejarast végezzenek helyismeret céljabdl, illetve megismerhessék
a specidlis rendszereket, gépeket, berendezéseket, programokat, azok miikodését. A
vizsgahelyszin el6zetes bemutatdsinak sziikségességérodl a felkért feladatfejlesztd partnerekt6l
kért és kapott informaciok, a vizsgahelyszin szakemberei 4ltal tett javaslat, esetlegesen a képz6
intézménnyel t6rténé egyeztetés alapjan hataroz a vizsgakdzpont.

Vizsgakézpont célja az esélyegyenléséget biztositani, minden olyan esetben ahol a képzdhely
¢s a vizsgahelyszin altal biztositott eltérd korlilmények, felszereltség a vizsgazo teljesitményét
befolyasolhatja.

Amennyiben a vizsga, melyre a jelentkezO érvényes jelentkezési lapot nyujtott be vagy a
Vizsgarendszerben jelentkezett, nem keriil megszervezésre, Ggy a Vizsgakdzpont errdl e-
mailben t4jékoztatja a jelentkezét és beleegyezését kéri a jelentkezés IKK felé, illetve
egyiittmiikodé mas akkreditalt vizsgakozpont felé torténdé tovabbitidsara. Amennyiben a
jelentkezb a jelentkezés tovabbitasat elutasitja, a vizsgakoézpont torli a jelentkezést.
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A vizsga lebonyolitisa

A vizsga lebonyolitasdban a kovetkez6 személyek vesznek részt:

- 3 tagu vizsgabizottsag, Amennyiben a vizsgdzok 1étszama és a vizsgatevékenység
lebonyolitasara rendelkezésre 4116 id6tartam indokolja, a vizsgabizottsagban plusz egy
6 mérési feladatokat ellaté tag keriil bevonasra a vizsga tisztességes, magas szinvonali
lebonyolitasa érdekében.

- avizsga jegyzje,

- teremfeliigyeld,

- technikai feltételek folyamatos biztositasaért felels személy.

A vizsgafelligyeld, illetve a vizsgabizottsag tovabbi tagja nem lehet az, aki a vizsgazé képesitd
vizsgdra torténd felkészitésében részt vett, vagy a vizsgdzo hozzatartozoja. A vizsgafeliigyelod
€s a vizsgabizottsag tovabbi tagja csak olyan személy lehet, aki a vizsgan megszerezhet6
szakképesités oktatdsdhoz jogszabalyban eldirt feltételekkel rendelkezik. A vizsgabizottsag
mérési feladatokat ellatd tagja csak olyan személy lehet, aki megbizasa idépontjaban a vizsgan
megszerezhetd szakképesités tekintetében rendszeres oktatasi tevékenységet folytat.

A vizsgatevékenység ideje alatt a vizsgatermekben allandé feliigyeletr6l kell gondoskodni.
Minden szakképesités esetében a delegalo szervezet felel a delegalt bizottsagi tag képzéséért,
jogszabalyokban foglalt eléirasoknak (képzettség, gyakorlat stb) valé megfelelésért. A mas
szervezet altal delegédlt tagok a delegalassal egyidejlileg kozvetleniil nem keriilnek a
vizsgakGzpont nyilvantartasaba.

A vizsga adatainak a torzslap kiliven és beliveken torténd rogzitése elektronikus uton -
Vizsgarendszer — (e-kréta) — torténik. A torzslapra az adatokat eredeti okiratok, igazolasok
alapjan kell bejegyezni. A vizsgaeredmények kialakitisat kovetben a torzslapon az egyes
vizsgafeladatok eredményeit kiilon-kiilon kell rogziteni, tovabbd a vizsgatorzslapra ra kell
vezetni a vizsgazora vonatkozo hatarozatokat €s zaradékokat.

Az egyes vizsgatevékenységek a lebonyolitasi rendben meghatarozott személyek jelenlétében
kezdhet6k meg ¢és folytathatok le. A vizsgardl egy vizsgajegyzOkonyv (F-SZ01-14) késziil,
amely id6érendben tartalmazza a vizsga Osszes eseményét, a vizsgabizottsag értekezleteit és
dontéseit.

Ha a vizsgaszervezeés helyi sajatossagai vagy rendkiviili esemény miatt a vizsgaprogramot
modositani sziikséges, akkor a hosszabbitas tényét is rogziteni kell a jegyzokonyvben.

A képesitd vizsga:
+ interaktiv (szamitogép alkalmazasat igényld)/irasbeli és a
»  projektfeladat megvaldsitasabol all.
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Az interaktiv/irasbeli vizsgatevékenység

A vizsgazonak az interaktiv vizsgatevékenység soran a feladat és az utmutaté alapjan a
szamitogép altal véletlenszeriien generalt vizsgafeladatsort kell megoldani, vagy az irasbeli
vizsgdn a vizsgazonak papir alapon, vagy szamitégépes program alkalmazasdval az adott
szakképesités programkdvetelménye alapjan szakértOk altal osszeallitott feladatsort kell
megoldania. Az irasbeli vizsgatevékenység feladatait a Vizsgakdzpont altal biztositott
feladatlapon, sziikség szerint a Vizsgak6zpont bélyegzojével ellatott potlapon oldjak meg a
vizsgazok.

Az interaktiv/irasbeli vizsgatevékenységet csak akkor lehet megkezdeni, ha az ahhoz sziikséges
feltételekrol a vizsgabizottsag meggy6z6dott. A vizsgateremben a vizsgazdkon és a
vizsgabizottsdgi tagon, a vizsga jegyz0jén, a technikai feltételek folyamatos biztositdsaért
felelos személyen, valamint a feliigyel6n kiviill mas személy nem tartézkodhat. A technikai
feltételek folyamatos biztositasaért felelés személy a képesitd vizsga biztonsagos
lebonyolitasanak érdekében az akkreditalt vizsgakézpont megbizdlevélben foglaltak alapjan az
interaktiv vizsgatevékenység soran jelen lehet.

A vizsgatevékenység megkezdése eldtt a vizsgateremben a vizsgakdzpont altal megbizott
teremfeliigyeld iilésrendet készit és tajékoztatast ad az interaktiv/irasbeli vizsgatevékenység
szabdlyairdl, a hasznalhat6 segédeszkdzokrdl, tovabba az elkOvetett szabalytalansag
kovetkezményeirdl €s gondoskodik a vizsga rendjének betartasarol.

A vizsgafeliigyelo, ellen6rzi a jelenlévOk személyazonossigat és felszerelését.

Az észlelt problémékat jegyzokonyvben kell rogziteni (nem megfeleléség). Amennyiben a
jelentkezd személyazonossdgit nem tudja hitelt érdemld moédon bizonyitani a vizsgara
jelentkezd vizsgara nem bocsathato.

Amennyiben a vizsgéhoz sziikséges felszerelés nem all rendelkezésre és az a helyszinen nem
is potolhato, tgy a vizsgara jelentkez6é nem kezdheti meg a vizsgat.

A vizsgafeliigyel6 tajékoztatja a vizsgdzokat az egyes vizsgatevékenységek elott - igy az
interaktiv/irasbeli vizsgatevékenység elétt is - az dket érinté dontésekrdl, tudnivalokrdl, etikai

szabalyokrdl, a tliz-baleset és egészségvédelmi eldirdsokrdl (sziikség szerint a teremfeliigyeld
bevonasaval).

Ha a vizsgézo befejezte a vizsgafeladat kidolgozasat, a feliigyeld az iilésrendbe a vizsgazo neve
mellé rogziti a befejezés idépontjat.

Amennyiben javitasi-értékelési utmutaté rendelkezésre 4ll, azt a vizsgabizottsag kizardlag a
vizsgatevékenységre rendelkezésre allo id06 letelte utan ismerheti meg.

Amennyiben az interaktiv/irasbeli vizsgarésznek van olyan feladata, amely nem rendszerszintti,
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kozponti, programozott javitasu, ugy a vizsgabizottsag mérést végzo tagja végzi a feladatrész
javitasat a megadott Utmutatd alapjan. Rendszerszint{i, kézponti, programozott javitis esetén
az értékeld bizottsagi tag a feladatok és a javitasi-értékelési itmutatd ismeretében teszi meg
értékelési javaslatat. A javasolt eredményeket a jegyz0 rogziti.

Az értékelt interaktiv/irasbeli vizsgadolgozatba valé betekintésre csak allamigazgatdsi szerv
eldirasa alapjdn van lehetdség. A betekintés idOpontjdra €s moddjara vonatkozdéan a
vizsgak6zpont koveti az abban leirtakat. Amennyiben a vizsgakézpontnak szerepe van a
vizsgadolgozat megtekintésének biztositdsaban (Betekintési nyilatkozat az F-SZ01-1206), ugy
annak modjardl és idépontjardl a vizsgazokat tajékoztatja.

A feliigyeld az egy teremben vizsgazok tilésrendjér6l nyilvantartast készit, amelyet kiilon
jegyzdkonyvben rogzit. Ha a vizsgdzonak el kell hagynia a vizsgatermet, engedélyt kér a
feliigyel6tdl. A vizsgdzd tavozasinak és visszaérkezésének idejét be kell iri az iilésrendet
tartalmazd jegyzOkonyvbe. Amennyiben a rendszer lehet6vé teszi, ugy a tévozas
(feladatmegoldas felfliggesztése) ténye a rendszeren beliil is rogzitésre keriil. A vizsgazok
koziil egyidejlileg csak egy ember mehet ki a terembdl.

Ha a feliigyeld az interaktiv/interaktiv vizsgatevékenység kdzben szabalytalansagot észlel,
felfliggeszti a vizsgazd vizsgatevékenységét, az iilésrendben irasban rogziti ennek tényét,
tovabba a felfliggesztés pontos idejét, a szabalytalansig jellegét, és alairds utan engedélyezi a
vizsgazonak a vizsgatevékenység folytatdsat. A szabdlytalansiaggal kapcsolatban a
vizsgatevékenységet, vizsgazokat meg nem zavarva, célszerlen a vizsgatevékenység
befejeztével kiilon jegyzokonyvet kell felvenni, amelynek tartalmaznia kell minden olyan
adatot és eseményt, amely lehet6vé teszi a szabalytalansag tényének és koriilményéneck
megallapitasat, az érintett vizsgazo és felligyeld nyilatkozatat, tovabba azt, hogy a vizsgazot
tajékoztattak a szabalytalansidg elbirdlasdval kapcsolatos eljardsrél és a szabalytalansag
kovetkezményeirdl. A jegyzokonyvet a felligyeld, a vizsgazd és a vizsgafeliigyel6 irja ald. A
vizsgazo €szrevételét — kérelmére — a jegyzOkOnyvben rogziteni kell. A szabalytalanséggal
Osszefliggésben felvett jegyzOkonyvet csatolni kell a vizsgajegyz6konyvhéz. A jegyz6konyv
felvételével a felligyeld eleget tesz hivatalos tajékoztatasi ktelezettségének.

A szabdlytalansdgot a vizsgakdzpont a jegyzOkonyv ismeretében kivizsgalja és dont a
kovetkezményekrol.

A projektfeladat (szobeli, gyakorlati)

A projektfeladat a vizsgakézpont &ltal — a PK-ra tekintettel — a vizsgdzé gyakorlati
felkésziiltségének 4atfogdbb felmérése céljabél meghatdrozott vizsgatevékenység, A
projektfeladatot a képesit6 vizsgara vagy a képesit6 vizsgan kell elkésziteni és sziikség szerint
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szoban az adott szakképesités folytatdsdhoz sziikséges ismeretek ellendrzésére is kiterjedden
megvédeni. Projektfeladatként — a Pk-nak megfelelden — gyakorlati vizsgamunka, vizsgaremek,
vizsgami{i vagy egyéb vizsgaprodukcié megvaldsitisa vagy zarddolgozat vagy portf6lid
elkészitése, illetve ezek kombinacidja hatarozhaté meg.

A projektfeladat vizsgaidOpontjat a Vizsgakdzpont hatdrozza meg vonatkozé PK
figyelembevételével.

A projektfeladat tekintetében vizsgaprogramot kell meghatdrozni, amely tartalmazza a
projektfeladat végrehajtasdnak vérhaté idStartamat. A képesité vizsga lebonyolitasanak
tervezett rendjét és a projektfeladat leirasat a vizsgakdzpont megkiildi a jegyzd
kozremikodésével a vizsgafeliigyelonek €s a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak a vizsga
helyszinével, idépontjaval, egyéb informaciokkal egyidejileg az els6 vizsgatevékenységet
megel6zoen legalabb hét nappal.

A projektfeladat megkezdése el6tt a  vizsgafeliigyeld ellendrzi a jelenlévok
személyazonossagit, felszerelését. Eszlelt nem megfeleldséget a jegyzdkonyvben rogziti.
Amennyiben a személyazonossag igazoldsa (személyazonositd igazolvany, ttlevél, vezet6i
engedély) hitelt érdemlé mdédon nem torténik meg, a jelentkezd vizsgara nem bocsathat6.
Amennyiben a felszerelés nem 4ll rendelkezésre és az a helyszinen nem is pétolhatd, ugy a
vizsgara jelentkezd szintén nem kezdheti meg a vizsgat.

A projektfeladat megkezdése elott a vizsgafelligyeld tajékoztatja a vizsgazokat az adott
vizsgatevékenység lebonyolitasanak rendjérol és a projektfeladat elkészitésével kapcsolatos
egyéb tudnivalokrol, etikai szabalyokrol, a szabalytalansiagok kdvetkezményeirdl, tovabba a
vizsgatevékenység helyére és a munkavégzésre vonatkozé munkavédelmi, tGzvédelmi,
egészségvédelmi eldirasokrol (szikség szerint bevonva a technikai feltételek biztositasaért
felelés személyt). A vizsgatevékenység megkezdése utan tovabbi Gtmutatds csak baleset és
jelentds karokozas megel6zése céljabol adhatd. A projektfeladat elkészitése, illetve megvédése
az ahhoz sziikséges személyi és targyi feltételek — ideértve a munkavédelmi, tlizvédelmi és
egészségvédelmi feltételeket — megléte esetén kezdhetd meg és folytathats. A feltételek
meglétét a vizsgatevékenység végrehajtasat megeldzden a vizsgafelligyel6 ellendrzi, és
engedélyezi a vizsgatevékenység megkezdését. A vizsgatevékenység zavartalan lebonyolitdsa
és a baleseti kockazat minimalizalasa érdekében a vizsgak6zpont vizsgacsoportonként legalabb
egy, a szakiranyu oktatds folytatdsdhoz sziikséges szakképzettséggel vagy szakképesitéssel
rendelkez6 személyt biztosit, aki a képesitdé vizsgdhoz sziikséges technikai feltételek
folyamatos biztositasaért felel, kozremiikodik az esetlegesen felmeriilt technikai problémak
elharitasdban, tovabbéa gondoskodik a balesetmentes munkavégzésrol.

A projektfeladatot a vizsgazd a vizsgakOzpont altal a projektfeladathoz kapcsoléddan
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meghatarozott segédanyagok hasznalatéval végzi.

A projektfeladat végrehajtasdhoz a PK-ban meghatarozott id6tartam 4ll a vizsgazd
rendelkezésére. Nem szamithato be a vizsgatevékenység végrehajtasira rendelkezésre 4llo
idétartamba a vizsgdzénak fel nem réhaté okbdl kies6 idd. Ha a projektfeladat végrehajtasa
soran balesetveszély, egészségi artalom, technolégiai vagy mas rendkiviili ok mertil fel, azt a
vizsgafeliigyel6 haladéktalanul jelzi a vizsgakdzpontnak, amely a képesité vizsga soran
elkészitendd projektfeladatot megvaltoztathatja. A valtoztatasrol sz6ld dontést az ok
megadasaval és indokléassal rogziteni kell a vizsgajegyz6kényvben.

A mérést végzd bizottsagi tag ellendrzi a projektfeladat megvalositasanak 1épéseit és rogziti
annak eredményeit.

Ha a vizsgazé a képesitd vizsgan elkészitendd projektfeladatot befejezte, azt kozli a
vizsgabizottsdg mérési feladatokat ellatéd tagjaval, aki ennek idépontjat feljegyzi, az elkésziilt
projektfeladatot atveszi.

A mérést végz0 bizottsagi tagtdl kapott adatok és informaciok alapjan az értékelést végzd
bizottsagi tag feladata elvégezni az értékelést.

Zarodolgozat/portfolié projektfeladat értékelésénél a vizsgabizottsag mérést végzod tagja
eléértékel (értékelolapot tolt ki, alairja), az értékelési feladatokat ellaté tag az eldértékelést
ellendrizve, sziikség esetén azt feliilbiralva elvégzi a végleges értékelést (értékeld lapot t6lt ki).
A projektfeladatot pontszamok szazalékban és érdemjegyben torténé kifejezésével kell
értékelni. Az értékeldlapon fel kell tlintetni a vizsgdzo természetes személyazonositd adatait
(név, sziiletési hely, id6), a szakképesités megnevezését, a vizsgatevékenység megnevezését,
€s a javasolt érdemjegyet. Az értékelést a vizsgabizottsag értékelési feladatokat ellato tagja irja
ald. A javasolt eredményeket a jegyzo6 rogziti.

Az elkésziilt projektfeladatrol — a személyiségi jogok sérelme nélkiil — annak azonositasara
alkalmas dokumentéciét, igy kiillondsen fényképet, videofelvételt vagy részletes leirast kell
késziteni, és azt a vizsgadokumentaciohoz kell csatolni. A projektfeladat eredményével a
vizsgakozpont rendelkezik.

A projektfeladat megkezdése elotti tajékoztatds a vizsgazok részére, kotelezben kitér a
szabalytalansagok kovetkezményeire is. Amennyiben a vizsgabizottsag a projekt
vizsgatevékenység kozben  szabalytalansdgot észlel, felfiiggeszti a  vizsgdzo
vizsgatevékenységét, irdsban rogziti ennek tényét, tovabba a felfliggesztés pontos idejét. A
szabalytalansdgot az interaktiv vizsgatevékenységnél leirt moédon jegyz8konyvezi. Ezt
kovetden engedélyezi a vizsgdzonak a vizsgatevékenység folytatasat. Vizsgafeliigyel6 a
vizsgatevékenység befejezését kovetden haladéktalanul jelzi a szabalytalansigot a
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vizsgakdzpontnak. A jegyzO6konyv felvételével a feliigyeld eleget tesz hivatalos tdjékoztatasi
kotelezettségének. A vizsgakdzpont kivizsgalja a szabélytalansagot és a vizsgabizottsag
javaslatat is figyelembe véve dont az érintett képesit6 vizsga értékelhetdségérol, értékelésérol.

Ha a vizsgazd a huzott tétel anyagiban teljes tdjékozatlansagot arul el, azaz feleletének
értékelése nem éri el az elégséges szintet, egy alkalommal pottételt hiizhat. Ez esetben a szébeli
mindsitést a pottételre adott felelet alapjan kell kialakitani ugy, hogy az értékelésnél a két felelet
atlagat, de legfeljebb a kdzepes érdemjegy pontban és szazalékban meghatérozott alsé hatérat
kaphatja.

Minden, a vizsgaval kapcsolatos balesetet, kareseményt a vizsgabizottsagnak a vizsgakézpont
vezetdjének haladéktalanul jelenteni és részletesen, a kivizsgalashoz sziikséges mértékig
dokumentalnia kell. A felelésségbiztositoval a kapcsolatot a vizsgakézpont vezetdje veszi fel.

A vizsgdzo teljesitményének értékelése

A vizsgizd teljesitményét vizsgatevékenységenként a pontszdmok széazalékban és
érdemjegyben torténo kifejezésével kell értékelni.

Sikertelen a vizsga, ha barmelyik vizsgatevékenység eredménye elégtelen. Sikertelen vizsga
esetén csak az elégtelenre értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni, amennyiben a
vonatkozo PK masképpen nem rendelkezik.

Az egyes vizsgafeladatok eredménye a PK-ban régzitett értékelési sulyaranynak megfeleléen
szamit bele a vizsga eredményébe. Azoknal a szakképesitéseknél, ahol a PK nem tartalmazza
az érdemjegy hatarokat, de tartalmaz eredményességi kiiszobot, a javasolt érdemjegy hatéarok:

Sikerkritérium % | Javasolt érdemjegy hatarok:
30 | 30;50;60;80
39 | 39;50;60;80
41 | 41;50;60;80
50 | 50;60;70;80
51 | 51;61;71;81
55 | 55;65;75;85
60 | 60;70,80;90
61 | 61;71,81;91
70 | 70;75;80,90
75 | 75;80;85;90
90 | 87;88;89;90
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100 | 97;98,99,100

A vizsga eredményét a Vizsgakdzpont a vizsgit kovetd 5 napon belill hirdeti ki. A
Vizsgakézpont gondoskodik a vizsgazok tajékoztatisar6l az eredmények elérhetdségének
mébdjardl, illetve a bizonyitvanyok atvételének idépontjardl és helyszinérol, legkés6bb az utolsod
vizsgatevékenység befejezésével egyidejlileg. Amennyiben a vizsgakézpontok miikodését
tamogatd informatikai rendszer (Vizsgarendszer) rendelkezésre 4ll, tigy annak segitségével, a
vizsgazott személy irdsos, automatikus rendszeriizenetben keriil tdjékoztatdsra arra
vonatkozéan, hogy vizsgaeredményét hol tekintheti meg, illetve hol veheti 4t bizonyitvanyat
(sajat azonositoval elérhetd feliilet).

Javito- és potlo vizsga

A szakképesités megszerzéséhez javitd vizsgat kell tennie annak a vizsgazonak:
a) aki sikertelen vizsgit tett,
b) aki a vizsgan igazolhato ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,
¢) szabdlytalansag miatt a szakmai vizsga folytatasatol eltiltasra keriilt.

Ha a PK masként nem rendelkezik, sikertelen képesitd vizsga esetén csak az elégtelenre értékelt
vizsgatevékenységet kell megismételni. A b) és c) pontban meghatarozott esetben a vizsgat
teljes egészében meg kell ismételni.

A javitovizsga a PK megviltozasaig, de legfeljebb a vizsgat kovetd egy évig a képzés
megkezdésekor hatalyos PK szerint tehetd le vagy ismételheté meg.

Ha a vizsgdz6 a vizsgat neki fel nem réhaté okbdl meg sem kezdte, vagy megkezdte, de
befejezni nem tudta, azokbdl a vizsgatevékenységekbol, amelyekbdl még nem vizsgazott,
potlovizsgat tehet, amennyiben az utolsé vizsgatevékenység befejezésének idépontjaig hitelt
érdemlben igazolja tavolmaradasianak okat. Ebben az esetben a vizsgatorzslap-kivonatot a
poétlovizsgat megel6zden ki kell adni a vizsgézonak.

A pétlovizsga a PK megvaltozasdig, de legaldbb a képesitd vizsgat kovetd egy évig a képzés
megkezdésekor hatdlyos PK szerint tehetd le.

Abban az esetben, ha a vizsgdzo a vizsgara késve érkezik olyan mértékben, hogy a t6bbi
vizsgdzé a vizsgatevékenységet (interaktiv/irasbeli) méar elkezdte, 0gy vizsgizo a
vizsgatevékenységet nem kezdheti meg, javitovizsgat kell tennie. Projektfeladat esetén a késve
érkezd, utolsd vizsgazoként €s csak abban az esetben bocsdjthatd vizsgéra, ha a vizsga 19 oraig
befejezhetd. Ellenkez6 esetben javitovizsgat kell tennie. Minden késéssel 0sszefliggh esetet
jegyzOkonyvben kell rogziteni.
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Vizsga utdni teenddk:

A vizsgatorzslap kiilivének és belivének tartalmat a jegyz6 koteles — a vizsgafeliigyeld
jovahagyasaval - ellen6rizni, sziikséges modositasokat a vizsgadokumentacioval egyez6en
megtenni, a zdradékokat és a kiadott bizonyitvanyok sorszamat rogziteni a Vizsgarendszerben.
A jegyzdi zarast kvetben a vizsgatorzslap a vizsgakdzpont vezetdjéhez keriil jovahagyasra.

A vizsgalsszesitd ivet az érintettek (vizsgafeliigyel$, értékeld bizottsagi tag) ellendrzését
kovetden jegyzé koteles kinyomtatni, melyet a vizsgabizottsadg jogosult tagjai elfogadasuk
hiteléiil alairnak. A vizsgajegyz0kényv és mellékleteinek nyomtatasarol a jegyzo az ellendrzést
kovetben gondoskodik, ¢és az érintettekkel hitelesitteti. A jegyz0 az Osszes
vizsgadokumentumot tovabbitja a vizsgakoézpont vezet6jének. A vizsgakozpont vezetdje a
rendelkezésre allé informéciok alapjan a torzslapot, annak tartalmét jovahagyolag elfogadja,
vagy szilkség esetén modositja. A modositasrol €s annak okardl jegyzot tajékoztatja.

A vizsgakdzpont vezetbje a torzslap elfogaddsaval, az azon szerepl6, a vizsgéztatds sordn
gy(jtott adatokat és a javasolt értékelést elfogadja.

Minden a vizsgafolyamat alatt jelzett panasz, észrevétel, kifogds, rendkiviili esemény
kivizsgalasa, mely vizsgak6zpont vezeté dontését a térzslapon szerepld javasolt értékelések
tekintetében modosithatja, a térzslap jovahagyasat megelézéen megtorténik. A dontést minden
esetben indoklassal, illetve a belsé dokumentumra hivatkozassal kell ellatni.

A vizsgat kovetden a torzslapot két példanyban ki kell nyomtatni, amelyeket a kiiliv els6
oldalan a vizsga jegyzdje és a vizsgakdzpont vezetbje alairasaval hitelesit. Az aldirdsok alatt a
nevet olvashat6an fel kell tiintetni és a szakmai vizsga lebonyolitasaban betoltott szerepet is
rogziteni. Aléiras bélyegz6 hasznélata nem megengedett.

A torzslap kiilivét és beliveit szakképesitésenként, vizsganként szalaggal atfiizve, koércimkével
ellatva le kell zarni és a Vizsgakozpont korbélyegzdjével a kiiliv hatlapjan hitelesiteni kell oly
moddon, hogy a bélyegzélenyomat érintse a térzslapot €s a kdreimkeét is.

A torzslappal egyez6 tartalmi torzslapkivonatot kérésre, sikertelen vizsga esetén kérés nélkiil
ki kell adni a vizsgdzdénak a vizsga lezarasat kovetd harminc napon beliil. A tdrzslapkivonat a
kézponti elektronikus rendszerb6l nyomtathatd, amelyet a vizsgakdzpont vezetdje ir ald és
hitelesiti a vizsgakozpont kérbélyegzojével.

A vizseabizottsde tagiainak feladatai

- A vizsgafeliigyeld megbizasanal nem kizar6 ok a vizsgan megszerezhet6 szakképesités
oktatdsahoz jogszabalyban elbirt feltétekkel valé rendelkezés hidnya.
- Amennyiben a kijel6lt vizsgaztatd személyére vonatkozdan a jelentkezdnek észrevétele
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van, azt jeleznie kell a vizsgakdzpontnak. Kifogas esetén a vizsgakOzpont a vizsgaztatist
nem vallalja.

frasbeli vizsgatevékenység esetén: Az frasbeli vizsgatevékenységbdl szarmazé megoldott
feladatokat a vizsgabizottsag mérést végzb tagja el6értékeli (értékelblapot tolt ki), az
értékelési feladatokat ellaté tagja az eléértékelést ellendrizve, sziikség esetén azt
feliilbiralva elvégzi a végleges értékelést (értékeld lapot tolt ki). Az értékelési feladatokat
ellaté tag értékelését kovetben a vizsgafeladatokat az értékelési folyamat eredményét
bemutaté dokumentacidval egyiitt, aldirva tovabbitja a jegyzonek, aki gondoskodik a

megfelel6 értékelési eredmények rogzitésérol.

e A vizsga mérési feladatait ellatd tagja végzi a vizsgdzé tudasinak a felmérését,
melynek keretében

o ellen6érzi a projektfeladat megvaldsitdsdnak 1épéseit, és rogziti azok
eredményeit, a vizsgakdzpont szamara kit6lti az értékelési lapot, mely a
vizsga értékelésébe nem szamit bele (kizardlag a vizsgakdzpont vezetdjének
dontését tAmogatja vitas esetekben) és

o atveszi az elkésziilt projektfeladatot és feljegyzi ennek az id6pontjat,
o aképesitd vizsga lezarasat kovetden elkésziti

= aképesitd vizsga elokészitésével, lebonyolitasaval,
= avizsgaztatas feltételeivel,

* aPK-ban leirtak teljestilésével, valamint,

= ajogszabdlyi rendelkezések betartasaval,

= kapcsolatos észrevételeit, javaslatat tartalmazé elektronikus
jelentését, amelyet a képesitd vizsga befejezését kivetd egy héten
beliil rogzit az elektronikus vizsgarendszerben.

® A vizsga ellenérzési feladatait ellatd tagja (vizsgafeliigyel6) felel a vizsga
szabalyszerliségéért, tovabba

o aképesitd vizsga megkezdése eltt
= ellendrzi a képesitd vizsga eldkészitését, a sziikséges szakmai, targyi

é¢s személyi feltételeket, az egészséges és  Dbiztonsagos
vizsgakoriilmények meglétét, ennek keretében mind az
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interaktiv/irasbeli, mind a projektvizsgatevékenység megkezdése
eldtt végez ellen6rzést, ellenérzés eredménye nyilatkozatban kertil
rogzitésre, melyet vizsgabizottsdg minden tagja alair,

= megfeleloség esetén engedélyezi a vizsgatevékenység megkezdését

* a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak bevonasaval ellenérzi a képesitd
vizsga jogszabalyban el6irt dokumentumainak meglétét, azok formai
¢s tartalmi megfeleldségét,

o vezeti a képesitd vizsgat és jovahagyja a vizsgajegyzOkonyvet,

o tajékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek elott az 6ket érintd
dontésekrol, tudnivalokrol.

e Ennek keretében, illetve az ellendrzési feladatok keretében:
ellen6rzi, hogy a jelentkez6k a képesitd vizsga megkezdéséig igazoltak, hogy a
képesitd vizsgara bocsatashoz sziikséges feltételekkel rendelkeznek, ellendrzi
az eredeti igazolé dokumentumokat;

interaktiv/irasbeli vizsgatevékenység esctén: ellendrzi a jelenlévok személyazonossagat,
felszerelését, tajékoztatja a vizsgdzokat az egyes vizsgatevékenységek elott, — igy az
interaktiv/irasbeli vizsgatevékenység el6tt is — az bket érintd déntésekrdl, tudnivalokrol, etikai
szabalyokrol a tliz-baleset és egészségvédelmi elbirdsokrdl (sziikség szerint a teremfeliigyel
bevonasaval);

projektfeladat esetén: ellendrzi a jelenlévok személyazonossagat, felszerelését, tajékoztatja a
vizsgazokat az adott vizsgatevékenység lebonyolitasdnak rendjérdl és a projektfeladat
elkészitésével kapcsolatos egyéb tudnivalokrdl, etikai szabalyokrdl, szabalytalansagok
kovetkezményeir6l tovabba a vizsgatevékenység helyére és a munkavégzésre vonatkozd
munkavédelmi, tizvédelmi, egészségvédelmi elGirasokrdl. (szitkség szerint bevonva a
technikai feltételek biztositasaért felelos személyt;

o gondoskodik a képesitd vizsga iratainak szabélyszerii kiéllitdsarél és
hitelesitésérol, feliigyeli a képesitd vizsga jegyzdjének munkajat,

o aképesitd vizsga lezarasat kovetden elkésziti

» aképesitd vizsga eldkészitésével, lebonyolitasaval,
» avizsgaztatas feltételeivel,
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= aPK-ban leirtak teljesiilésével, valamint,

* ajogszabalyi rendelkezések betartasaval,

» kapcsolatos észrevételeit, javaslatat tartalmazd elektronikus
jelentését, amelyet a képesitd vizsga befejezését koveté egy héten
beliil rogzit az elektronikus vizsgarendszerben.

® A vizsga értékelési feladatokat ellato tagja mindsiti a vizsgazo teljesitményét.

o a mérést végzd tagtdl kapott adatok és informdciok alapjan elvégzi az
értékelést,

o az ¢rtékelési folyamat eredményét bemutatdé dokumenticiét a
vizsgafeliigyel6 altali ellenjegyzést kovetGen tovabbitja a Vizsgakdzpont
vezetdjének,

o az értekelést a vizsgabizottsag értékelési feladatokat ellat6 tagja irja ala.

A vizsgafeliigyeldi feladatokat ellatd tagot a teriiletileg illetékes gazdasagi kamara delegilja,
ennek hianydban (delegalas nem torténik meg a vizsga megkezdését megel6z6 12. napig) pedig
a Vizsgakozpont bizza meg A delegélt tag megbizasat a Vizsgakdzpont megtagadhatja és
helyette hataridd tlizésével mds személy delegalasat kezdeményezheti. A megtagadss
indokénak valésnak és okszeriinek kell lennie. A vizsgabizottsag tagjainak a tisztsége az erre
sz616 megbizas elektronikus elfogadasaval jon létre.

Amennyiben a vizsgabizottsag tagja a megbizas elfogadasa ellenére nem tud részt venni a
vizsgan, ugy arr6l haladéktalanul értesitenie kell a Vizsgakézpont vezet6jét, aki gondoskodik
1) bizottsagi tag kijelslésérol.

A vizsgafelligyel6 és a vizsgabizottsag tovabbi tagja egyiittesen és az altaluk kiilon-kiilon
ellatott feladatok tekintetében 6nélldan is felelosek a szakmai vizsga szabilyos és zavartalan
lefolytatasaért.

Valamennyi bizottsagi tag a képesitd vizsga lezarasat kovetden kitolti az elégedettségmérd
kérdobivet.

A vizsga jegyvzdiének feladatai

A vizsga jegyz8je a vizsga elOkészitésével, lefolytatdsdval és lezarasdval kapcsolatos
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dokumentalasi feladatokat 14t el a hatalyos jogszabalyok el6irasai szerint. E feladatkérében:

1. vezeti a vizsgajegyzOkonyvet,

2. Osszesiti a képesit6 vizsga részeredményeit, a Vizsgarendszerben is,

3. kitolti és vezeti a vizsgatrzslapot a Vizsgarendszerben,

4. kitolti a képesitd bizonyitvanyt,

5. elvégzi a képesitd vizsgaval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teendoket,

6. felelds a vizsgatorzslap és a képesitd bizonyitvany adatainak Gsszeolvasaséaért,
egyezéseert,

7. gondoskodik a képesitd vizsga lezarasat kovetden a képesit6 vizsga dokumentumainak a
vizsgabizottsag altal t6rténd hitelesitésérdl, valamint

8. gondoskodik a képesitd vizsga lezarasat kovetden az elektronikus adatszolgaltatasi

kotelezettség teljesitésérol

A vizsgakézpont a jegyz6t a Vizsgakdzpont helyszini képviseletével is megbizhatja. Ezen
megbizis alapjan a jegyzé a képesitd vizsgan betoltott jegyzoi feladatai mellett a vizsga
helyszinén, a vizsgaztatasi folyamat megfigyelését is végzi. A megfigyel€s kiemelt teriilete a
jegyz6 altal megismert, a vizsgak6zpont belsé szabélyzataiban rogzitett eléirasok betartasa. A
megbizas alapja, a jegyz6 VizsgakOzpont altal szervezett képzésének sikeres teljesitése.
Kizarlag a Vizsgakézpont kovetelményeit teljesitd jelolt kertilhet jovahagyasra a feladatra.
Jovahagyasért felelOs a vizsgakdzpont vezetdje. A jegyzd, a vizsgakozpont nevében kizéardlag
a szabalyossagot veszélyeztetd nem megfeleldség észlelése esetén jogosult intézkedést kérni a
vizsgabizottsagtol. Abban az esetben, ha a problémat nem sikeriil megnyugtatdé moédon
megoldani, illetve ha a hiba jellege azt indokolja — a partatlansag vagy az objektiv itéletalkotas
kovetelménye sériil, mely a vizsgazé mindsitését befolyasolhatja — ugy a jegyzoé koteles a
vizsgakdzpont vezetdjét az esetrdl haladéktalanul értesiteni.

A jegyzd a vizsgak6zpont helyszini képviseldjeként jogosult barmely a vizsgafolyamat soran
keletkezd probléma kozvetlen tovébbitisdra a vizsgakdézpont vezetdjének, valamint
vizsgak6zpontvezeté telefonon torténé utasitdsainak fogaddsara é&s tovabbitasira a
vizsgaztatasban résztveviknek.

Vizsgadokumentumok

A Vizsgakozpont a vizsgazordl az elektronikus vizsgarendszerben az oktatasi nyilvantartasrol
sz016 2018. évi LXXXIX. térvény 1/A. melléklet I'V. rész 2. pontjaban meghatarozott adatokat
tartalmazé vizsgat6rzslapot allit ki.



° Nagykanizsai Szakmai Vizsgakdzpont
8800 Nagykanizsa, Erdész u. 30.

—— - tel.: 93/510-251, e-mail: titkarsag@nszvk.hu,honlap: www.nszvk.hu
Szdma:SZ01 Vizsgaszabalyzat Kiadds datuma: 2025.03.01.
46 / 55 oldal

A vizsgatorzslap kiilive tartalmazza
a) a képesitd vizsga
aa) azonosit6é szamat,
ab) helyszinét,
ac) idépontjat és
ad) nyelvét,
b) a Vizsgakézpont
ba) nyilvantartasi szamat,
bb) megnevezését,
bc) cimét és
c) a képesitd vizsgan megszerezhetd programkdvetelmény szerinti azonosité szamat és
megnevezeését,
d) a vizsgazok szamat, valamint a kezd6 és a befejezé t6rzslapszamot,
€) a vizsgafelligyeldnek €s a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak, a képesitd vizsga
jegyzbjének és a Vizsgakdzpont vezetdjének
ea) csaladi és uténevét és
eb) a képesitd vizsga lebonyolitdsaban bet6ltott szerepét, tovabba
f) tajékoztatast arrdl, hogy
fa) a vizsgatorzslap az elektronikus vizsgarendszerb6l keriilt kinyomtatasra,

fb) a vizsgatorzslap a vizsgédzonak a Vizsgakozpont altal régzitett adatait és
eredményeit tartalmazza, valamint

fc) a vizsgatorzslap adatai a kinyomtatott és hitelesitett példany elkiildését kovetden
nem modosithatok.

A vizsgatorzslap belive tartalmazza
a) a vizsgatOrzslap szamat,
b) a vizsgaz6 természetes személyazonositd adatait és oktatdsi azonosité szdmat,
c) a képesitd
ca) programkdvetelmény szerinti azonositd szamat és megnevezését,

cb) Eurépai Képesitési Keretrendszer, Magyar Képesitési Keretrendszer és Digitalis

Kompetencia Keretrendszer szerintiszintjének meghatarozasira vonatkozo6 megjel6lését,
d) a vizsgatevékenységek megnevezését, jellegét, értékelési stlyaranyat és az elért
eredményt szazalékkal €s érdemjeggyel kifejezve.
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¢) a vizsgazo képesitd vizsgan elért eredményét szazalékkal és osztalyzattal kifejezve,
f) a VizsgakOzpont hatarozatat és a zaradékokat, valamint
2) a kiallitott képesité bizonyitvany sorozatjelét és sorszamat.

A vizsgatOrzslapra az adatokat eredeti okiratok alapjan kell bejegyezni

A vizsgatorzslap egy kinyomtatott példanyat az elektronikus vizsgatdrzslappal vald 6sszevetés
utdn, a képesitoé vizsga befejezését kiveté 20 napon belill meg kell kiildeni a szakképzési
allamigazgatasi szervnek.

A vizsgatorzslappal egyezd tartalm vizsgat6rzslap-kivonatot kérésre, sikertelen képesitd
vizsga esetén kérés nélkiil ki kell adni a vizsgazonak a vizsga lezarasat kéveté harminc napon
beliil. A vizsgatorzslap-kivonat az elektronikus vizsgarendszerbdl nyomtathat6, amelyet az
akkreditalt vizsgak6zpont vezetbje ir ala.

Vizsgajegyzékonyv

A Kképesité vizsgardl vizsgajegyzOkonyv késziil, amely idérendben tartalmazza a képesitd
vizsga 0sszes eseményét.

A vizsgajegyzOkonyv tartalmazza
3. a vizsgabizottsig tagjainak csaladi és utonevét, valamint a vizsgaval Osszefliggd
szerepkOrét.
4. annak a vizsgizonak a csaladi és uténevét, aki
4.1. szabalytalansag miatt a képesit6 vizsga folytatasatol eltiltasra kertilt,
4.2. a képesitd vizsgan igazolhaté okbol nem jelent meg, vagy azt nem tudta befejezni,
megjelSlve azt a vizsgatevékenységet, amelybdl potlovizsgat kell tennie,
4.3. a képesitd vizsgan igazolhat6 ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,
4.4. a képesitd vizsga valamely vizsgatevékenysége aldl mentesitésre keriilt, valamint a
felmentés okat és az alapul szolgalé dokumentumokat,
5. avizsgafeliigyel6 képesité vizsgaval kapcsolatos tapasztalatainak értékelését.

A képesitd vizsga utolsé vizsgatevékenységét kovetden a vizsgajegyzokonyvet le kell zarni, €s
csatolni kell hozza a vizsgadsszesitd ivet, tovabba a felmentési kérelemhez benyujtott okiratok
masolatat. A vizsgajegyzOkonyv mellékletét képezi tovabba a lebonyolitdsi rend és a
vizsgatevékenységek lebonyolitasanak helyszinét, személyi és targyi feltételeit, azok
biztositasanak modjat, a feltételek megfeleléségének tényét irdsban rogzitd dokumentum,
amelyet a vizsgafeliigyel6 és a vizsgabizottsag tébbi tagja aldirasukkal hitelesitenek.
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Képesitd bizonyitvany kidllitasa

A képesitd vizsgardl képesité bizonyitvanyt kell kiallitani (Szkr. 40. §).

A képesitd bizonyitvanyra az Szkr. 33. §-t, a 36-39. §-t, a 270. §-t és a 271. §-t kell alkalmazni
azzal, hogy szakmai vizsgan a képesit6 vizsgat, oklevélen, illetve szakmai bizonyitvanyon a
képesito bizonyitvanyt, oklevélmasodlaton, illetve szakmai bizonyitvanymasodlaton a képesito
bizonyitvanymasodlatot, vizsgabizottsagon a képesit$ vizsga vizsgaztatisért felelds tagjait kell
érteni.

A képesitd bizonyitvanyban fel kell tiintetni a szakmai képzést szervezd szakképzé intézmény,
illetve felndttképzo nevét és a felnbttképzésrdl szo16 torvény végrehajtasardl szol6 11/2020. (1L
7.) Korm. rendelet 1. melléklete szerinti tantisitvany sorszamanak feltiintetésével utalni kell
arra, hogy az altala kiallitott tandsitvany alapjan keriilt sor a képesitd vizsga letételére.

Szakmai képzés megszerzésérol kiallitott képesitd bizonyitvanyt az kaphat, aki sikeres képesitd
vizsgat tett. A képesitd bizonyitvany, valamint az azok kiallitdsénak alapjiul szolgalé
nyomtatvany kozokirat. Csak olyan képesitd bizonyitvany haszndlhatd, amely az alairashoz
kapcsoléddan Magyarorszag cimerét elére nyomott képként tartalmazza.

A képesitd bizonyitvany tartalmazza

a. aképesitd bizonyitvany sorozatjelét, sorszamat,

a képesitd bizonyitvany kiallitdsdnak alapjaul szolgal6 vizsgatorzslap szdmat,

— a vizsgatOrzslappal azonosan — a vizsgdz0 természetes személyazonosité adatit és

oktatasi azonositd szamat,

a kidllito vizsgakézpont nevét, cimét

a képesitd vizsga nyelvét,

a képesitd vizsga eredményét,

a szakképesités azonosito szdmanak és megnevezésének megjeldlésével tajékoztatast ad

arr6l, hogy a képesitd bizonyitvany melyik szakképesités megszerzését igazolja,

h. a megszerzett szakma FEur6pai Képesitési Keretrendszer, Magyar Képesitési
Keretrendszer ¢és Digitdlis Kompetencia Keretrendszer szerinti  szintjének
meghatdrozasara vonatkozo megjel6lését,

1. a képesitdé bizonyitvany kiallitdsanak helyét és idejét, mely a vizsga utolsé napja
valamint

j- avizsgakdzpont vezetdjének alairasat.

@ e A
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A képesit6 bizonyitvanyt a képesit6 vizsga jegyzbje a torzslap alapjén — a torzslapon szerepld
adatokkal egyez6en — tolti ki, és azt a Vizsgakdzpont vezetdje irja ald.

A kitoltetlen okmanyokat zart helyen ugy kell elhelyezni, hogy ahhoz csak a vizsgakdzpont
vezetbje vagy az altala megbizott személy férhessen hozza.

A Vizsgakdézpont nyilvantartast vezet
4. aziires okmanyokrol,
5. akiallitott és kiadott oklevelekrdl €s bizonyitvanyokrdl, valamint
6. az elrontott és megsemmisitett oklevelekr6l és bizonyitvanyokrol.

Az iires okmanyokat a nyilvantartasbol ki kell vezetni, és a szakképzési dllamigazgatasi szerv
kérése esetén azt at kell adni.

Az elrontott képesitd bizonyitvanyt dokumentaltan kell megsemmisiti.

A képesitd bizonyitvanyok dokumentalt atadasardl vizsgazott személyek részére
vizsgakdzpont gondoskodik, els6sorban a vizsgahelyszinek bevonasaval, azok tartalméra
vonatkoz6 titoktartdsi kotelezettség mellett, a személyiségi jogok sérelme nélkiil. A
vizsgahelyszinen 4t nem vett dokumentumokat, bizonyitvanyokat/térzslapokat a
vizsgakozpont biztonsagos helyen tarolja, azok atvételéig.

A Dbizonyitvanyok kiadasa eclsdsorban személyes atvétellel, a vizsgdzonak vagy
meghatalmazottjanak torténé atadassal torténik, melyet alairdséval igazol a Bizonyitvany
atvételi lapon. (F-SZ01-1111) Amennyiben vizsgidzd vagy meghatalmazottja nem tudja
személyesen dtvenni, bizonyitvanyok csak tértivevényes, ajanlott kiildeményként postazhatok
az e-posta rendszeren keresztiil.

A postéan kikiildott, at nem vett és visszaérkezett bizonyitvanyok taroldsa a pancélszekrényben
torténik annak kiadasaig. Személyes atvételkor a bizonyitvany atvételi lapon az érintett vagy
meghatalmazottja az atvételt alairdsaval igazolja.
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6. Osszeférhetetlenséget, partatlansagot érintd bejelentések a vizsga lebonyolitdsakor

Szakmai/képesitl vizsga esetén.

A vizsgak6zpont sajat munkavallal6jat nem vizsgaztathatja. Nem mindsiil vizsgaztatasnak az a
képzést lezaré tudasmérés, mely képzéseket a vizsgakOzpont sajat belsé mikddésével,
miikodtetésével, az iranyitasi rendszer, belsd szabalyzatok, a vizsgaztatasi eldirdsok, belsd audit
eljarasok ismeretére irAnyuldan végez.

A Vizsgakézpont a Centrum (mint kézpont) €s annak szervezeti egységeinek vezetd beosztasu
munkatarsat nem vizsgaztatja.

A Vizsgakézpont a személyzet kivélasztasa soran gondoskodik arrél, hogy minden objektiv
osszeférhetetlenség, elfogultsag a vizsgabizottsag tagjai és a vizsgazok kozott elkeriilhetd
legyen.

Ennek érdekében a torvényi eldirdsoknak is megfelelve a szakmai/képesitd vizsgin a
vizsgafeliigyeld és a vizsgabizottsag egyetlen tagja sem lehet az, aki a vizsgazé felkészitésében
részt vett, illetve az, aki a vizsgazd hozzatartozoja.

Az dsszeférhetetlenség, elfogultsag elkeriilésére
1) avizsgabizottsag személyzetének kijel5lését megel6zben:
osszevetésre kerilll a jelentkezési lapokon feltiintetett képzd hely és a jovahagyott
vizsgéztatoi névsor / nyilvantartasban szerepld érintett képzési intézmények
2) a megbizas alkalméval az Osszeférhetetlenséget a vizsgakdzpont megvizsgilja; a
Polgari Torvénykdnyv 685. § b. pontjaban kdzeli hozzatartozoként megjeldlt személyek
esetén: a hazastars, az egyenesigbeli rokon, az Orokbefogadott, a mostoha- és
neveltgyermek, az 6rokbefogadd-, a mostoha- és a neveldsziilé, valamint a testvér

A partatlansag iranti elkotelezettséget a megbizolevél elfogadasaval a vizsgabizottsagi tagok
teljes felelosségiik tudataban elfogadjak.

Abban az esetben, ha a vizsga megkezdésekor deriil ki, hogy olyan kapcsolatban 4ll a
vizsgabizottsag tagja a vizsgazoval, illetve olyan ismert potencialis érdekellentét all fenn, ami
elviekben befolyasolhatja az objektiv itéletalkotast, azt haladéktalanul jelenteni kell a
vizsgak6zpontnak, annak érdekében, hogy a potencidlis veszély kontrollalhat6 legyen és az
objektiv vizsgaztatas ne legyen megkérddjelezhetd.

Ebben az esetben a Vizsgakdzpont az alabbi eljarast koveti:

1. Jegyzdkonyvbe veszi a bejelentést.
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7. A vizsgabizottsig tagja, illetve a vizsgazd bejelentése esetén a vizsgazo tajékoztatasat
kovetden a vizsgardl hangfelvétel késziil, melyet 2 napon belill el kell juttatni a
vizsgakézpont vezetdjéhez. A készitett hangfelvétel a késobbi esetleges panasz
kivizsgalasiban a tényfeltarast-segiti. A hangfelvételt, a GDPR elbirasai szerint, a vizsga
lezarasat k6vetd 15. napig taroljuk.

Vizsgdztatdsban részt vevd egyéb személyek

A vizsga lebonyolitasdban kozremiik6dé személyek megbizolevelik elfogadasaval
nyilatkoznak, hogy munkéjuk soran pértatlanul jarnak el és nem tesznek kiilonbséget az egyes
vizsgazok kozott. Munkajukat minden vizsgazo esetén azonos szakmai szinvonalon 1atjék el.

7. Az EUROPASS bizonyitviny—kiegészité

Szakmai/képesits vizsea esetén:

(Szkr. 35. §)

Az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiadaséval egyidejlileg vagy azt kdvetden a vizsgazod
kérésére a vizsgakdzpont magyar nyelven vagy a szakmai vizsga nyelvén kiallitott Europass
oklevél-kiegészit6t, illetve Europass szakmaibizonyitvany-kiegészit6 (a tovabbiakban egyiitt:
Europass-kiegészitd) ad ki. Az Europass-kiegészitét a vizsgakozpont vezet6je irja ald. Az
Europass kiegészit6t az Szkr. szabalyai alapjan kell elkésziteni.

A magyar és az angol nyelvili Europass-kiegészité szakmai bizonyitvany esetében ingyenesen,
képesité bizonyitvany esetében téritési dij fizetése ellenében, elektronikus formaban, a vizsgazo
kiilon kérésére papiralapu iratként kertil kiaddsra. A magyar és az angol nyelvtd] eltéré mas
nyelvii Europass-kiegészité elektronikus formdban, a vizsgazo kiilén kérésére papiralapu
iratként keriil kiadasra, a kiadasaért a kérelmez6 téritési dijat fizet a vizsgakdzpontnak. A dij
megallapitasarol a Vizsga- és eljarasi dijak szabalyzata rendelkezik.

A jelenleg hatalyos jogszabalyi hattér — a szakképzésrdl szol6 torvény végrehajtasardl szolo
12/2020. (1I. 7.) Korm. rendelet 35. § (1) bekezdése alapjan — a bizonyitvany-kiegészitok

kizar6lag a jogszabalyban kiadott Szakmajegyzékben szerepld szakmakhoz kapcsolodoan
allithatok ki.

8. Iratkezelési szabalyok

Szakmairképesitd vizsga esetén:
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A kinyomtatott torzslap egy példanyat a Vizsgakozpont irattdrdban, egy példinyat a
szakképzési allamigazgatasi szerv irattdraban kell elhelyezni. A térzslap egy példanyat a
vizsgak6zpont a vizsga befejezését koveté hisz napon belill kiildi meg a szakképzési
allamigazgatasi szervnek. A torzslap nem selejtezhetd, folyamatos sorszamozassal kell ellatni,
és a targyév végén bekotve kell irattérazni.

A vizsgajegyzOkonyvet a Vizsgak6zpont irattardban 5 évig Kell 6rizni. (Szkr. 271. §)

A vizsgakdzpont a vizsgaval kapcsolatos levelek, iratok és egyéb kiildemények iratkezelésére,
irattdrba helyezésére, selejtezésére, levéltari 4tadasdra a kozfeladatot ellatdo szervek

iratkezelésének altaldnos kovetelményeir6l szolé 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet
rendelkezéseit kell alkalmaznia.

9. A vizsgabizottsag dijazasa

Szakmai/képesitd vizsga esetén:

A vizsgafeliigyel6t, a vizsgabizottsdg mérésért, illetve értékelésért felelds tagjait, a vizsga
jegyzdjét és a vizsgabizottsag munkajat segitd szakért6t dijazas illeti meg, amely — fiiggetleniil
a vizsganapok szamatol — a vizsga teljes idétartamdra sz6l (a tovabbiakban: vizsgaztatasi dij).
A vizsgaztatasi dij kifizetése kizardlag a vizsgéval Osszefligg, jogszabalyban eléirt feladatok
jogszerii és teljes kori ellatasaval Gsszefliggésben torténik.

A vizsgaztatasi dij megéallapitdsanal az alapdijat valamint a véltozé dij Osszegét a
vizsgajegyz6kdnyvben szerepl6 1étszam és a valtozo dij vizsgazonkénti egységardnak szorzata alapjan
kell figyelembe venni. Amennyiben a vizsgdra vagy annak egyes vizsgarészeire,
vizsgatevékenységeire a vizsgabizottsagi tag allandé lakohelyét6l/tartézkodasi helyétdl eltérd
helységben keril sor, gy vele a vizsgakozpont — kiilén megegyezés alapjan — a vizsgaztatasi
dij mellett utazasi és szallaskoltséget is térithet.

A vizsgakdzpont — kiilon megegyezés alapjan — gondoskodhat a vizsgabizottsig utaztatasarol
és a szallasarol, amely esetben az érintett személyt kiilon utazasi, és szallaskoltség nem illeti
meg. A vizsgaztatasi dij és az utazasi és szallaskoltség kifizetésére legkésdbb a vizsga utolsé
vizsganapjat kdvet6 elszamolas ellendrzése utani 15 napon beliil sor keriil.

Amennyiben a vizsgakdzpont a mérésért vagy az értékelésért felelés vizsgabizottsigi taggal, a
jegyzbvel vagy a vizsgabizottsdg munk4jat segité szakértével olyan munkavégzésre iranyul6
szerzédést kotott, amely tartalmazza a vizsgakkal kapcsolatos feladatok ellatdsat is, akkor e
szemelyeket kiilon vizsgaztatasi dij nem illeti meg.

A vizsgabizottsag dijazését a Vizsga- és eljarasi dijak szabalyzata tartalmazza.
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10. A vizsga felfiiggesztése

Szakmai/képesits vizsga esetén:

Vizsga felfiiggesztése a targyi, személyi feltételek rendelkezésre allasanak hiadnydban, a
jogszerli feltételek hianyaban, valamint rendkivilli eseménnyel, balesettel Osszefiiggésben
térténhet. A vizsgat a vizsgafeliigyeld fliggeszti fel, melyrdl jegyzOkonyv késziil. A
felfiiggesztés idépontjat, illetve azt, hogy a vizsgatevékenység feladatmegoldasaiban meddig
jutottak el a vizsgazok, fel kell jegyezni (interaktiv vizsgatevékenység esetén részmentés is
elképzelhet6). Ilyen esetekben a Vizsgak6zpont azonnali kivizsgalast kezdeményez. A vizsga
folytathatésigahoz sziikséges intézkedéseket a vizsgakOzpont vezetdje rendeli e, melyrdl a
vizsgafeliigyel6t tajékoztatja. Sziikség esetén vizsgakézpont 1ij idopontot jelsl ki. Amennyiben
arendkiviili esemény miatt a vizsga az adott napon 19 6raig nem fejezédne be, gy mindenképp
0j vizsganap kijel6lése sziikséges, 11j vizsgaanyaggal. Amennyiben a vizsga a kezdés napjan
nem folytathatd, akkor a szakképzési allamigazgatasi szervet arrdl téjékoztatni szitkséges. A
vizsgakdzpont a helyszinen levd vizsgafeliigyelovel dontését ismerteti, aki gondoskodik a
vizsga kzremiik6doinek és a vizsgazok tajékoztatasardl. A teljes eseményt a jegyzokdnyvben
rogziteni kell.

A vizsgat vagy az egyes vizsgazé vizsgatevékenységét a vizsgazo(k) szabalytalansaga miatt
kizarélag a tényallds jegyzOkonyvezésének idejére lehet felfliggeszteni. A megkezdett
vizsgatevékenység ezt kovetden folytathato, befejezhetd.

A vizsga folytatasardl (kovetkez6 vizsgatevékenység), a vizsgafeladat értékelhetdségérol a
kivizsgalast kévetden a vizsgak6zpont hatéroz.

Tovabbi felfiggesztéssel jaro vis maior helyzeteket a Kiilonleges €s rendkiviili események
eljarasrend tartalmaz.

11.  Bizonyitvany vagy oklevél visszavonasa

Szakmai/képesitd vizsga esetén.

Abban az esetben, ha valamely ellenérzés vagy bejelentéssel kapcsolatos kivizsgalas soran
bebizonyosodik, hogy hiba tértént a vizsgaztatési eljaras lefolytatasa soran (pl. torvényességi
kérelemmel kapcsolatos hatdrozat), illetve hibés adat keriilt a kiallitott dokumentumra, gy a
vizsgakOzpont sajat hatdskérben gondoskodik az érintett bizonyitvany (oklevél)
visszavonasardl, A hibas bizonyitvanyt, illetve oklevelet ki kell cserélni, a hibas okiratot meg
kell semmisiteni.

Névviltozas esetén az érintett kérelmére, a névvaltozast engedélyezd okirat alapjan, a
megvaltozott nevet a vizsgatOrzslapra be kell jegyezni, és az eredeti oklevélrl/szakmai
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/képesitd bizonyitvanyrol masodlatot kell kiadni. Az eredeti oklevelet, illetve bizonyitvanyt
meg kell semmisiteni vagy - ha az érintett kéri - az ,,ERVENYTELEN” felirattal vagy
iratlyukasztoval t6rténd kilyukasztassal érvényteleniteni kell, és vissza kell adni az érintettnek
(Szkr. 37. §).

Az oklevél/bizonyitvanymasodlatnak a névvéltozas kivételével - szoveghiien tartalmaznia kell
az eredeti oklevélen/bizonyitvanyon taldlhaté minden adatot és bejegyzést. Az
oklevélmasodlaton/bizonyitvanymasodlaton zaradék formajaban kell feltiintetni a masodlat
kiadasanak az okat, tovabba a vizsgakozpont nevét, cimét, a kiadas napjat, valamint el kell 1atni
iktatoszammal és a vizsgakdzpont vezetdjének alairasaval.

Masodlatok kiadasa esetén a vizsgatGrzslapon fel kell tiintetni a kiadott oklevélmasodlat/
bizonyitvanymasodlat iktatoszamat, a kiadds napjat, tovabba azt, ha az eredeti
oklevelet/bizonyitvanyt megsemmisitették vagy érvénytelenné nyilvanitottak.

Az oklevélr6l/bizonyitvanyrél masodlatot sorszamozott oklevél-, illetve szakmai
bizonyitvanynyomtatvinyon nem lehet kiadni. (Szkr. 38. §)






