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MELLEKLETEK

Melléklet Melléklet név Eletbe léptetés
hivatkozasi datuma

szam
F-SZ01-01 | Jelentkezési lap szakmai vizsgara 2025.01.01.
F-SZ01-02 | Jelentkezési lap képesitd vizsgara 2025.01.01.
F-SZ01-03 | Felmentési kérelem 2025.01.01.
F-SZ01-04 | Felmentési kérelem szakértéi vélemény alapjan 2025.01.01.
F-SZ01-05 | Ertesités szakmai vizsgarol 2025.01.01.
F-SZ01-06 | Ertesités képesitd vizsgarol 2025.01.01.
F-SZ01-13 | VizsgajegyzOkonyv szakmai vizsga (bizonylati album) 2025.01.01L.
F-SZ01-14 | Vizsgajegyzékonyv képesitd vizsga (bizonylati album) 2025.01.01.
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A mellékletek bizonylati albumba helyezve 6nalléan is médosulhatnak.

MODOSITASOK JEGYZEKE

Moddositas helye

Utolso modositas tartalma

Szakmai vizsga

Jelentkezés — vizsgadij fizetési kotelezettség (nem tamogatott képzésnél)

A jelentkezés lemondasara nincs lehet6ség a jelentkezési iddszak
lezarasat kdvetden. Amennyiben a vizsgazd a vizsgan nem jelent meg,
mulasztasat igazolnia sziikséges.

Betegség esetén az onhiba hidnyat kizardlag a vizsga napjat is magaba
foglald tappénzes allomany, koérhazi kezelés alapozhatja meg. Az
igazolas benyujtasdnak az elmulasztott vizsgaidépontot kdvetd 5 nap
elteltével nincs helye.

Interaktiv/irasbeli
vizsgatevékenység

A vizsgafeladat befejezésének idOpontjat a vizsgaiigyviteli rendszer
rogziti, mely a rendszerb6l kinyomtatva az iilésrend dokumentum
mellékletét képezi.

A szamitogépes kozponti interaktiv vizsga megoldasait, a vizsga
lezarasakor a rendszer megtekintésre a vizsgazd rendelkezésére bocsatja.
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Javito- ¢és potld |A mas vizsgakozpont altal kiadott vizsgatorzslap hitelességének
vizsga ellenérzése
A javito/potld vizsgara vald jelentkezéskor a vizsgazd a vizsgatorzslap
javito-potld vizsgdhoz dokumentumot eredeti példanyban csatolja a
jelentkezési laphoz. Amennyiben a jelentkezési lapot digitalis alairassal
latta el, és rogzitette a vizsgatigyviteli rendszerbe a vizsgatorzslap eredeti
példanyat legkésébb a vizsga helyszinén, a vizsga megkezdése elott kell
bemutatnia a vizsgabizottsagnak és atadnia a vizsga jegyzdje részére.
Amennyiben a mas vizsgakdzpont vezetdje a vizsgatorzslapot digitalis
alairassal latta el, ebben az esetben a torzslap digitalisan is elfogadhato.
Az allamilag finanszirozott képzésben végzett vizsgdzd esetében a
vizsgakOzpont vizsgaszervezési referense a benyujtott torzslap alapjan
minden esetben egyeztet a képzdvel arrdl, hogy a javitd/potld vizsga dijat
a képzd vagy a vizsgazo fogja megfizetni.
Vizsga utani | A vizsgaosszesitd ivet/osztalyozoivet az érintettek (vizsgafeliigyelo,
teendok vizsgabizottsagi tag) ellendrzését kovetden jegyzo koteles kinyomtatni.
Erettségi Az ,,5” azonositd sorszammal kezd0do szakmak, valamint a szakmai
bizonyitvany hatésagok altal meghatarozott szakképesitések esetén, a 2025. majus 1.
bemutatasdhoz utan kezd6doé vizsgdk sikeres vizsgazoi szamara szakmai oklevél /
kotott szakmai | képesitd bizonyitvany csak akkor allithat6 / adhato ki, ha a vizsgazé az
oklevél/képesitd | érettségi bizonyitvanyat bemutatta. A Vizsgakdzpont Rendszerben
bizonyitvany rogziteni kell az Erettségi bizonyitvany bemutatasat és az oklevél /
kiallitasa bizonyitvany csak ezutan generalhaté és rogzitheto.

A nappali oktatasi rendben tanul6 sikeres szakmai vizsgat tett vizsgazo,
a Vizsgakozpont altal kiallitott torzslapkivonatot az iskoldjaban az
érettségi vizsga eldtt benyljtja. A sikeres érettségi vizsgat kovetden, az
érettségi bizonyitvanyat a Vizsgakdzpontban bemutatja, ennek szama és
datuma a vizsgaiigyviteli rendszerben rogzitésre keriil. A szakmai
bizonyitvany ez utan allithato ki, és adhato at a vizsgazo részére.

A vizsgabizottsag
tagjainak feladatai

A mérési és értékelési feladatokat ellatd tag megnevezés helyett a
12/2020 Korm.rendeletnek megfeleld modositas.

Képesitd vizsga

Jelentkezés — vizsgadij fizetési kotelezettség
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A jelentkezés lemondasara nincs lehetéség a jelentkezési iddszak
lezarasat kovetden. Amennyiben a vizsgdz6 a vizsgan nem jelent meg,
mulasztasat igazolnia sziikséges.

Betegség esetén az Onhiba hianyat kizarolag a vizsga napjat is magéaba
foglalo tappénzes allomany, korhazi kezelés alapozhatja meg. Az
igazolas benyujtdsdnak az elmulasztott vizsgaidépontot kdvetd 5 nap
elteltével nincs helye.

Interaktiv/irasbeli
vizsgatevékenység

A vizsgdz6 a kijavitott és értékelt irdsbeli vizsgadolgozatot és az
értékelési utmutatdt a vizsgakdzpont vezetd felé tett kérelme alapjan
megtekintheti. A betekintésre a vizsgdzo a kérelmét a vizsga utolso
vizsgatevékenysége utan legkésdbb 5 nappal irasban adhatja be a
vizsgaszervezd  képviseldjének. Az  irasbeli  vizsgadolgozat
megtekintésére kizarolag a Nagykanizsai Szakmai Vizsgakdzpontnal van
lehetdsége a vizsgazonak, melyrdl a betekintés soran kivonatot készithet,
de fotddokumentacidot nem. Amennyiben az értékelési itmutatd alapjan
nem ¢ért egyet a javitassal, panasszal élhet, ami a Panaszkezelési
eljarasrend szerint keriil elbiralasra.

A vizsgabizottsag
tagjainak feladatai

A mérési és értekelési feladatokat elldtdo tag megnevezés helyett a
12/2020 Korm.rendeletnek megfeleld mddositas.
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1. Szakkifejezések és meghatarozasok

Szakmai vizsga: allami vizsga, amely a szakiranyu oktatds soran megtanult, a képzési és kimeneti
kovetelményekben az adott szakmara specidlisan eldirt szakmai ismeretek elsajatitasat orszagosan
egységes eljards keretében méri. A szakmai vizsgat 2025. december 31-¢ig az allam, illetve az
egylittmiikodési megallapodassal rendelkezo fenntarto altal fenntartott szakképzo intézményben az e
torvényben meghatarozott feltételekkel kell megszervezni.

Képesité vizsga: az akkreditalt vizsgakdzpont altal szervezett, a szakmai képzésben elsajatitott és a
programkovetelményben a szakmai képzéshez kapcsolodéan megszerezhetd szakképesitésre
meghatarozott kimeneti kdvetelmények mérésére szolgald vizsga.

Képzési és Kimeneti kovetelmény (KKK): A szakmakhoz - az ellendrzési, a mérési és az értékelési
rendszer kialakitasat és miikodését biztositd, a szakképzésben kdtelezéen alkalmazandd eldirdsokat
rogzité dokumentum.

Programkdévetelmény (PK): szakmai képzés tartalmi (kimeneti) kovetelményeit, a szakmai képzéshez
kapcsolodo — a szakmai képzéstol elvalo és fiiggetleniil szervezett - képesitd vizsga megszervezéséhez
szilkséges feltételek és a képesitd vizsga vizsgatevékenységeinek részletes leirasat tartalmazo
dokumentum.

Tanusitasi rendszerkovetelmény: a vizsgakozpont akkreditalasnak szakmai kdvetelményrendszerét
rogzitd dokumentum, ami az akkreditalas altalanos, atfogd szabalyozasanak kiegészitésével
megalapozza a vizsgakdzpont akkreditalasahoz nélkiilozhetetlen, a vizsgaztatasi tevékenységgel
szemben tamasztott elvarasokat, kovetelményeket.

Innovativ Képzés Tamogaté Kozpont (IKK): Gazdasagi tarsasag, mely modszertani kdzpontként vesz
részt a szakképzés megujitasaban.

Tanusitas: Bizonyitott képzettség, oktatas ¢és munkavégzési tapasztalat, ahol ez sziikséges.
Vizsgakozpont vonatkozasdban a szakma keretében ellathato tevékenység végzésére vald képzettség
bizonyitasa a 12/2012 (II.7.) Korm.rendelet, és a bels0 szabalyozas szerint megszervezett
vizsgaztatassal valosul meg.

Vizsgakozpont (VK): Szakma megszerzésére iranyuld szakmai vizsgat, illetve szakmai képzéshez
kapcsolodoan megszerezhetd szakképesités megszerzésére iranyuld képesito vizsgat szervezo szervezet,
mely a nemzeti akkreditalasrol szold torvény szerinti akkreditald szerv altal személytanusito
szervezetként keriil akkreditalasra.

Partatlansag: Az objektivitdis megléte. Az objektivitds azt jelenti, hogy nem allnak fenn
érdekellentétek, illetve azokat feloldjék oly modon, hogy ne befolyasoljak hatrdnyosan a vizsgakdzpont
tevékenységeit.

Jelentkezo: Olyan személy, aki jelentkezést nyQjtott be a vizsga folyamatban vald részvételre.

Jelolt: JelentkezO, aki teljesitette a meghatarozott eléfeltételeket, és engedélyt kapott a tanusitasi
folyamatban val6 részvételre. A jeloltre hasznalt egyéb kifejezés a vizsgazo.


mailto:titkarsag@nszvk.hu
http://www.nszvk.hu/

° Nagykanizsai Szakmai Vizsgak6zpont
8800 Nagykanizsa, Erdész u. 30.

_‘\;_f tel.: 93/510-251, e-mail: titkarsag@nszvk.hu,honlap: www.nszvk.hu
Szama:Sz01 Vizsgaszabdlyzat Kiadas datuma: 2025.09.01.
7 /57 oldal

Technikai személyzet: A vizsgan jelenlévo, els6sorban a vizsgahelyszint biztositd altal biztositott,
adott szakmaban, gépek/eszkdzok kezelésében jartas, a vizsgdzotodl fiiggetlen személy

Elézetesen megtekintett allapot: A vizsgahelyszin és a targyi feltételek rendelkezésre allasat
a Vizsgakozpont a vizsgat megel6zo helyszini szemlén jegyzOkonyvben rogziti.

Elektronikus Vizsgaiigyviteli Informaciés Rendszer: (roviden Vizsgarendszer) Jelenleg e-
Kréta. Egy olyan online elérhetd, informatikai rendszer, melyben a Vizsgakdzpont(ok)
nyilvantartja(k) Szakmai- és képesitd vizsgai(ka)t, valamint vezetik az adott vizsga eldtt, alatt,
utan keletkez6 dokumentumokat. A rendszer lehetdvé teszi a regisztralt maganszemélyeknek a
vizsgakra val6 jelentkezést, és a sziikséges dokumentumok feltdltését.

2. A szabalyzat célja

A vizsgaszabalyzat megalkotdsanak célja, hogy a Nagykanizsai Szakmai Vizsgakozpont
vizsgaztatasi tevékenysége a szakképzésrol szold 2019. évi LXXX. térvény, (tovabbiakban
Szkt.) és a szakképzésrdl szolo torvény végrehajtasarol szolo 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet
(tovabbiakban Szkr.) alapjan torténjen.

3. Altalanos rendelkezések

A vizsgaszabalyzat a Vizsgakdzpont altal szervezett vizsgakra terjed ki, amelyekre megfeleld
hatosagi engedélyekkel rendelkezik. A vizsgakdzpont tevékenységét a Nemzeti Akkreditald
Hatoésag akkreditalta. A vizsgakdzpont a tanUsitas érvényességi korét lefedé KEOR szam ala
tartozo szakmak, szakképesitések esetében szervez vizsgékat. A vizsgakdzpont a szakképzésért
felelds miniszter altal kiadott, a rendszerkévetelmények hasznalatait megengedd (egyedi
miniszteri tamogat6) nyilatkozattal rendelkezik.

Jelen Vizsgaszabalyzat az Szkt., Szkr. kdvetelményeit hivatkozza.

Jelen Vizsgaszabdlyzat elOirdsaitol eltérés, a Képzési és Kimeneti Kovetelményekben,
Programkovetelményekben, tanusitasi rendszerkovetelményekben (kiilonleges elofeltétel)
megfogalmazott egyedi kovetelményeknek vald megfelelés érdekében torténhet. A Képzési és
Kimeneti Kovetelményekben, Programkovetelményekben és tanusitasi
rendszerkovetelményekben masként nem szabdlyozott esetekben a Vizsgakdzpont belsd
szabalyzata szerint kotelezd eljarni. Amennyiben a vonatkozé KKK/PK-ban jelen szabalyzattol
eltérd eseti eldirasok keriiltek rogzitésre, igy a Vizsgaszabdlyzatban leirtaktdl valo eltérés
megengedett, a KKK/PK-ban megfogalmazott eseti eldirasok a kotelezéen kovetendok.
(Amennyiben Vizsgakozpont a kotelezd érvényli eldirasokban pontositast, szakmai
allasfoglalast igénylé tartalmat azonosit, Ggy a hatékony vizsgaszervezés ¢érdekében
észrevételeit jelzi az IKK felé.)
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A Nagykanizsai Szakmai Vizsgakdzpont nyilatkozik a tanusitds megaddsara, fenntartasara, az
ujboli tanusitasra, a tanusitas kibovitésére, sziikitésére, felfiiggesztésére, vagy visszavondsara
vonatkoz6 dontéshozatalt nem adja a4t mas szervezetnek (ezeket a dontéseket nem szervezi ki).
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4.  Szakmai vizsga

Jelentkezés:

A tanulok, illetve a képzésben résztvevok a vizsgara személyesen vagy meghatalmazott™ utjan
a Vizsgakozpontnal rendszeresitett jelentkezési lapon jelentkezhetnek (Jelentkezési lap - F-
SZ01-01), vagy a Vizsgarendszeren keresztiil (e-kréta). A jelentkezési lap benyujtasanak
hatérideje szakmai vizsgéara
a) a februar—marciusi vizsgaid6szak esetén a vizsgaidészakot megel6z6 év december
hénap elsd napja,
b) a majus—juniusi vizsgaid6szak esetén a vizsgaiddszak éve februar honapjanak
tizenotodik napja,
C) az oktober—novemberi vizsgaidészak esetén a vizsgaidGszak éve augusztus honapjanak
utols6 munkanapja,
d) részszakma megszerzésére iranyuld vizsga idépontjat a Vizsgakdzpont hatarozza meg,
melyet sajat honlapjan, és a Vizsgarendszeren (e-kréta) keresztiil kozzétesz.

*Meghatalmazast minden esetben a Vizsgakdzpont Meghatalmazas nyomtatvanyan vagy teljes
bizonyitd erejli maganokirattal lehet benyujtani.

Teljes bizonyitd erejli maganokiratnak mindsiil a meghatalmazas, ha pl. a meghatalmazo
személy elejétdl végéig sajat keziileg, kézzel irja és alairja; vagy egészben vagy részben nem a
meghatalmazo6 személy irta, de sajat keziileg alairja és két tant alairasaval igazolja, hogy a
meghatalmazast a meghatalmaz6 eldttiik irta ala, vagy alairasat eldttiik sajat kezii alairdsanak
ismerte el.

A szakképzésért felelds miniszter nemzetkozi szerz6dés, egyezmény, megallapodas, annak
hianyaban viszonossag alapjan engedélyezheti, hogy a kiilfoldi vizsgazd a vizsgaiddszaktol
eltér6 idében tegyen szakmai vizsgat. (Szkr. 262. § (3) )

A jelentkezés beérkezésérdl a vizsgakozpont, a Vizsgarendszeren (e-kréta) keresztiil
visszajelzést kiild.
A jelentkezési lap érvénytelen, ha:

- hidnyosan vagy rosszul kitoltott,

- nincs aldirva vagy a jelentkez6t nem lehet beazonositani, vagy

- hataridon tal érkezett meg.

Igazolds a vizsgara bocsdtas feltételeinek teljesitésérol

A szakmai vizsgara csak az a jelentkezd bocsathatd, aki érvényes jelentkezési lappal
rendelkezik, illetve a képzési és kimeneti kdovetelményekben (a tovabbiakban: KKK) talalhato
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feltételeket teljesitette.

A vizsgara valo jelentkezéssel egyidejiileg kell benyujtani, vagy feltdlteni a Vizsgarendszerbe
— amennyiben rendelkezésre all — a valamennyi eldirt képzési évfolyam és az egybefiiggd
szakmai gyakorlat eredményes teljesitését igazold, a képzd altal kidllitott hiteles
dokumentumokat, illetve minden egyéb, az érintett vizsgahoz tartoz6 KKK-ban, a vizsgara
bocsatas elofeltételeinek teljesiilését igazold dokumentumot. A jelentkezdnek legkésébb a
szakmai vizsga megkezdéséig igazolnia kell, hogy a szakmai vizsgara bocsatashoz sziikséges,
a KKK-ban meghatarozott feltételekkel rendelkezik.

A jelentkezéshez csatolt igazoldo dokumentumokat a Vizsgakozpont ellenérzi. A jelentkezési
hataridé lejarta utan legfeljebb 5 nappal a jelentkez6 a Vizsgarendszeren (e-kréta) keresztiil
tajékoztatast kap a jelentkezés elfogadasarol, illetve felszolitast a hianyzo dokumentumok
potlasara.

Amennyiben a jelentkezé a jelentkezéskor, vagy legkésobb a szakmai vizsga megkezdéséig
nem igazolja, hogy megfelel a szakmai vizsgara bocsatdas KKK-ban meghatarozott
feltételeinek, gy a jelentkezését a vizsgakdzpont torli, melyrél a jelentkezé a
Vizsgarendszeren(e-kréta) keresztiil tajékoztatast kap (Szkr. 263. § (3) ).

A jelentkezés lemondasara nincs lehetdség a jelentkezési idOszak lezarasat kovetden.
Amennyiben a vizsgdzo a vizsgan nem jelent meg, mulasztasat igazolnia sziikséges.

A vizsgéra jelentkezd a jelentkezési lap aldirasaval és bekiildésével tudomasul veszi, hogy a
nem tamogatott képzéseknél vizsgadij fizetési kotelezettsége keletkezik. Amennyiben a
vizsgadij befizetésre keriilt, annak visszautaldsa csak rendkiviil indokolt esetben, hitelt
érdemlden bizonyitott dokumentumok aldtdmasztisa esetén lehetséges. Betegség esetén az
onhiba hidnyat kizardlag a vizsga napjat is magaba foglalo tappénzes allomany, korhazi kezeles
alapozhatja meg. Az igazolds benyujtdsanak az elmulasztott vizsgaidépontot kdvetd 5 nap
elteltével nincs helye.

Amennyiben a vizsgdzo hitelt érdemld igazolhat6 okbol a vizsgan nem jelenik meg, egyetlen
vizsgatevékenységen sem, szdmara a vizsgadij visszautalasra kertil.

A Vizsgakodzpont fenntartja magéanak a jogot, hogy a vizsga meghiusulasa esetén el6készitési
adminisztracios dijat* szamithat fel, abban az esetben, ha a vizsga meghiusulésa a vizsgazonak
tudhato be. Az eldkészitési adminisztracids dij mértéke a vizsgadij 40%-a.

Amennyiben a vizsgdz6 a vizsgan nem jelenik meg, €s tdvolmaradasat hitelt érdemléen nem
igazolja, Gigy a vizsgadij visszautalasara nincs lehetéség. Amennyiben a vizsgara jelentkez6 a
vizsgat ténylegesen megkezdte, vagy tobb vizsgatevékenység esetén legalabb egy
vizsgatevékenységet ténylegesen megkezdett, Ugy a vizsgadi] visszautaldsira a
Vizsgakozpontnak nincs lehetdsége és a torzslap zaradék szerinti kovetkezd javitovizsga esetén
a vizsgadijat ismételten meg kell fizetni.
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*Elokészitési adminisztracios koltség minden a vizsgaszervezéssel ¢s eldkészitéssel
kapcsolatban felmeriilt koltség és dij.

Felmentesi kerelmek benyujtasa jogszabaly (tanulmanyi versenveredmény; beilleszkedési,
tanulasi, magatartasi nehézseggel kiizdo jelentkezo, sajdtos nevelési igenvu jelentkezo,

foqvatékkal él6 jelentkezd esetén), KKK alapjan

A szakmai vizsga, képesitd vizsga vizsgatevékenységei aldl — a jogszabalyban vagy a KKK-
ban meghatarozott kivétellel — nem adhat6 felmentés (Szkr. 264. § (1)).

Az Szkr. 264. § (1) bekezdése alapjan a vizsgazo felmentést kérhet szakmai vizsga
vizsgatevékenységei letétele alol, ha a jogszabdly, illetve a KKK erre lehetdséget ad.

Mentesiil a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység letétele alol az a vizsgazo, aki orszagos
szakmai tanulmanyi versenyen, WorldSkills vagy EuroSkills versenyen a KKK-ban
meghatarozott kovetelményt teljesitette és a versenyfelhivasban meghatarozott helyezést,
teljesitményt, szintet elérte. Ebben az esetben a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység
eredménye jelesnek mindsiil (Szkr. 264. § (2)).

Az Szkr. 297. § (1), (2), (3) bekezdésére és (3) bekezdés b), ¢) pontjara figyelemmel a
vizsgakdzpont
1) az interaktiv, irasbeli vizsgatevékenységen lehetévé teszi a tanulmanyok soran
alkalmazott segédeszkoz hasznalatat vagy segédszemély igénybevételét. A vizsgakozpont a
hallaskarosodott vizsgazo kérelmére a vizsgatevékenység szoban torténd részének idejére - ha
az indokolt - jelnyelvi tolméacsot biztosit.
2) indokolt esetben engedélyezi, a vizsgazd igazolt kérelme alapjan
a) a vizsgazd mentesitését a vizsgatevékenység idegen nyelvi része vagy annak egy
tipusa, szintje aldl, ha a vizsgazot a szakmai oktatas, szakképzé€s soran is mentesitették az
idegen nyelv értékelése €s mindsitése alol,
b) az interaktiv, irasbeli vizsgatevékenység széban torténd vizsgatevékenységgel vagy a
vizsgatevékenység szoban torténd részének interaktiv, irasbeli vizsgatevékenységgel
torténd Kivaltasat,
C) az adott vizsgatevékenység az arra meghatarozott idénél hosszabb idé alatt torténd
teljesitését azzal, hogy a projektfeladat esetén a hosszabbitds nem haladhatja meg a
projektfeladatra el6irt idOtartam harminc szazalékat kivéve, ha a KKK-k masként
rendelkeznek.

A vizsgara vald jelentkezéssel egyidejlileg a vizsgazonak irasban kell benyljtania a
Vizsgakozpontnak a szakmai vizsgahoz vizsgahoz kapcsolodd Felmentési kérelmeket (2. sz.
melléklet) és — rendelkezésre allas esetén — a kérelmek alapjaul szolgalé dokumentumokat.
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A felmentési kérelem alapjaul szolgalo igazolé dokumentumokat a vizsgakdzpont ellendrzi.
Legkésobb a jelentkezési hataridé lejarta utan 5 nappal, a kérelmez6 irasbeli tajékoztatast kap
elektronikus uton a felmentési kérelem elfogadasardl, elutasitasarol, illetve a felszolitast a
hianyzé dokumentumok potlasara. Nem potolt, vagy nem megfeleld igazolé dokumentumok
esetén a kérelmet a vizsgakozpont elutasitja. Felmentési kérelemmel kapcsolatos dontés
meghozataléra, az errdl sz0l6 hatarozat kiallitasara a vizsgakdzpont vezetdje jogosult.

Kiilonleges igények, egyedi rendkiviili sziiksegletek figyelembevétele

A Vizsgakozpont a jelentkezési lapon tajékoztatja a jelentkez6t, hogy az id6ben, eldre jelzett
kiilonleges igényeinek, egyedi rendkiviili sziikségleteinek figyelembevételére az Szkr.-re
tekintettel van lehetdség.

Vizsgarész beszamitdsa

Masik vizsgakdzpontbdl hozott vizsgarész eredményének beszamitisara kérelem irasban a
jelentkezéssel egyidejlileg adhatdé be a vizsgakdzpontnak. A vizsgakdzpont vezetdje a
rendelkezésre 4allo igazolé dokumentumok (jelentések, adatok, jegyzOkonyvek) ellendrzése
utan, a vizsgarész beszdmithatosdganak kivizsgaldsat kovetden dont €s a dontésrdl a jelentkezdt
a megadott elérhetdségek valamelyikén, irasban, a jelentkezési hataridé lejarta utan legfeljebb
5 nappal tajékoztatja.

Meéltanyossagi kérelem

Méltanyossagi kérelem irdsban — lehetdség szerint — a jelentkezéssel egyidejlileg adhato be a
vizsgakozpontnak. Méltanyossagi kérelem nytjthato be pl. az adott vizsganap idébeosztasaval
kapcsolatban indokolt esetben pl.: tavolrol érkezé jelentkezd, kisgyermek gondozasa,
egészségiigyi problémak miatt.

A méltanyossagi kérelmet a vizsgakdzpont vezetdje biralja el. A dontésrdl a jelentkez6t irasban
a megadott elérhetéségek egyikén 5 napon beliil tajékoztatjuk. Vizsga megkezdése el6tt 15
napon beliil érkezett méltanyossagi kérelem esetén, a vizsgakdzpont vezetd az elbirdléast
lehetdség szerint a legrovidebb 1don belill teszi meg. Kérelmez6 tajékoztatasa a dontést
kovetden megtorténik, legkésdbb a vizsgat megel6zo napig (beérkezés fliggvényében).

A vizsgat megel6z6 munkanapon, illetve a vizsga napjan beadott méltanyossagi kérelmet a
vizsgakozpontnak nem all modjaban befogadni.

Rendkiviili élethelyzetb6l adoddan a vizsga megkezdése eldtt bejelentett méltanyossagi
kérelem esetén a vizsgakdzpont a helyszinen jelenlévo képviseldje jogosult a méltanyossagi
kérelmet fogadni, arrol a vizsgakdzpont vezetdvel egyeztetni, majd a dontést a kérelmezo és a
vizsgabizottsdg tudomasara hozni. Az eseményt jegyzokonyvben rogziteni sziikséges.

Me¢éltanyossagi kérelemre hozott dontéssel szemben nincs fellebbezési lehetdség.
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A vizsga megszervezése és lebonyolitasa

Szakmai vizsgat februar—marcius, méajus—jinius és oktdber—november honapban lehet tartani
(a tovabbiakban: vizsgaiddszak) (Szkr. 262. (1) bekezdése). Az interaktiv vizsgatevékenység
orszagos kozponti vizsganapjait a szakképzésért felelés miniszter az altala vezetett
minisztérium honlapjan kézzétett kozleményében — a Kormany adott agazatért felelds tagjanak
egyetértésével — hatarozza meg a szakmai vizsga tanévét megel6z6 tanév majusanak utolséd
munkanapjaig. Vizsgakozpont az interaktiv vizsga idépontjat honlapjan €s a Vizsgarendszerben
kozzéteszi. A projektfeladat vizsgaidépontjat a vizsgakézpont hatarozza meg (Szkr. 262. § (2)
bekezdése), és a Vizsgarendszerben (e-kréta) és a honlapjan kozzéteszi.

A vizsgakdzpont a vizsgacsoportokat szakméanként alakitja ki. A vizsgacsoport 1étszama nem
haladhatja meg az Szkt.-ben el6irt maximalis osztalylétszamot, a 32 f6t. A szakmai vizsgat az
elsd vizsgatevékenység napjat kdvetd 30 napon beliil be kell fejezni, kivéve, ha a KKK masként
rendelkezik. A vizsga id6tartama legfeljebb 3 nap, mely egy nappal meghosszabbithato (Szkr.
277. 8§ (1), (4) és (5) bekezdése).

A vizsga bejelentése:

Az akkreditalt vizsgakdzpont a vizsgaidOszakra torténd jelentkezési hataridét kovetd tizenot
napon beliil a szakmai vizsgat vizsgacsoportonként a szakképzési allamigazgatasi szervnek az
erre a célra kialakitott elektronikus feliiletén (a tovdbbiakban: elektronikus vizsgarendszer)
jelenti be.

Bejelentési hataridok:

a) a februar—marciusi vizsgaidészak = december 1.
b) amajus—juniusi vizsgaiddszak = februar 15.

C) az oktober—novemberi vizsgaid6szak = augusztus 31.

A Vizsgakézpont egy alkalommal moddosithatja a bejelentett adatokat, az els6
vizsgatevékenység elott 15 nappal.

A vizsga napja ¢és idopontja a mindenkori jogszabalyok, rendeletek figyelembevételével keriil
megallapitasra, amelyr6l a vizsgazo elektronikusan kap értesitést a Szakmai vizsga megkezdése
elott legalabb hét nappal (3. sz. melléklet). Az id6pont meghatarozasanal figyelembe kell venni
a jelentkezdk sziikségleteit és a gazdasagossagi, kornyezeti szempontokat egyarant.

A vizsga elokészitése

A Vizsgakozpont megbizza (F-SZ01-11 - Megbizodlevél vagy vizsgakozpont e-kréta
Megbizoélevél) a vizsgafeliigyeldt €s a vizsgabizottsag tovabbi tagjait, kijeloli a szakmai vizsga
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jegyz0jét, az interaktiv vizsgatevékenység feliigyeldjét és a technikai feltételek folyamatos
biztositasaért felelds személyt (Szkr. 268. §). A vizsgabizottsag, illetve a vizsgaztatasban részt
vevO egyéb személyek megbizasanal a vonatkoz6 jogszabéalyban, kormdanyrendeletben, a
vizsgakozpont belsé szabalyzataban, valamint az adott vizsgara vonatkoz6 képzési kimeneti
kovetelményben meghatarozott feltételeknek valo megfelelést kell figyelembe venni.

A vizsgatevékenységek jellegérdl, sorrendjérdl, idépontjardl, helyszinérdl és a vizsgaval
kapcsolatos tovabbi tudnivalokrol a Vizsgakdzpont — a vizsga megkezdése elétt legalabb 7
nappal — tajékoztatja a vizsgabizottsag tagjait, a vizsgazokat, a vizsga szervezésében
kozremikodé gazdalkodd szervezetet, valamint a vizsga lebonyolitasaban kozremiikodo
személyeket (Szkr. 267. § (1) bekezdés).

A vizsgazok tajékoztatasa a Vizsgakozpont feladata, kivéve, ha a képzd intézmény és a
vizsgakozpont megallapodast kot, miszerint a vizsgara jelentkezdk személyes tajékoztatasa -
dokumentéltan és igazolhatdé modon- a képzd intézmény feladata. Ez utdbbi esetben a
Vizsgakozpont a képzd intézmény tdjékoztatasardl gondoskodik a vizsga megkezdése eldtt
legalabb 10 nappal.

A Vizsgakozpont a tdjékoztatdssal egyidejileg megkiildi a vizsgafeliigyelének ¢és a
vizsgabizottsadg tovabbi tagjainak a projektfeladat leirdsat és a szakmai vizsga lebonyolitasanak
tervezett rendjét (a tovabbiakban: lebonyolitasi rend) (Szkr. 267. § (2) bekezdés).

A vizsgakdzpont egyiittmiikddd partnereinek bevonasaval biztositja, hogy sziikség esetén a
jeloltek a vizsga helyszinén bejarast végezzenek helyismeret céljabdl, illetve megismerhessék
a specialis rendszereket, gépeket, berendezéseket, programokat, azok miikddését. A
vizsgahelyszin el6zetes bemutatdsanak sziikségességérdl a felkért feladatfejlesztd partnerektdl
kért és kapott informaciok, a vizsgahelyszin szakemberei altal tett javaslat, esetlegesen a képzo
intézménnyel torténd egyeztetés alapjan hataroz a vizsgakozpont.

Vizsgakozpont célja az esélyegyenldséget biztositani, minden olyan esetben ahol a képzdhely
¢s a vizsgahelyszin 4ltal biztositott eltérd koriilmények, felszereltség a vizsgazo teljesitményét
befolyasolhatja.

Amennyiben a vizsga, melyre a jelentkezd érvényes jelentkezési lapot nytjtott be és/vagy a
Vizsgarendszerben jelentkezett, nem keriil megszervezésre, ugy a Vizsgakdzpont errdl e-
mailben tdjékoztatja a jelentkezdt és beleegyezését kéri a jelentkezés IKK felé, illetve
egyiittmikodé mas akkreditalt vizsgakozpont felé torténd tovabbitasara. Amennyiben a
jelentkez0 a jelentkezés tovabbitasat elutasitja, a vizsgakozpont torli a jelentkezést.
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A vizsga lebonyolitdsa:

A vizsga lebonyolitasdban a kovetkez0 személyek vesznek részt:
- 3 tagl vizsgabizottsag,
- avizsgajegyzdje,
- terem- ¢s folyosofeliigyel (a tovabbiakban: feliigyelo)
- technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelos személy.

A vizsgafeliigyeld, illetve a vizsgabizottsag tovabbi tagja nem lehet az, aki a vizsgazo szakmai
vizsgara torténd felkészitésében részt vett, vagy a vizsgazd hozzatartozdja. A vizsgafeliigyeld
¢s a vizsgabizottsag tovabbi tagja csak olyan személy lehet, aki a vizsgdn megszerezhetd
szakma oktatasahoz jogszabalyban eldirt feltételekkel rendelkezik. A vizsgabizottsag valamely
tagja olyan személy lehet, aki megbizdsa idépontjdban a vizsgdn megszerezhetd szakma
tekintetében rendszeres oktatasi tevékenységet folytat (Szkr. 272. § (4)).

A vizsgatevékenység ideje alatt a vizsgatermekben ¢€s a folyosokon allando feliigyeletrdl kell
gondoskodni. Minden szakma esetében a delegald szervezet felel a delegalt bizottsagi tag
képzéséért, jogszabalyokban foglalt eldirasoknak (képzettség, gyakorlat stb) valo
megfelelésért. A mas szervezet altal delegalt tagok a delegéléassal egyidejlileg kdzvetleniil nem
keriilnek a vizsgakozpont nyilvantartasaba.

A vizsga adatainak a torzslap kiiliven és beliveken torténd rdgzitése elektronikus uton -
Vizsgarendszer — (e-kréta) — torténik. A torzslapra az adatokat eredeti okiratok, igazolasok
alapjan kell bejegyezni. A vizsgaeredmények kialakitasat kovetden a torzslapon az egyes
vizsgafeladatok eredményeit kiilon-kiilon kell rogziteni, tovabba a vizsgatorzslapra ra kell
vezetni a vizsgazora vonatkozo hatarozatokat és zaradékokat. (Szkr. 270. § (1)-(2) ).

Az egyes vizsgatevékenységek a lebonyolitasi rendben meghatarozott személyek jelenlétében
kezdhet6k meg és folytathatok le (a lebonyolitasi rendet az Szkr. szerint kell elkésziteni). A
vizsgarol egy vizsgajegyzokonyv (F-SZ01-13) késziil, amely idérendben tartalmazza a vizsga
Osszes eseményét, a vizsgabizottsag értekezleteit és dontéseit.

Ha a vizsgaszervezés helyi sajatossagai vagy rendkiviili esemény miatt a vizsgaprogramot
modositani sziikséges, akkor a hosszabbitas tényét is rogziteni kell a jegyz6konyvben (Szkr.
277. § (5)).

A szakmai vizsga:
« interaktiv (szamitogép alkalmazasat igényld) és a
«  projektfeladat megvalositasabol all.

Az interaktiv vizsgatevékenység

A vizsgazonak a feladat és az Gtmutatd alapjan a szamitogép altal véletlenszerlien generalt
vizsgafeladatsort kell az interaktiv vizsgan megoldani (Szkr. 260. § (2) ).
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Az interaktiv vizsgatevékenységet csak akkor lehet megkezdeni, ha az ahhoz sziikséges
feltételekrdl a vizsgabizottsdg meggy6zd8dott (elegendd mennyiségli szamitogép, a technikai
feltételek folyamatos biztositasaért felelds személy). A vizsgateremben a vizsgdzokon és a
vizsgabizottsadgi tagon, a vizsga jegyzOjén, a technikai feltételek folyamatos biztositasaért
felel0s személyen, valamint a feliigyelon kiviil mas személy nem tartozkodhat. A technikai
feltételek folyamatos biztositasaért felelés személy a szakmai vizsga biztonsagos
lebonyolitasdnak érdekében az akkreditalt vizsgakdzpont irdsos engedélyével az interaktiv
vizsgatevékenység soran jelen lehet.

A vizsgatevékenység megkezdése elott a vizsgateremben a vizsgakdzpont altal megbizott
teremfeliigyeld tlésrendet készit és tajékoztatast ad az interaktiv vizsgatevékenység
szabalyairdl, a hasznalhaté segédeszkozokrol, tovabba az elkovetett szabalytalansag
kovetkezményeirdl és gondoskodik a vizsga rendjének betartasarol.

A vizsgafeliigyeld, ellendrzi a jelenlévOk személyazonossagat és felszerelését.

Az észlelt problémakat jegyzOkonyvben kell rogziteni (nem megfeleldség). Amennyiben a
jelentkezd személyazonossagat nem tudja hitelt érdemlé moddon bizonyitani a vizsgara
jelentkezd vizsgara nem bocsathato.

Amennyiben a vizsgahoz sziikséges felszerelés nem all rendelkezésre és az a helyszinen nem
is potolhato, tigy a vizsgara jelentkezd nem kezdheti meg a vizsgat.

A vizsgafeliigyel tdjékoztatja a vizsgdzokat az egyes vizsgatevékenységek eldtt - igy az
interaktiv vizsgatevékenység el6tt is - az Oket érinté dontésekrdl, tudnivalokrol, etikai
szabalyokrol, a tiiz-baleset és egészségvédelmi elbirasokrol (sziikség szerint a teremfeliigyeld
bevonasaval).

Az interaktiv vizsgatevékenység sordn a vizsgazo csak a szamitogépen dolgozhat kivéve, ha az
interaktiv vizsga készitdje masképpen rendelkezik.

Az elkésziilt vizsgafeladatokat a vizsgazok az erre létrehozott elektronikus feliileten oldjak meg
¢és mentik el.

Ha a vizsgdz6 befejezte a vizsgafeladat kidolgozasat menti és lezarja a vizsgafeladatot. A
vizsgafeladat befejezésének iddpontjat a vizsgaligyviteli rendszer rogziti, mely a rendszerbdl
kinyomtatva az iilésrend dokumentum mellékletét képezi.

Amennyiben javitasi-értékelési utmutatd rendelkezésre all, azt a vizsgabizottsag kizardlag a
vizsgatevékenységre rendelkezésre allo 1d0 letelte utdn ismerheti meg.

Amennyiben az interaktiv vizsgarésznek van olyan feladata, amely nem rendszerszinti,
kozponti, programozott javitasa, ugy a vizsgabizottsdg mérést végzo tagja végzi a feladatrész
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javitasat a megadott javitasi-értékelési utmutatdo alapjan. Rendszerszintli, kozponti,
programozott javitds esetén az értékeld bizottsdgi tag a feladatok és a javitasi-értékelési
utmutato ismeretében teszi meg értékelési javaslatat. A javasolt eredményeket a jegyzo rogziti.

Az értékelt interaktiv vizsgadolgozatba valo betekintés idopontjara és modjara vonatkozoan a
vizsgakozpont koveti az allamigazgatasi szerv utasitasait. Amennyiben a vizsgakdzpontnak
szerepe van a vizsgadolgozat megtekintésének biztositasaban (Betekintési nyilatkozat az 5. sz.
mellékletben), gy annak modjarol és idépontjarol a vizsgazokat tajékoztatja.

A szamitogépes kozponti interaktiv vizsga megoldasait, a vizsga lezardsakor a rendszer
megtekintésre a vizsgazo rendelkezésére bocsatja.

A vizsgakézpont minden az interaktiv vizsgafeladattal, javitasi-értékelési utmutatoval,
¢értekeléssel kapcsolatos észrevételt, panaszt tovabbit az érintett szakképzési allamigazgatési
szervnek ¢€s a tovabbiakban Gtmutatésai szerint jar el.

A feliigyeld az egy teremben vizsgazok iilésrendjérdl nyilvantartast készit, amelyet kiilon
jegyzékonyvben rogzit (Szkr. 279. § (2)). Ha a vizsgazonak el kell hagynia a vizsgatermet,
engedélyt kér a feliigyel6tdl. A vizsgazo tavozasanak €s visszaérkezésének idejét be kell irni az
ilésrendet tartalmazo jegyzOkonyvbe (Szkr. 278. § (1)). Amennyiben a rendszer lehetévé teszi,
ugy a tavozas (feladatmegoldas felfiiggesztése) ténye a rendszeren beliil is rogzitésre keriil. A
vizsgazok koziil egyidejlileg csak egy ember mehet ki a terembdl, ahol a folyosofeliigyeld
gondoskodik arrél, hogy a vizsgazé senkivel ne keriilhessen kapcsolatba.

Ha a felligyel6 az interaktiv vizsgatevékenység kozben szabalytalansagot €szlel, felfliggeszti a
vizsgazo vizsgatevékenységét, az {llésrendben irasban rogziti ennek tényét, tovabba a
felfiiggesztés pontos idejét, a szabalytalansag jellegét, és alairas utan engedélyezi a vizsgazonak
a vizsgatevékenység folytatdsat. A szabalytalansaggal kapcsolatban a vizsgatevékenységet,
vizsgdzékat meg nem zavarva, célszerlien a vizsgatevékenység befejeztével kiilon
jegyzokonyvet kell felvenni, amelynek tartalmaznia kell minden olyan adatot és eseményt,
amely lehetdvé teszi a szabélytalansag tényének és koriilményének megallapitasat, az érintett
vizsgazd ¢és feliigyeld nyilatkozatat, tovabba azt, hogy a vizsgdzot t4jékoztattak a
szabalytalansag elbiralasaval kapcsolatos eljarasrol és a szabalytalansag kovetkezményeirdl. A
jegyzokonyvet a feliigyeld, a vizsgazo €s a vizsgafeliigyeld irja ald. A vizsgazo észrevételét —
kérelmére — a jegyzOkonyvben rogziteni kell. A szabalytalansaggal Osszefiiggésben felvett
jegyzokonyvet csatolni kell a vizsgajegyzokonyvhoz. A jegyzokonyv felvételével a feliigyeld
eleget tesz hivatalos tajékoztatasi kotelezettségének.

A szabdlytalansdgot a vizsgakdzpont a jegyzOkonyv ismeretében kivizsgalja és dont a
kovetkezményekrol.
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A projektfeladat (szobeli, gyakorlati)

A projektfeladat a vizsgakozpont altal — a KKK-ra tekintettel — a vizsgazo gyakorlati
felkésziltségének atfogdobb felmérése céljabol meghatarozott vizsgatevékenység. A
projektfeladatot a szakmai vizsgara vagy a szakmai vizsgan kell elkésziteni és szoban az adott
szakma folytatasdhoz sziikséges ismeretek ellendrzésére is kiterjedéen megvédeni.
Projektfeladatként — a KKK-nak megfeleléen — gyakorlati vizsgamunka, vizsgaremek,
vizsgaml vagy egyéb vizsgaprodukcid6 megvaldsitdsa vagy zarddolgozat vagy portfolio
elkészitése hatarozhatd meg (Szkr. 260. § (3)).

A projektfeladat vizsgaidopontjat a Vizsgakozpont hatarozza meg vonatkozd6 KKK -k
figyelembevételével.

A projektfeladat tekintetében vizsgaprogramot kell meghatdrozni, amely tartalmazza a
projektfeladat végrehajtdsdnak varhatdo idétartamat. A szakmai vizsga lebonyolitdsdnak
tervezett rendjét és a projektfeladat leirasat a vizsgakdzpont megkiildi a vizsgafeliigyeldnek és
a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak a vizsga helyszinével, idépontjaval, egyéb informaciokkal
egyidejiileg az els6 vizsgatevékenységet megel6zden legalabb hét nappal.

A projektfeladat megkezdése eclott a  vizsgafeliigyelé ellenérzi a  jelenlévok
személyazonossagat, felszerelését. Eszlelt nem megfeleldséget a jegyzékonyvben rogziti.
Amennyiben a személyazonossag igazolasa hitelt érdemlé modon nem torténik meg, a
jelentkez6 vizsgara nem bocsathato.

Amennyiben a felszerelés nem all rendelkezésre és az a helyszinen nem is pdtolhato, tigy a
vizsgara jelentkezd szintén nem kezdheti meg a vizsgat.

A projektfeladat megkezdése elott a vizsgafeliigyelo tajékoztatja a vizsgazokat az adott
vizsgatevékenység lebonyolitasdnak rendjérdl és a projektfeladat elkészitésével kapcsolatos
egyéb tudnivalokrol, etikai szabalyokrol, a szabalytalansagok kovetkezményeirdl, tovabba a
vizsgatevékenység helyére €s a munkavégzésre vonatkozd6 munkavédelmi, tlizvédelmi,
egészségvédelmi elbirasokrol (sziikség szerint bevonva a technikai feltételek biztositasaért
felelds személyt). A vizsgatevékenység megkezdése utan tovabbi Gtmutatds csak baleset és
jelentds karokozas megeldzése céljabol adhatd. A projektfeladat elkészitése, illetve megvédése
az ahhoz szilikséges személyi és targyi feltételek — ideértve a munkavédelmi, tlizvédelmi és
egészségvédelmi feltételeket — megléte esetén kezdhetd meg és folytathatd. A feltételek
meglétét a vizsgatevékenység végrehajtasat megelézden a vizsgafeliigyelo ellendrzi, és
engedélyezi a vizsgatevékenység megkezdését. A vizsgatevékenység zavartalan lebonyolitasa
¢s a baleseti kockdzat minimalizalasa érdekében a vizsgakdzpont vizsgacsoportonként legalabb
egy, a szakirdnyu oktatds folytatdsdhoz sziikséges szakképzettséggel vagy szakképesitéssel
rendelkezd személyt biztosit, aki a szakmai vizsgdhoz sziikséges technikai feltételek
folyamatos biztositasaért felel, kdzremiikodik az esetlegesen felmeriilt technikai problémak


mailto:titkarsag@nszvk.hu
http://www.nszvk.hu/

° Nagykanizsai Szakmai Vizsgak6zpont
8800 Nagykanizsa, Erdész u. 30.

_‘\;_f tel.: 93/510-251, e-mail: titkarsag@nszvk.hu,honlap: www.nszvk.hu
Szama:Sz01 Vizsgaszabdlyzat Kiadas datuma: 2025.09.01.
19 /57 oldal

elharitasaban, tovabba gondoskodik a balesetmentes munkavégzésrdl (Szkr. 281. §).

A projektfeladatot a vizsgdzd a vizsgakdzpont altal a projektfeladathoz kapcsolodoan
meghatarozott segédanyagok hasznalataval végzi (Szkr. 281. § (2)).

A projektfeladat végrehajtdsdhoz a KKK-ban meghatarozott idétartam all a vizsgazd
rendelkezésére. Nem szamithatd be a vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo
id6tartamba a vizsgdzonak fel nem réhatd okbol kiesé id6. Ha a projektfeladat végrehajtasa
soran balesetveszély, egészségi artalom, technologiai vagy mas rendkiviili ok meriil fel, azt a
vizsgafeliigyel6 haladéktalanul jelzi a vizsgakozpontnak, amely a szakmai vizsga soran
elkészitendd projektfeladatot megvaltoztathatja. A valtoztatdsrol szo6ld dontést az ok
megadasaval és indoklassal rogziteni kell a vizsgajegyzokonyvben (Szkr. 282. § (3)).

A mérést végzd bizottsagi tag ellendrzi a projektfeladat megvaldsitasanak 1épéseit és rogziti
annak eredményeit.

Ha a vizsgazd a szakmai vizsgan elkészitendé projektfeladatot befejezte, azt kozli a
vizsgabizottsag valamely tagjaval, aki ennek idépontjat feljegyzi, az elkésziilt projektfeladatot
atveszi (Szkr. 282. § (4)).

Az értékelést végz6 vizsgabizottsagi tag feladata elvégezni az értékelést.

A projektfeladatot pontszamok szézalékban ¢€s érdemjegyben torténd kifejezésével kell
értékelni. Az értékeldlapon fel kell tiintetni a vizsgazo természetes személyazonositd adatait
(név, sziiletési hely, id6), a szakma megnevezését, a projektfeladat targyat, a végzett munka
értekelését és a javasolt érdemjegyet. Az értékelést a vizsgabizottsag értékelési feladatokat
ellato tagja irja ala. A javasolt eredményeket a jegyz6 rogziti.

Az elkésziilt projektfeladatrol — a személyiségi jogok sérelme nélkiil — annak azonositasara
alkalmas dokumentaciot, igy kiilonosen fényképet, videofelvételt vagy részletes leirdst kell
késziteni, ¢és azt a vizsgadokumentaciohoz kell csatolni. A projektfeladat eredményével a
vizsgakozpont rendelkezik (Szkr. 283. §).

A projektfeladat megkezdése el6tti tajékoztatds a vizsgazok részére, kotelezOen kitér a
szabalytalansagok kovetkezményeire is. Amennyiben a vizsgabizottsag a projekt
vizsgatevékenység  kozben  szabdlytalansagot  észlel, felfiiggeszti a  vizsgazo
vizsgatevékenységét, irasban rogziti ennek tényét, tovabba a felfliggesztés pontos idejét. A
szabalytalansagot az interaktiv vizsgatevékenységnél leirt modon jegyzOkonyvezi. Ezt
kovetden engedélyezi a vizsgdzonak a vizsgatevékenység folytatdsat. Vizsgafeliigyelo a
vizsgatevékenység Dbefejezését kovetden haladéktalanul jelzi a szabdlytalansdgot a
vizsgakozpontnak. A jegyzOkonyv felvételével a feliigyeld eleget tesz hivatalos tajékoztatasi
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kotelezettségének. A vizsgakdzpont kivizsgalja a szabdlytalansdgot és a vizsgabizottsadg
javaslatat is figyelembe véve dont az érintett Szakmai vizsga értékelhetdségérol, értékelésérol.

Minden, a vizsgéaval kapcsolatos balesetet, kdreseményt a vizsgabizottsdgnak a vizsgakdzpont
vezetdjének haladéktalanul jelenteni €s részletesen, a kivizsgalashoz sziikséges mértékig
dokumentélnia kell. A felel6sségbiztositoval a kapcsolatot a vizsgakdzpont vezetdje veszi fel.

A vizsgazo teljesitményének értékelése

A vizsgazd teljesitményét vizsgatevékenységenként a pontszamok szazalékban ¢és
érdemjegyben torténd kifejezésével kell értékelni (Szkr. 290. § (1-2)).

Sikertelen a vizsga, ha barmelyik vizsgatevékenység eredménye elégtelen. Sikertelen vizsga
esetén csak az elégtelenre értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni, amennyiben a
vonatkoz6o KKK masképpen nem rendelkezik.

Az egyes vizsgafeladatok eredménye a KKK-ban rogzitett értékelési sulyaranynak megfelelden
szamit bele a vizsga eredményébe.

A vizsga eredményét a Vizsgakozpont a vizsgat kovetd 5 napon beliil hirdeti ki. A
Vizsgakdzpont gondoskodik a vizsgazok tdjékoztatasardl az eredmények elérhetdségének
maddjarol, illetve a bizonyitvanyok, oklevelek atvételének iddpontjarol és helyszinérdl,
legkésobb az utolsé vizsgatevékenység befejezésével egyidejiileg. Amennyiben a
vizsgakozpontok miikddését tamogatd informatikai rendszer (Vizsgarendszer) rendelkezésre
all, ugy annak segitségével, a vizsgazott személy irasos, automatikus rendszeriizenetben keriil
tajékoztatasra arra vonatkozoan, hogy vizsgaeredmeényét hol tekintheti meg, illetve hol veheti
at oklevélét/bizonyitvanyat (sajat azonositdval elérhetd feliilet).

Erettségi bizonyitvany bemutatdsdahoz kotott szakmai oklevél/képesitd bizonyitvany kidllitdsa

Az ,5” azonositd sorszammal kezdddd szakmdk, valamint a szakmai hatosagok altal
meghatéarozott szakképesitések esetén, a 2025. majus 1. utan kezd6do vizsgak sikeres vizsgazoi
szdmara szakmai oklevél / képesitd bizonyitvany csak akkor allithat6 / adhato ki, ha a vizsgazé
az érettségi bizonyitvanyat bemutatta. A Vizsgakozpont Rendszerben rogziteni kell az Erettségi
bizonyitvany bemutatasat és az oklevél / bizonyitvany csak ezutan generalhat6 és rogzithetd.

A nappali oktatasi rendben tanul6 sikeres szakmai vizsgat tett vizsgazo, a Vizsgakozpont altal
kiallitott torzslapkivonatot az iskoldjadban az érettségi vizsga eldtt benyujtja. A sikeres érettségi
vizsgat kdvetden, az €rettségi bizonyitvanyat a Vizsgakdzpontban bemutatja, ennek szama ¢és
datuma a vizsgatigyviteli rendszerben rogzitésre keriil. A szakmai bizonyitvany ez utan allithato
ki, és adhato 4t a vizsgazo részére.
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Javito- és potlo vizsga

A szakma-megszerzéséhez javito vizsgat kell tennie annak a vizsgazonak:
a) aki sikertelen vizsgat tett,
b) aki a vizsgan igazolhatd ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,

C) szabalytalansag miatt a szakmai vizsga folytatasatol eltiltasra keriilt.

Ha a KKK masként nem rendelkezik, sikertelen szakmai vizsga esetén csak az elégtelenre
értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni. A b) és ¢) pontban meghatarozott esetben a
vizsgat teljes egészében meg kell ismételni.

A javitovizsga a KKK megvaltozasaig, de legalabb a vizsgat kovetd egy évig a képzés
megkezdésekor hatalyos KKK szerint tehet6 le vagy ismételhetd meg. (Szkr. 291. § (1)-(3))

Ha a vizsgaz6 a vizsgat neki fel nem réhaté okbol meg sem kezdte, vagy megkezdte, de
befejezni nem tudta, azokbol a vizsgatevékenységekbol, amelyekbdl még nem vizsgazott,
potldvizsgat tehet, amennyiben az utols6 vizsgatevékenység befejezésének idopontjaig hitelt
érdemlden igazolja tavolmaradasanak okat. Ebben az esetben a vizsgatorzslap-kivonatot a
potldvizsgat megeldzoen ki kell adni a vizsgazonak.

A potlovizsga a képzési és kimeneti kdvetelmények megvaltozasaig, de legalabb a szakmai
vizsgat kovetd egy évig a képzés megkezdésekor hatalyos képzési és kimeneti kdvetelmények
szerint tehetd le.

A vizsgazo a potlovizsgat még ugyanabban a vizsgaiddszakban is leteheti, ha a szakmai vizsga
letételét gatlo akadéalyok elharultak és lebonyolitasanak feltételei adottak (292. §).

A mas vizsgakozpont dltal kiadott vizsgatorzslap hitelességének ellenorzése

A javito/potlo vizsgara valo jelentkezéskor a vizsgazo a vizsgatdrzslap javito-potlo vizsgahoz
dokumentumot eredeti példanyban csatolja a jelentkezési laphoz. Amennyiben a jelentkezési
lapot digitalis alairassal latta el, és rogzitette a vizsgaligyviteli rendszerbe a vizsgatorzslap
eredeti példanyat legkésobb a vizsga helyszinén, a vizsga megkezdése eldtt kell bemutatnia a
vizsgabizottsdgnak és atadnia a vizsga jegyzdje részére.

Amennyiben a mas vizsgakdzpont vezetdje a vizsgatorzslapot digitalis alairassal latta el, ebben
az esetben a torzslap digitalisan is elfogadhato.

Az allamilag finanszirozott képzésben végzett vizsgazd esetében a vizsgakdzpont
vizsgaszervezesi referense a benyujtott térzslap alapjan minden esetben egyeztet a képzovel
arrol, hogy a javito/potld vizsga dijat a képzd vagy a vizsgazo fogja megfizetni.

A szakmai vizsgan részszakma megszerzését igazold bizonyitvany kiadhato.
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Abban az esetben, ha a vizsgazé a vizsgara késve érkezik olyan mértékben, hogy a tobbi
vizsgdz6 a vizsgatevékenységet (interaktiv) mar elkezdte, Ggy vizsgazod a vizsgatevékenységet
nem kezdheti meg, potlovizsgat kell tennie. Projektfeladat esetén a késve érkezd, utolsd
vizsgazoként ¢és csak abban az esetben bocséjthatd vizsgara, ha a vizsga 19 oraig befejezhetd.
Ellenkez6 esetben potlovizsgat kell tennie. Minden késéssel 0sszefiiggd esetet jegyzOkdnyvben
kell rogziteni.

Vizsga utani teendok:

A vizsgatorzslap kiilivének és belivének tartalmat a jegyzO koteles — a vizsgafeliigyeld
jovahagyasaval - ellendrizni, sziikséges modositasokat a vizsgadokumenticidoval egyezden
megtenni, a zaradékokat és a kiadott bizonyitvanyok sorszamat rogziteni a Vizsgarendszerben.
A jegyz6i zéarast kdvetden a vizsgatorzslap a vizsgakdzpont vezetdjéhez keriil jovahagyasra.

A vizsgadsszesitd ivet/osztalyozodivet az érintettek (vizsgafeliigyeld, vizsgabizottsagi tag)
ellendrzését kovetden jegyzé koteles kinyomtatni. A vizsgajegyzokonyv és mellékleteinek
nyomtatasarol a jegyzo az ellendrzést kovetden gondoskodik, és az érintettekkel hitelesitteti. A
jegyz6 az Osszes Vizsgadokumentumot tovabbitja a vizsgakdzpont vezetéjének. A
vizsgakdzpont vezetdje a rendelkezésre allo informaciok alapjan a torzslapot, annak tartalmat
jovahagyolag elfogadja, vagy sziikség esetén moddositja. A modositasrol €s annak okarol
jegyzot tajékoztatja.

A vizsgakdzpont vezetdje a torzslap elfogadasaval, az azon szerepld, a vizsgaztatds soran
gyljtott adatokat és a javasolt értékelést elfogadja.

Minden a vizsgafolyamat alatt jelzett panasz, észrevétel, kifogas, rendkiviili esemény
kivizsgalasa, mely vizsgakozpont vezeté dontését a torzslapon szerepld javasolt értékelések
tekintetében modosithatja, a torzslap jovahagyasat megel6zéen megtorténik. A dontést minden
esetben indoklassal, jogszabalyra, illetve a bels6 dokumentumra hivatkozassal kell ellatni.

A vizsgat kovetben a torzslapot két példanyban ki kell nyomtatni, amelyeket a kiiliv elsd
oldalan a vizsga jegyzdje és a vizsgakozpont vezetdje alairdsaval hitelesit. Az alairasok alatt a
nevet olvashatdan fel kell tiintetni és a szakmai vizsga lebonyolitdsaban betoltott szerepet is
rogziteni. Aldiras bélyegz6 hasznalata nem megengedett (Szkr. 270. § (3)).

A torzslap kiilivét és beliveit szakképesitésenként, vizsganként szalaggal atflizve, korcimkével
ellatva le kell zarni és a Vizsgakozpont korbélyegzdjével a kiiliv hatlapjan hitelesiteni kell oly
modon, hogy a bélyegzélenyomat érintse a torzslapot és a korcimkét is (Szkr. 270. § (4)).

A torzslappal egyez6 tartalmu torzslapkivonatot kérésre, sikertelen vizsga esetén kérés nélkiil
ki kell adni a vizsgazonak a vizsga lezarasat kovetd harminc napon beliil. A torzslapkivonat a
koézponti elektronikus rendszerbdl nyomtathatd, amelyet a vizsgakdzpont vezetdje ir ala és
hitelesiti a vizsgakdzpont korbélyegzdjével (Szkr. 270. § (5)).
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A vizsgabizottsag tagjainak feladatai

A vizsgabizottsag 3 tagbol all.

A vizsgafeliigyeld, illetve a vizsgabizottsag tovabbi tagja nem lehet az, aki a vizsgdz6 szakmai
vizsgara torténo felkészitésében részt vett, vagy a vizsgazd hozzatartozdja. A vizsgafeliigyeld
€s a vizsgabizottsag tovabbi tagja csak olyan személy lehet, aki a vizsgan megszerezhetd
szakma oktatasahoz jogszabalyban elGirt feltételekkel rendelkezik. A vizsgabizottsag egyik
tagja csak olyan személy lehet, aki megbizasa id6pontjaban a vizsgdn megszerezhetd szakma
tekintetében rendszeres oktatasi tevékenységet folytat. (Szkr. 272. § (4))

e A vizsgabizottsag tovabbi tagja végzi a vizsgazo tudasanak a felmérését, értékelését
melynek keretében

o ellendrzi a projektfeladat megvaldsitdsanak Iépéseit, €s rogziti azok
eredményeit, a vizsgakdzpont szamdra kitdlti az értékelési lapot, mely a

vizsga értékelésébe nem szamit bele (kizarolag a vizsgakozpont vezetdjének
dontését tiamogatja vitas esetekben) és

o atveszi az elkésziilt projektfeladatot és feljegyzi ennek az idépontjat,

o a projektfeladat értékélését a vizsgabizottsag értékelési feladatokat ellatd
tagja irja ala,

o aszakmai vizsga lezarasat kovetden elkésziti

a szakmai vizsga el6készitésével, lebonyolitasaval,
a vizsgaztatas feltételeivel,

a KKK-ban leirtak teljestilésével, valamint,

a jogszabalyi rendelkezések betartasaval,

kapcsolatos  észrevételeit, javaslatat tartalmazd elektronikus
jelentését, amelyet a szakmai vizsga befejezését kovetd egy héten
beliil rogzit az elektronikus vizsgarendszerben. (Szkr. 285. § (1)).

e A vizsga ellendrzési feladatait ellatdo tagja (vizsgafeliigyeld) felel a vizsga
szabalyszerliségéért, €s ellathatja a vizsgdzo tovabbi tagjainak feladatat is (felméri €s
mindsiti a vizsgdzo teljesitményét), tovabba

o aszakmai vizsga megkezdése eldtt
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= ellendrzi a szakmai vizsga eldkészitését, a sziikséges szakmai, targyi
¢s személyi feltételeket, az egészséges ¢és  biztonsagos
vizsgakoriilmények meglétét, ennek keretében mind az interaktiv,
mind a projektvizsgatevékenység megkezdése el6tt végez ellendrzést,
ellendrzés eredménye nyilatkozatban keriil rogzitésre, melyet
vizsgabizottsag minden tagja alair,

* megfeleléség esetén engedélyezi a vizsgatevékenység megkezdését
(Szkr. 276. § (4))

= a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak bevonasaval ellendrzi a szakmai
vizsga jogszabalyban eldirt dokumentumainak meglétét, azok formai
¢s tartalmi megfeleldségét, (Szkr. 273. § (2))

o vezeti a szakmai vizsgat és jovahagyja a vizsgajegyzokonyvet,
o ellenjegyzi az értékelési folyamat eredményét bemutatdé dokumentéciot,

o tajékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek elott az oket érintd
dontésekrol, tudnivalokrol.

e Ennek keretében, illetve az ellendrzési feladatok keretében:
ellendrzi, hogy a jelentkezdk a szakmai vizsga megkezdéséig igazoltak, hogy a
szakmai vizsgéra bocsatashoz sziikséges feltételekkel rendelkeznek, ellendrzi
az eredeti igazoldé dokumentumokat;

- interaktiv vizsgatevékenység esetén: ellendrzi a jelenlévok személyazonossagat,
felszerelését, tajékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek elott, — igy
az interaktiv vizsgatevékenység el6tt is — az Oket érint6 dontésekrol,
tudnivaldokrol, etikai szabalyokrol a tliz-baleset és egészségvédelmi eldirdsokrol
(sziikség szerint a teremfeliigyeld bevondsaval);

- projektfeladat esetén: ellendrzi a jelenlévék személyazonossagat, felszerelését,
tajékoztatja a vizsgazokat az adott vizsgatevékenység lebonyolitdsanak rendjérdl
¢és a projektfeladat elkészitésével kapcsolatos egyéb tudnivalokrol, etikai
szabalyokro6l, szabalytalansagok kdvetkezményeirdl tovabba a vizsgatevékenység
helyére ¢€s a munkavégzésre vonatkoz6 munkavédelmi, tlizvédelmi,
egészségvédelmi eldirasokrol. (szilikség szerint bevonva a technikai feltételek
biztositasaért felelds személyt;
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o gondoskodik a szakmai vizsga iratainak szabalyszeri kiallitdsarol és
hitelesitésérdl, feliigyeli a szakmai vizsga jegyzdjének munkajat,

o aszakmai vizsga lezarasat kovetden elkésziti

= aszakmai vizsga el0készitésével, lebonyolitasaval,

»  avizsgaztatés feltételeivel,

» a KKK-ban leirtak teljesiilésével, valamint,

* ajogszabalyi rendelkezések betartasaval,

= kapcsolatos észrevételeit, javaslatat tartalmazo elektronikus
jelentését, amelyet a szakmai vizsga befejezését kovetd egy héten
beliil rogzit az elektronikus vizsgarendszerben. (Szkr. 285. § (1 a-b))

A vizsgafeliigyeldi feladatokat a vizsga ellenérzési feladatokat ellato tagja latja el, akit a
teriiletileg illetékes gazdasagi kamara delegal, ennek hianyaban (delegéalas nem torténik meg a
vizsga megkezdését megeldz0 12. napig) pedig a Vizsgakdzpont bizza meg A delegalt tag
megbizasat a Vizsgakdzpont megtagadhatja és helyette hatarido tlizésével mas személy
delegalasat kezdeményezheti. A megtagadds indokanak valdsnak és okszertinek kell lennie. A
vizsgabizottsdg tagjainak a tisztsége az erre sz0lo megbizas elektronikus elfogaddsaval jon
1étre.

Amennyiben a vizsgabizottsdg tagja a megbizas elfogadasa ellenére nem tud részt venni a
vizsgan, ugy arrdl haladéktalanul értesitenie kell a Vizsgakdzpont vezetdjét, aki gondoskodik
Uj bizottsagi tag kijelolésérol.

A vizsgafeliigyeld és a vizsgabizottsag tovabbi tagja egyiittesen és az altaluk kiilon-kiilon
ellatott feladatok tekintetében onalloan is felelosek a szakmai vizsga szabalyos és zavartalan
lefolytatasaért. (Szkr. 273. § (1))

A vizsga jegyzojének feladatai

A vizsga jegyzlje a vizsga elOkészitésével, lefolytatdsaval és lezarasaval kapcsolatos
dokumentalési feladatokat 14t el a hatalyos jogszabalyok eldirasai szerint. E feladatkorében:

. vezeti a vizsgajegyzOkonyvet,

. 0sszesiti a szakmai vizsga részeredményeit, a Vizsgarendszerben is,

. kitolti és vezeti a vizsgatorzslapot a Vizsgarendszerben,

. kitolti az oklevelet, illetve a szakmai bizonyitvanyt,

. elvégzi a szakmai vizsgéaval kapcsolatos egy€b adminisztrativ teendoket,

AN O N W N —

. felelds a vizsgatorzslap és az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany adatainak
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Osszeolvasasaért, egyezéséért,

7. gondoskodik a szakmai vizsga lezarasat kovetden a szakmai vizsga dokumentumainak a
vizsgabizottsag altal torténd hitelesitésérdl, valamint

8. gondoskodik a szakmai vizsga lezardsat kovetéen az elektronikus adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitésérdl (Szkr. 274. §).

A vizsgakozpont a jegyzOt a Vizsgakdzpont helyszini képviseletével is megbizhatja. Ezen
megbizas alapjan a jegyz6 a szakmai vizsgdn betdltott jegyzOi feladatai mellett a vizsga
helyszinén, a vizsgaztatasi folyamat megfigyelését is végzi. A megfigyelés kiemelt teriilete a
jegyzo altal megismert, a vizsgakdzpont belsé szabalyzataiban rogzitett eldirasok betartasa. A
megbizds alapja, a jegyzé Vizsgakdzpont altal szervezett képzésének sikeres teljesitése.
Kizarélag a Vizsgakozpont kovetelményeit teljesitd jelolt keriilhet jovahagyasra a feladatra.
Jovahagyasért felelds a vizsgakdzpont vezetdje. A jegyz0, a vizsgakdzpont nevében kizardlag
a szabalyossagot veszélyezteté nem megfeleldség észlelése esetén jogosult intézkedést kérni a
vizsgabizottsdgtol. Abban az esetben, ha a problémat nem sikeriil megnyugtatd6 mddon
megoldani, illetve ha a hiba jellege azt indokolja — a partatlansag vagy az objektiv itéletalkotas
kovetelménye sériil, mely a vizsgazd mindsitését befolyasolhatja — igy a jegyz6 koteles a
vizsgakozpont vezetdjét az esetrdl haladéktalanul értesiteni.

A jegyz0 a vizsgakodzpont helyszini képviseldjeként jogosult barmely a vizsgafolyamat soran
keletkezd probléma kozvetlen tovabbitdsdra a vizsgakdzpont vezetdjének, valamint
vizsgakozpontvezetd telefonon torténd utasitdsainak fogadasdra és tovabbitasara a
vizsgaztatasban résztvevoknek.

Vizsgadokumentumok

A Vizsgak6zpont a vizsgazordl az elektronikus vizsgarendszerben az oktatasi nyilvantartasrol
sz6016 2018. évi LXXXIX. torvény 1/A. melléklet IV. rész 2. pontjaban meghatarozott adatokat
tartalmazo vizsgatorzslapot allit ki.

A vizsgatorzslap kiilive tartalmazza
a) a szakmai vizsga
aa) azonositd szamat,
ab) helyszinét,
ac) id6pontjat és
ad) nyelvét,
b) a Vizsgakozpont
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ba) nyilvantartasi szamat,

bb) megnevezését,

bc) cimét és

bd) ha a Vizsgak6zpont szakképz6 intézmény: az OM azonositojat,

¢) a szakmai vizsgan megszerezhetd szakma szakmajegyzek szerinti azonositd szamat és
megnevezeset,

d) a vizsgazok szdmat, valamint a kezdd és a befejezd torzslapszamot,
e) a vizsgafeliigyeldnek és a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak, a szakmai vizsga
jegyzdjének és a Vizsgakdzpont vezetdjének
ea) csaladi és utonevét és
eb) a szakmai vizsga lebonyolitasaban betoltott szerepét, tovabba
f) tajékoztatast arrdl, hogy
fa) a vizsgatorzslap az elektronikus vizsgarendszerbdl keriilt kinyomtatasra,

tb) a vizsgatorzslap a vizsgazonak a Vizsgakozpont altal rogzitett adatait és
eredményeit tartalmazza, valamint

fc) a vizsgatorzslap adatai a kinyomtatott és hitelesitett példany elkiildését kovetden
nem modosithatok.

A vizsgatorzslap belive tartalmazza
a) a vizsgatorzslap szamat,

b) a vizsgazd természetes személyazonositd adatait és oktatasi azonositd szamat, nemét,
szakmai oktatdsa jogviszonyanak tipusat.

c) a Vizsgakdzpont megnevezeését, cimét és szakképzd intézmény esetén az OM
azonositojat,
d) a szakma

da) szakmajegyzék szerinti azonositd szamat €¢s megnevezesét,

db) Eurdpai Képesitési Keretrendszer, Magyar Képesitési Keretrendszer és Digitalis
Kompetencia Keretrendszer szerintiszintjének meghatarozasara vonatkozo megjelolését,

e) a vizsgatevékenységek megnevezését, jellegét, értékelési sulyaranyat és az elért
eredményt szazalékkal és érdemjeggyel kifejezve.

f) a vizsgdzo6 szakmai vizsgan elért eredményét szazalékkal és osztalyzattal kifejezve,
g) a Vizsgakozpont hatarozatat és a zadradékokat, valamint

h) a kiallitott oklevél, illetve szakmai bizonyitvany sorozatjelét és sorszamat.
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A vizsgatorzslapra az adatokat eredeti okiratok alapjan kell bejegyezni (Szkr. 269. §).

A vizsgatorzslap egy kinyomtatott példanyat az elektronikus vizsgatorzslappal valo 0sszevetés
utan, a szakmai vizsga befejezését kovetd 20 napon beliil meg kell kiildeni a szakképzési
allamigazgatasi szervnek.

A vizsgatorzslappal egyezd tartalmu vizsgatdrzslap-kivonatot kérésre, sikertelen szakmai
vizsga esetén kérés nélkiil ki kell adni a vizsgazonak a vizsga lezarasat koveté harminc napon
beliil. A vizsgatorzslap-kivonat az elektronikus vizsgarendszerbdl nyomtathatod, amelyet az
akkreditalt vizsgakozpont vezetdje ir ala.

Vizsgajegyzokonyv

A szakmai vizsgarol vizsgajegyzOkonyv késziil, amely idérendben tartalmazza a szakmai
vizsga 0sszes eseményét.

A vizsgajegyzOkonyv tartalmazza
1. az Szkr. 269. § (2) bekezdés e) pontja szerinti személyek csaladi és utdonevét, valamint
a vizsgaval 0sszefiiggd szerepkorét az Szkr. 272. § (1) bekezdése szerint,
2. annak a vizsgazonak a csaladi és utdonevét, aki
2.1. szabalytalansag miatt a szakmai vizsga folytatasatol eltiltasra kertilt,
2.2. a szakmai vizsgan igazolhat6 okbol nem jelent meg, vagy azt nem tudta befejezni,
megjeldlve azt a vizsgatevékenységet, amelybdl potlovizsgat kell tennie,
2.3. a szakmai vizsgan igazolhato ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,
2.4. valamely vizsgatevékenység eredményét orszagos szakmai tanulményi versenyen,
WorldSkills vagy EuroSkills versenyen elért eredménye alapjan kapta,
2.5. a szakmai vizsga valamely vizsgatevékenysége alol mentesitésre kertiilt, valamint a
felmentés okat és az alapul szolgalé dokumentumokat,
a vizsgafeliigyeld szakmai vizsgaval kapcsolatos tapasztalatainak értékelését. (Szkr. 284. §)

A szakmai vizsga utolsé vizsgatevékenységét kovetden a vizsgajegyzOkonyvet le kell zarni, és
csatolni kell hozza a vizsgadsszesitd ivet, tovabba a felmentési kérelemhez benyujtott okiratok
masolatat. A vizsgajegyzOkonyv mellékletét képezi tovabbd a lebonyolitdsi rend és a
vizsgatevékenységek lebonyolitdsdnak helyszinét, személyi és targyi feltételeit, azok
biztositasanak modjat, a feltételek megfeleldségének tényét irdsban rogzitd dokumentum,
amelyet a vizsgafeliigyel0 és a vizsgabizottsag tobbi tagja alairasukkal hitelesitenek (Szkr. 276.
§ (4) bekezdése).
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Szakmai bizonyitvany/oklevél kiallitasa
Szakma megszerzésérol kiallitott oklevelet, illetve szakmai bizonyitvanyt az kaphat, aki sikeres
szakmai vizsgat tett. Az oklevél és a szakmai bizonyitvany, valamint az azok kiallitdsdnak

alapjaul szolgaldé nyomtatvany kozokirat.

A szakma megszerzésérol oklevelet kell kiallitani, ha a tanuld, illetve a képzésben részt vevo
személy a szakmai oktatast a technikumban teljesitette. Az oklevélben a megszerzett szakma
megjelolése mellett fel kell tiintetni az ,,okleveles” megjeldlést, ha a tanulo, illetve a képzésben
részt vevo személy a felsGoktatasi intézmény és a technikum altal kozdsen kidolgozott szakmai
oktatasban vett részt.

A szakma megszerzésérol szakmai bizonyitvanyt kell kiallitani, ha a tanulo, illetve a képzésben
részt vevo személy a szakmai oktatast a szakképzo iskoldban teljesitette.

Az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany tartalmazza

1. azoklevél, illetve a szakmai bizonyitvany sorozatjelét, sorszamat,

2. azoklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiallitasanak alapjaul szolgalé vizsgatorzslap
szamat,

3. — a vizsgatOrzslappal azonosan — a vizsgazd természetes személyazonositd adatat és
oktatasi azonositd szamat,

4. a kiallitdé vizsgakdzpont nevét, cimét és amennyiben a vizsgakozpont szakképzd
intézmény az OM azonositojat,

5. aszakmai vizsga nyelvét,

o

a szakmai vizsga eredményét,

7. a megszerzett szakma azonositd szamanak ¢és megnevezésének megjelolésével
tajékoztatast arrdl, hogy az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany melyik szakma
megszerzését igazolja,

8. a megszerzett szakma Europai Képesitési Keretrendszer, Magyar Képesitési
Keretrendszer ¢és Digitalis Kompetencia Keretrendszer szerinti szintjének
meghatdrozasara vonatkoz6 megjelolését,

9. azoklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiallitdsanak helyét és idejét, valamint

10. a vizsgakdzpont vezetdjének alairasat.

Csak olyan oklevél, illetve szakmai bizonyitvany hasznalhat6, amely az alairdshoz
kapcsolodoan Magyarorszag cimerét eldre nyomott képként tartalmazza. Az oklevelet, illetve
a szakmai bizonyitvanyt a szakmai vizsga jegyz0je a torzslap alapjan — a torzslapon szerepld
adatokkal egyezden — tolti ki, és azt a Vizsgakdzpont vezetdje irja ala.
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A kitoltetlen okményokat zart helyen ugy kell elhelyezni, hogy ahhoz csak a vizsgakdzpont
vezetdje vagy az altala megbizott személy férhessen hozza.

A Vizsgakozpont nyilvantartast vezet
1. aziires okmanyokrol,
2. akaallitott és kiadott oklevelekrdl €s bizonyitvanyokrol, valamint
3. az elrontott €s megsemmisitett oklevelekrdl és bizonyitvanyokrol.

Az iires okmanyokat a nyilvantartasbol ki kell vezetni, és a szakképzési allamigazgatasi szerv
kérése esetén azt at kell adni.

Az elrontott oklevelet, illetve bizonyitvanyt dokumentaltan kell megsemmisiti.

Bizonyitvanyok/oklevelek  dokumentalt 4taddsar6l vizsgdzott személyek részére
vizsgakdzpont gondoskodik, elsdsorban a vizsgahelyszinek bevondsaval, azok tartalmara
vonatkozo6 titoktartasi kotelezettség mellett, a személyiségi jogok sérelme nélkiil. A
vizsgahelyszinen at nem vett dokumentumokat, bizonyitvanyokat/okleveleket/torzslapokat a
vizsgakdzpont biztonsagos helyen tarolja, azok atvételéig (Szkr. 33-40. §).

A bizonyitvanyok kiadasa elsésorban személyes atvétellel, a vizsgdzoénak vagy
meghatalmazottjanak torténd atadassal torténik, melyet aldirdsaval igazol a Bizonyitvany
atvételi lapon. (F-SZ01-1111) Amennyiben vizsgaz6é vagy meghatalmazottja nem tudja
személyesen atvenni, bizonyitvanyok/oklevelek csak tértivevényes, ajanlott kiilldeményként
postazhatok az e-posta rendszeren keresztiil.

A postan kikiildott, nem atvett €s visszaérkezett oklevelek/bizonyitvanyok tarolasa a
pancélszekrényben torténik annak kiadasaig. Személyes atvételkor a bizonyitvany atvételi
lapon az érintett vagy meghatalmazottja az atvételt alairdsaval igazolja.
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5. Képesito vizsga:
Jelentkezés:

A szakmai képzésen résztvevOk a vizsgara személyesen vagy meghatalmazott* utjan a
vizsgakozpontnal rendszeresitett jelentkezési lapon jelentkezhetnek (Jelentkezési lap — F-SZ01-
02), vagy a Vizsgarendszeren keresztiil (e-kréta).

*Meghatalmazast minden esetben a Vizsgakdzpont Meghatalmazas nyomtatvanyan vagy teljes
bizonyitd ereji maganokirattal lehet benyujtani.

Teljes bizonyitd erejii maganokiratnak mindsiil a meghatalmazas, ha pl. a meghatalmazo
személy elejétol végéig sajat kezlileg, kézzel irja és aldirja; vagy egészben vagy részben nem a
meghatalmaz6 személy irta, de sajat keziileg alairja és két tanu alairasaval igazolja, hogy a
meghatalmazést a meghatalmazo eldttiik irta ala, vagy aldirdsat eldttiik sajat kezli alairdsanak
ismerte el.

A jelentkezési lap érvénytelen, ha:
- hianyosan vagy rosszul kitoltott,
- nincs alairva vagy a jelentkez6t nem lehet beazonositani, vagy
- hataridon tal érkezett meg.

A Nagykanizsai Szakmai Vizsgakozpont elutasitja a jelentkezést, ha a sziikséges dijfizetés
hataridére nem torténik meg.

A jelentkezés lemondasara nincs lehetdség a jelentkezési iddszak lezarasat kovetden.
Amennyiben a vizsgazo6 a vizsgdn nem jelent meg, mulasztasat igazolnia sziikséges.

A vizsgara jelentkez0 a jelentkezési lap aldirasaval és bekiildésével tudomésul veszi, hogy a
nem tamogatott képzéseknél vizsgadij fizetési kotelezettsége keletkezik. Amennyiben a
vizsgadij befizetésre keriilt, annak visszautaldsa csak rendkiviil indokolt esetben, hitelt
érdemlden bizonyitott dokumentumok aldtdmasztisa esetén lehetséges. Betegség esetén az
onhiba hidnyat kizarolag a vizsga napjat is magaba foglalo tappénzes dllomany, korhazi kezelés
alapozhatja meg. Az igazolas benyUjtasanak az elmulasztott vizsgaidépontot kovetd 5 nap
elteltével nincs helye. Amennyiben a vizsgdzo hitelt érdemld igazolhatd okbdl a vizsgan nem
jelenik meg, egyetlen vizsgatevékenységen sem, szamdra a vizsgadij visszautalasra keriil. A
Vizsgakozpont fenntartja maganak a jogot, hogy a vizsga meghiusuldsa esetén eldkészitési
adminisztracios dijat* szamithat fel, abban az esetben, ha a vizsga meghitsulasa a vizsgdzonak
tudhato be. Az el6készitési adminisztracios dij mértéke a vizsgadij 40%-a.

Amennyiben a vizsgdz6 a vizsgédn nem jelenik meg, és tdvolmaradasat hitelt érdemléen nem
igazolja, gy a vizsgadij visszautaldsara nincs lehetdség. Amennyiben a vizsgara jelentkezd a
vizsgat ténylegesen megkezdte, vagy tobb vizsgatevékenység esetén legalabb egy
vizsgatevékenységet ténylegesen megkezdett, ugy a vizsgadij visszautalasdra a
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Vizsgakozpontnak nincs lehetdsége €s a torzslap zaradék szerinti kovetkezd javitovizsga esetén
a vizsgadijat ismételten meg kell fizetni.

*Elokészitési adminisztracios koltség minden a vizsgaszervezéssel ¢s eldkészitéssel
kapcsolatban felmeriilt koltség €s dij.

A képesito vizsgara val6 jelentkezési lap benyujtasanak hataridejét a vizsgakozpont hatarozza
meg, melyet sajat honlapjan és a Vizsgarendszerben tesz kozzé.

A jelentkezés beérkezésérdl a vizsgakdzpont, a Vizsgarendszeren (e-kréta) keresztiil
visszajelzést kiild.

Képesitd vizsgara a vizsgara jelentkezé az érvényben 1évé programkovetelmények (PK)
alapjan jelentkezhet. Az adott szakképesités programkovetelményében meghatarozott bemeneti
feltételek birtokaban a vizsgdzo a vizsgara a vizsgakozpont altal megadott hatariddig
jelentkezhet. A vizsgakdzpont vezetdje, amennyiben a képzéskor érvényben levo és az aktualis
vizsgakovetelmények (PK) kozotti eltérés meghaladja a 25%-ot, mas vizsgafeladatokat irhat
el a képzés szerinti programkdvetelményekben leirtak figyelembe vételével.

Ieazolas a vizsgara bocsatas felteteleinek teljesitésérol

Képesitdé vizsgara csak az a jelentkezd bocsathato, aki a vizsgara jelentkezés, illetve a
programkovetelményekben (a tovabbiakban: PK) taldlhatd vizsgara bocsatashoz sziikséges
elofeltételeket teljesitette.

A vizsgara valo jelentkezéssel egyidejiileg kell benyujtani, vagy feltdlteni a Vizsgarendszerbe
a PK-ban rogzitett, a képzés kovetelményeinek teljesitésérdl a képz6 intézmény altal kiallitott
tanusitvany(oka)t, illetve minden egyéb, az érintett vizsgdhoz tartoz6 PK-ban a vizsgara
bocsatas elofeltételének meglététét igazolé dokumentumot.

A jelentkezéshez csatolt igazold dokumentumokat a Vizsgakdzpont ellendrzi. Jelentkezési
hatarid6 lejarta utan legfeljebb 5 nappal a jelentkezé a Vizsgarendszeren (e-kréta) keresztiil
tajékoztatast kap a jelentkezés elfogadasardl, illetve felszolitdst a hidnyz6 dokumentumok
poétlasara.

Amennyiben a jelentkezd a jelentkezéskor vagy a jelentkezési dokumentumok ellendrzését
kovetd hianypotlasra felszolitast kovetden, a megadott idOpontig nem igazolja, hogy megfelel
a képesitd vizsgara bocsatas PK-ban meghatarozott feltételeinek, ugy a jelentkezését a

"or

vizsgakozpont torli, melyrdl a jelentkez6 irasbeli tajékoztatast kap a Vizsgkézpont rendszerben.

Felmentesi kérelmek benyujtasa jogszabaly (beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel
kiizdo jelentkezo, sajatos nevelési igényil jelentkezo, fogyatékkal élo jelentkezd esetén) PK
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Képesitd vizsga esetén vizsgatevékenység aloli felmentés kizardlag a PK-ban rogzitett
esetekben az ott meghatarozott feltételek teljesiilése esetén adhato.

A vizsgakdzpont
e az interaktiv/irasbeli vizsgatevékenységen lehetévé teszi a tanulmanyok soran
alkalmazott segédeszkdz haszndlatat vagy segédszemély igénybevételét. A
vizsgakOzpont a hallaskarosodott vizsgdzd kérelmére a vizsgatevékenység szdban
torténd részének idejére - ha az indokolt - jelnyelvi tolmacsot biztosit.
¢ indokolt esetben engedélyezi, a vizsgazé igazolt kérelme alapjan

o a vizsgdzd mentesitését a vizsgatevékenység idegen nyelvi része vagy annak
egy tipusa, szintje aldl, ha a vizsgazot a szakmai képzés soran is mentesitették
az idegen nyelv értékelése és mindsitése alol,

o az interaktiv/irasbeli vizsgatevékenység szoban torténd vizsgatevékenységgel
vagy a vizsgatevékenység szoban torténd részének interaktiv, irasbeli
vizsgatevékenységgel torténd kivaltasat,

o az adott vizsgatevékenység az arra meghatarozott idénél hosszabb id6 alatt
torténd teljesitését azzal, hogy a projektfeladat esetén a hosszabbitds nem
haladhatja meg a projektfeladatra eldirt idétartam harminc szazalékat kivéve,
ha a PK-k masként rendelkeznek.

A vizsgara vald jelentkezéssel egyidejlileg a vizsgazonak irasban kell benyujtania a
Vizsgakdzpontnak a képesitd vizsgahoz kapcsolodd Felmentési kérelmeket (F-SZ01-03, F-
SZ01-04) és — rendelkezésre allas esetén — a kérelmek alapjaul szolgalé dokumentumokat.

A felmentési kérelem alapjaul szolgald igazolé dokumentumokat a vizsgakdzpont ellendrzi.
Legkésobb a jelentkezési hataridd lejarta utan 5 nappal, a kérelmezd irasbeli tajékoztatast kap
elektronikus uton a felmentési kérelem elfogadasarol, elutasitasardl, illetve a felszolitast a
hianyz6o dokumentumok potlasara. Nem poétolt, vagy nem megfeleld igazoldé dokumentumok
esetén a kérelmet a vizsgakozpont elutasitja. Felmentési kérelemmel kapcsolatos dontés

meghozatalara, az errdl sz616 hatarozat kiallitasara a vizsgakdzpont vezetdje jogosult.

Kiilonleges igények, egyvedi rendkiviili sziikségletek figyelembevétele

A Vizsgakozpont a jelentkezési lapon tajékoztatja a jelentkezot, hogy lehetdsége van az id6ben,
eldre jelzett kiilonleges igényeinek, egyedi rendkiviili sziikségleteinek figyelembevételére.

Vizsgarész beszamitasa
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Masik vizsgakdzpontbdl hozott vizsgarész eredményének beszamitasara kérelem irdsban a
jelentkezéssel egyidejileg adhaté be a vizsgakdzpontnak. A vizsgakdzpont vezetdje a
rendelkezésre allo igazolé dokumentumok (jelentések, adatok, jegyzOkonyvek) ellendrzése
utan, a vizsgarész beszamithatdsaganak kivizsgalasat kovetden dont €s a dontésrol a jelentkezdt
a megadott elérhetdségek valamelyikén, irdsban, a jelentkezési hatarido lejarta utan legfeljebb
5 nappal tajékoztatja.

Meéltanyossagi kérelem

M¢ltanyossagi kérelem irdsban — lehetdség szerint — a jelentkezéssel egyidejiileg adhatd be a
vizsgakdzpontnak. Méltanyossagi kérelem nyujthatéd be pl. az adott vizsganap idébeosztasaval
kapcsolatban indokolt esetben pl. tavolrdl érkezd jelentkezd, kisgyermek gondozasa,
egészségligyi problémak miatt.

A méltanyossagi kérelmet a vizsgakozpont vezetdje biralja el. A dontésrol a jelentkezdt irasban
amegadott elérhetdségek egyikén 5 napon beliil tjékoztatja. Vizsga megkezdése eldtt 15 napon
beliil érkezett méltanyossagi kérelem esetén, a vizsgakdzpont vezetd az elbiralast lehetdség
szerint a legrovidebb idon belill teszi meg. Kérelmezd tajékoztatdsa a dontést kovetden
megtorténik, legkésobb a vizsgat megel6z6 napig (beérkezés fliggvényében).

A vizsgat megel6z6 munkanapon, illetve a vizsga napjan beadott méltanyossagi kérelmet a
vizsgakozpontnak nem all modjaban befogadni.

Rendkiviili élethelyzetbdl adoddan a vizsga megkezdése eldtt bejelentett méltanyossagi
kérelem esetén a vizsgakdzpont a helyszinen jelenlévd képviseldje jogosult a méltanyossagi
kérelmet fogadni, arrdl a vizsgakdzpont vezetdvel egyeztetni, majd a dontést a kérelmezd és a
vizsgabizottsag tudomasara hozni. Az eseményt jegyzOkonyvben rogziteni sziikséges.

Meéltanyossagi kérelemre hozott dontéssel szemben nincs fellebbezési lehetdség.

A vizsga bejelentése.

A Vizsgakozpont a vizsga bejelentését a vizsga elsd napja eldtt legalabb 30 nappal korabban
bejelenti a Vizsgarendszerben (e-kréta).

Amennyiben a jogszabalyok, rendeletek, programkdvetelmények vagy egyéb Vizsgakdzpont
részére kotelezd érvényll eldirdsok masként nem rendelkeznek, az irasbeli és a projektfeladat
vizsgaidépontjat is a vizsgakdzpont hatarozza meg. Az iddpont meghatarozasanal figyelembe
kell venni a jelentkezOk sziikségleteit és a gazdasagossagi, kornyezeti szempontokat egyarant.
A Vizsgakodzpont a vizsgaiddpontokat honlapjan és a Vizsgarendszerben nyilvanossagra hozza.
A Vizsgakdzpont a vizsgacsoportokat szakképesitésenként, egyes esetekben a KEOR szerint
alakitja ki. A vizsgacsoport létszama nem haladhatja meg a 32 f6t. A vizsgakdézpont vezetdje
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donthet a vizsgacsoport létszamanak 20%-kal torténd emelésérdl, ha a feltételek adottak.
Amennyiben a PK meghatarozza a vizsgazok 1étszamat, ugy az az iranyado. A képesitd vizsgat
az elsd vizsgatevékenység napjat kovetd 30 napon beliil be kell fejezni kivéve, ha a PK masként
rendelkezik. A vizsga id6tartama legfeljebb 3 nap, mely egy nappal meghosszabbithato.

A vizsga elokészitése

A Vizsgakdzpont megbizza (F-SZ01-08 - Megbizolevél) a vizsgafeliigyelot ¢és a
vizsgabizottsdg tovabbi tagjait, kijeloli a szakmai vizsga jegyzOjét, az interaktiv/irasbeli
vizsgatevékenység feliigyeldjét és a technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelds
személyt. A vizsgabizottsag, illetve a vizsgaztatasban részt vevd egyéb személyek
megbizasanal a vizsgakdzpont belsd szabalyzatdban, valamint az adott vizsgara vonatkozo
képzési PK-ban meghatarozott feltételeknek valdo megfelelést kell figyelembe venni.

A vizsgatevékenységek jellegérdl, sorrendjérdl, idépontjardl, helyszinérél és a vizsgéaval
kapcsolatos tovabbi tudnivalokrol a Vizsgakdzpont — a vizsga megkezdése eldtt legalabb 7
nappal — tajékoztatja a vizsgabizottsag tagjait, a vizsgazokat, a vizsga szervezésében
kozremikodé gazdalkodd szervezetet, valamint a vizsga lebonyolitdsdban kozremiikodo
személyeket.

A vizsgazok tajékoztatasa a Vizsgakozpont feladata. A vizsgabizottsag tajékoztatasa a
Vizsgakozpont altal megbizott jegyz6 feladata. (Lebonyolitési rend kikiildése.)

A vizsgakdzpont egylittmiikodd partnereinek bevondsaval biztositja, hogy sziikség esetén a
jeloltek a vizsga helyszinén bejarast végezzenek helyismeret céljabol, illetve megismerhessék
a speciadlis rendszereket, gépeket, berendezéseket, programokat, azok miikddését. A
vizsgahelyszin eldzetes bemutatasanak sziikségességérdl a felkért feladatfejlesztd partnerektdl
kért és kapott informaciok, a vizsgahelyszin szakemberei altal tett javaslat, esetlegesen a képzo
intézménnyel torténd egyeztetés alapjan hataroz a vizsgakodzpont.

Vizsgakozpont célja az esélyegyenldséget biztositani, minden olyan esetben ahol a képzdhely
és a vizsgahelyszin altal biztositott eltérd koriilmények, felszereltség a vizsgazo teljesitményét
befolyasolhatja.

Amennyiben a vizsga, melyre a jelentkezd érvényes jelentkezési lapot nyujtott be vagy a
Vizsgarendszerben jelentkezett, nem keriil megszervezésre, ugy a Vizsgakozpont errdl e-
mailben tdjékoztatja a jelentkezOt és beleegyezését kéri a jelentkezés IKK felé, illetve
egyiittmikodé mas akkreditalt vizsgakozpont felé torténd tovabbitasara. Amennyiben a
jelentkezd a jelentkezés tovabbitasat elutasitja, a vizsgakdzpont torli a jelentkezést.
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A vizsga lebonyolitisa

A vizsga lebonyolitasdban a kovetkez0 személyek vesznek részt:

- 3 tagu vizsgabizottsag, Amennyiben a vizsgazok létszdma és a vizsgatevékenység
lebonyolitasara rendelkezésre all6 iddtartam indokolja, a vizsgabizottsdgban plusz egy
f6 vizsgabizottsagi tag keriill bevonasra a vizsga tisztességes, magas szinvonall
lebonyolitasa érdekében.

- avizsga jegyzbje,

- teremfeliigyeld,

- technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelds személy.

A vizsgafeliigyeld, illetve a vizsgabizottsdg tovabbi tagja nem lehet az, aki a vizsgazd képesitd
vizsgara torténd felkészitésében részt vett, vagy a vizsgdzd hozzatartozoja. A vizsgafeliigyeld
¢s a vizsgabizottsag tovabbi tagja csak olyan személy lehet, aki a vizsgdn megszerezhetd
szakképesités oktatdsdhoz jogszabdlyban eldirt feltételekkel rendelkezik. A vizsgabizottsag
valamely tagja csak olyan személy lehet, aki megbizasa idépontjaban a vizsgan megszerezhetd
szakképesités tekintetében rendszeres oktatési tevékenységet folytat.

A vizsgatevékenység ideje alatt a vizsgatermekben éallando feliigyeletrdl kell gondoskodni.
Minden szakképesités esetében a delegald szervezet felel a delegélt bizottsagi tag képzéséért,
jogszabalyokban foglalt eldirasoknak (képzettség, gyakorlat stb) valo megfelelésért. A mas
szervezet altal delegalt tagok a delegéalassal egyidejlileg kozvetleniil nem keriilnek a
vizsgakozpont nyilvantartasaba.

A vizsga adatainak a torzslap kiiliven és beliveken torténd rdgzitése elektronikus uton -
Vizsgarendszer — (e-kréta) — torténik. A torzslapra az adatokat eredeti okiratok, igazolasok
alapjan kell bejegyezni. A vizsgaeredmények kialakitasat kovetden a torzslapon az egyes
vizsgafeladatok eredményeit kiilon-kiilon kell rogziteni, tovabba a vizsgatorzslapra ra kell
vezetni a vizsgazora vonatkozo hatarozatokat és zaradékokat.

Az egyes vizsgatevékenységek a lebonyolitasi rendben meghatarozott személyek jelenlétében
kezdhetdk meg és folytathatok le. A vizsgarol egy vizsgajegyzOkonyv (F-SZ01-14) késziil,
amely idOérendben tartalmazza a vizsga Osszes eseményét, a vizsgabizottsag értekezleteit és
dontéseit.

Ha a vizsgaszervezés helyi sajatossdgai vagy rendkiviili esemény miatt a vizsgaprogramot
modositani sziikséges, akkor a hosszabbitas tényét is rogziteni kell a jegyzOkdnyvben.

A képesitd vizsga:
« interaktiv (szamitogép alkalmazasat igényld)/irasbeli és a
«  projektfeladat megvalositasabol all.
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Az interaktiv/irasbeli vizsgatevékenység

A vizsgdzonak az interaktiv vizsgatevékenység sordan a feladat és az utmutatd alapjan a
szamitogép altal véletlenszerlien generalt vizsgafeladatsort kell megoldani, vagy az irasbeli
vizsgan a vizsgazonak papir alapon, vagy szamitogépes program alkalmazasaval az adott
szakképesités programkovetelménye alapjan szakértOk altal Osszeallitott feladatsort kell
megoldania. Az irasbeli vizsgatevékenység feladatait a Vizsgakdzpont altal biztositott
feladatlapon, sziikség szerint a Vizsgakozpont bélyegzdjével ellatott podtlapon oldjak meg a
vizsgazok.

Az interaktiv/irasbeli vizsgatevékenységet csak akkor lehet megkezdeni, ha az ahhoz sziikséges
feltételekrdl a vizsgabizottsig meggy6zOodott. A vizsgateremben a vizsgazokon és a
vizsgabizottsagi tagon, a vizsga jegyzOjén, a technikai feltételek folyamatos biztositasaért
felelos személyen, valamint a feliigyelon kiviil mas személy nem tartézkodhat. A technikai
feltételek folyamatos biztositasaért felelés személy a képesitdé vizsga biztonsagos
lebonyolitasanak érdekében az akkreditalt vizsgakdzpont megbizdlevélben foglaltak alapjan az
interaktiv vizsgatevékenység soran jelen lehet.

A vizsgatevékenység megkezdése elott a vizsgateremben a vizsgakdzpont altal megbizott
teremfelligyeld iilésrendet készit és tajékoztatast ad az interaktiv/irasbeli vizsgatevékenység
szabalyairdl, a hasznalhatd segédeszko6zokrdl, tovabba az elkdvetett szabalytalansag
kovetkezményeirdl €s gondoskodik a vizsga rendjének betartasarol.

A vizsgafeliigyeld, ellendrzi a jelenlévOk személyazonossagat és felszerelését.

Az észlelt problémakat jegyzokonyvben kell rogziteni (nem megfeleldség). Amennyiben a
jelentkezd személyazonossagat nem tudja hitelt érdemlé modon bizonyitani a vizsgara
jelentkezd vizsgara nem bocsathato.

Amennyiben a vizsgdhoz sziikséges felszerelés nem 4ll rendelkezésre €s az a helyszinen nem
is potolhatd, Ggy a vizsgara jelentkez6 nem kezdheti meg a vizsgat.

A vizsgafeliigyeld tajékoztatja a vizsgdzokat az egyes vizsgatevékenységek eldtt - igy az
interaktiv/irasbeli vizsgatevékenység eldtt is - az dket érintd dontésekrol, tudnivalokral, etikai
szabalyokrol, a tliz-baleset és egészségvédelmi eldirasokrodl (sziikség szerint a teremfeliigyeld
bevonasaval).

Ha a vizsgazo befejezte a vizsgafeladat kidolgozasat, a feliigyeld az iilésrendbe a vizsgdzo neve
mellé rogziti a befejezés idpont;jat.

Amennyiben javitasi-értékelési utmutatd rendelkezésre all, azt a vizsgabizottsadg kizarolag a
vizsgatevékenységre rendelkezésre allo 1d6 letelte utan ismerheti meg.

Amennyiben az interaktiv/irasbeli vizsgarésznek van olyan feladata, amely nem rendszerszintii,
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kdzponti, programozott javitasu, gy a vizsgabizottsag mérést végzo tagja végzi a feladatrész
javitasat a megadott Gtmutato alapjan. Rendszerszintii, kdzponti, programozott javitas esetén
az értékeld bizottsagi tag a feladatok és a javitasi-értékelési utmutatd ismeretében teszi meg
értékelési javaslatat. A javasolt eredményeket a jegyz0 rogziti.

Az értékelt interaktiv/irasbeli vizsgadolgozatba vald betekintésre csak allamigazgatasi szerv
eldirasa alapjan van lehetoség. A betekintés idOpontjara és modjara vonatkozdan a
vizsgakozpont koveti az abban leirtakat. Amennyiben a vizsgakézpontnak Szerepe van a
vizsgadolgozat megtekintésének biztositasaban (Betekintési nyilatkozat az F-SZ01-1206), ugy
annak modjardl €s idépontjarol a vizsgazokat tajékoztatja.

A vizsgdzo a kijavitott és értékelt irasbeli vizsgadolgozatot és az értékelési utmutatot a
vizsgakdzpont vezetd felé tett kérelme alapjan megtekintheti. A betekintésre a vizsgazo a
kérelmét a vizsga utolsod vizsgatevékenysége utan legkésdbb 5 nappal irasban adhatja be a
vizsgaszervezd képviseldjének. Az irdsbeli vizsgadolgozat megtekintésére kizarolag a
Nagykanizsai Szakmai Vizsgakdzpontnal van lehetdsége a vizsgazonak, melyrdl a betekintés
soran kivonatot készithet, de fotodokumentaciét nem. Amennyiben az értékelési ttmutatd
alapjan nem ért egyet a javitassal, panasszal élhet, ami a Panaszkezelési eljarasrend szerint kertiil
elbiralasra.

A feliigyel6 az egy teremben vizsgazok iilésrendjérdl nyilvantartast készit, amelyet kiilon
jegyzokonyvben rogzit. Ha a vizsgdzonak el kell hagynia a vizsgatermet, engedélyt kér a
feliigyelot6l. A vizsgazd tavozasanak és visszaérkezésének idejét be kell irni az iilésrendet
tartalmazé jegyzOkonyvbe. Amennyiben a rendszer lehetévé teszi, ugy a tdvozas
(feladatmegoldas felfiiggesztése) ténye a rendszeren beliil is rogzitésre keriil. A vizsgadzok
koziil egyidejiileg csak egy ember mehet ki a terembdl.

Ha a feliigyel6 az interaktiv/interaktiv vizsgatevékenység kozben szabdlytalansagot észlel,
felfiiggeszti a vizsgdzo vizsgatevékenységét, az llésrendben irdsban rogziti ennek tényét,
tovabba a felfliggesztés pontos idejét, a szabalytalansag jellegét, €s alairas utan engedélyezi a
vizsgazonak a vizsgatevékenység folytatasat. A szabalytalansaggal kapcsolatban a
vizsgatevékenységet, vizsgdzokat meg nem zavarva, célszerlien a vizsgatevékenység
befejeztével kiilon jegyzokonyvet kell felvenni, amelynek tartalmaznia kell minden olyan
adatot és eseményt, amely lehetové teszi a szabalytalansdg tényének és koriilményének
megallapitasat, az érintett vizsgazo és feliigyeld nyilatkozatat, tovabba azt, hogy a vizsgazot
tajékoztattdk a szabdlytalansag elbiralasdval kapcsolatos eljarasrol €s a szabalytalansag
kovetkezményeirdl. A jegyzOkonyvet a feliigyeld, a vizsgdzo és a vizsgafeliigyelo irja ala. A
vizsgazo észrevételét — kérelmére — a jegyzOkonyvben rogziteni kell. A szabalytalansaggal
Osszefiiggésben felvett jegyzokonyvet csatolni kell a vizsgajegyzékonyvhoz. A jegyzokonyv
felvételével a feliigyeld eleget tesz hivatalos tajékoztatasi kotelezettségének.
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A szabalytalansagot a vizsgakOzpont a jegyzOkonyv ismeretében kivizsgalja és dont a
kovetkezményekrol.

A projektfeladat (szobeli, gyakorlati)

A projektfeladat a vizsgakozpont altal — a PK-ra tekintettel — a vizsgazé gyakorlati
felkésziiltségének atfogobb felmérése céljabol meghatarozott vizsgatevékenység. A
projektfeladatot a képesitd vizsgara vagy a képesitd vizsgan kell elkésziteni és sziikség szerint
szoban az adott szakképesités folytatdsahoz sziikséges ismeretek ellendrzésére is kiterjedéen
megvédeni. Projektfeladatként —a Pk-nak megfelelden — gyakorlati vizsgamunka, vizsgaremek,
vizsgamli vagy egyéb vizsgaprodukcid megvaldsitasa vagy zarodolgozat vagy portfolio
elkészitése, illetve ezek kombinécioja hatdrozhatd meg.

A projektfeladat vizsgaidOpontjat a Vizsgakozpont hatdrozza meg vonatkozdé PK
figyelembevételével.

A projektfeladat tekintetében vizsgaprogramot kell meghatirozni, amely tartalmazza a
projektfeladat végrehajtasanak varhaté iddtartamat. A képesitd vizsga lebonyolitdsanak
tervezett rendjét és a projektfeladat leirasat a vizsgakdozpont megkiildi a jegyzo
kozremitkodésével a vizsgafeliigyelonek €és a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak a vizsga
helyszinével, idOpontjaval, egyéb informaciokkal egyidejiileg az elsé vizsgatevékenységet
megel6zden legalabb hét nappal.

A projektfeladat megkezdése eldtt a vizsgafeliigyeld ellendrzi a jelenlévok
személyazonossagat, felszerelését. Eszlelt nem megfeleldséget a jegyzékonyvben rogziti.
Amennyiben a személyazonossag igazolasa (személyazonositd igazolvany, utlevél, vezetdi
engedély) hitelt érdemld modon nem torténik meg, a jelentkezd vizsgara nem bocsathato.
Amennyiben a felszerelés nem all rendelkezésre és az a helyszinen nem is pdtolhato, ugy a
vizsgara jelentkezd szintén nem kezdheti meg a vizsgat.

A projektfeladat megkezdése eldtt a vizsgafeliigyeld tajékoztatja a vizsgazokat az adott
vizsgatevékenység lebonyolitasanak rendjérdl és a projektfeladat elkészitésével kapcsolatos
egyéb tudnivalokrol, etikai szabalyokrol, a szabalytalansagok kovetkezményeirdl, tovabba a
vizsgatevékenység helyére és a munkavégzésre vonatkozé munkavédelmi, tlizvédelmi,
egeészségvédelmi eldirasokrol (sziikség szerint bevonva a technikai feltételek biztositasaért
felelos személyt). A vizsgatevékenység megkezdése utdn tovabbi utmutatds csak baleset és
jelentds karokozas megeldzése céljabol adhato. A projektfeladat elkészitése, illetve megvédése
az ahhoz szilikséges személyi és targyi feltételek — ideértve a munkavédelmi, tlizvédelmi és
egészségvédelmi feltételeket — megléte esetén kezdheté meg és folytathato. A feltételek
meglétét a vizsgatevékenység végrehajtasat megeldzden a vizsgafeliigyeld ellendrzi, és
engedélyezi a vizsgatevékenység megkezdését. A vizsgatevékenység zavartalan lebonyolitasa
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¢s a baleseti kockazat minimalizalasa érdekében a vizsgakdzpont vizsgacsoportonként legalabb
egy, a szakiranyu oktatds folytatdsahoz sziikséges szakképzettséggel vagy szakképesitéssel
rendelkezd személyt biztosit, aki a képesité vizsgahoz sziikséges technikai feltételek
folyamatos biztositasaért felel, kdzremikddik az esetlegesen felmeriilt technikai problémak
elharitasdban, tovabba gondoskodik a balesetmentes munkavégzésrol.

A projektfeladatot a vizsgdzo a vizsgakOzpont altal a projektfeladathoz kapcsolodoan
meghatarozott segédanyagok hasznélataval végzi.

A projektfeladat végrehajtasihoz a PK-ban meghatarozott iddtartam all a vizsgazo
rendelkezésére. Nem szamithatdo be a vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo
id6tartamba a vizsgdzonak fel nem réhatdé okbol kiesé id6. Ha a projektfeladat végrehajtasa
soran balesetveszély, egészségi artalom, technologiai vagy mas rendkiviili ok meriil fel, azt a
vizsgafeliigyeld haladéktalanul jelzi a vizsgakdzpontnak, amely a képesitd vizsga soran
elkészitendd projektfeladatot megvéltoztathatja. A valtoztatasrol szo6lé dontést az ok
megadasaval és indoklassal rogziteni kell a vizsgajegyzékonyvben.

A mérést végzo bizottsagi tag ellendrzi a projektfeladat megvaldsitasanak 1épéseit és rogziti
annak eredményeit.

Ha a vizsgazd a képesitd vizsgan elkészitendd projektfeladatot befejezte, azt kozli a
vizsgabizottsag tagjaval, aki ennek idOpontjat feljegyzi, az elkésziilt projektfeladatot atveszi.
Az értékelést végzd bizottsagi tag feladata elvégezni az értékelést.

A projektfeladatot pontszdmok szézalékban és érdemjegyben torténd kifejezésével kell
értékelni. Az értékeldlapon fel kell tiintetni a vizsgazo természetes személyazonositd adatait
(név, sziiletési hely, 1d6), a szakképesités megnevezesét, a vizsgatevékenység megnevezeését,
¢s a javasolt érdemjegyet. Az értékelést a vizsgabizottsag értekelési feladatokat ellato tagja irja
ala. A javasolt eredményeket a jegyz0 rogziti.

Az elkésziilt projektfeladatrol — a személyiségi jogok sérelme nélkiil — annak azonositasara
alkalmas dokumentaciot, igy kiilonosen fényképet, videdfelvételt vagy részletes leirast kell
késziteni, €s azt a vizsgadokumentaciohoz kell csatolni. A projektfeladat eredményével a
vizsgakozpont rendelkezik.

A projektfeladat megkezdése elotti tajékoztatds a vizsgazdk részére, kotelezden kitér a
szabalytalansagok kovetkezményeire is. Amennyiben a vizsgabizottsdg a projekt
vizsgatevékenység  kozben  szabdlytalansagot  észlel, felfiiggeszti a  vizsgazo
vizsgatevékenységét, irdsban rogziti ennek tényét, tovabba a felfiiggesztés pontos idejét. A
szabalytalansagot az interaktiv vizsgatevékenységnél leirt méddon jegyzokonyvezi. Ezt
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kovetden engedélyezi a vizsgadzonak a vizsgatevékenység folytatdsat. Vizsgafeliigyelo a
vizsgatevékenység befejezését kovetden haladéktalanul jelzi a szabalytalansagot a
vizsgakozpontnak. A jegyzOkonyv felvételével a feliigyeld eleget tesz hivatalos tajékoztatasi
kotelezettségének. A vizsgakdzpont kivizsgalja a szabdlytalansagot €s a vizsgabizottsag
javaslatat is figyelembe véve dont az érintett képesitd vizsga értékelhetdségérol, értékelésérol.

Ha a vizsgazo a huzott tétel anyagéban teljes tdjékozatlansagot arul el, azaz feleletének
értékelése nem éri el az elégséges szintet, egy alkalommal pottételt hiizhat. Ez esetben a szdbeli
mindsitést a pottételre adott felelet alapjan kell kialakitani gy, hogy az értékelésnél a két felelet
atlagat, de legfeljebb a kozepes érdemjegy pontban és szazalékban meghatarozott alsd hatarat
kaphatja.

Minden, a vizsgaval kapcsolatos balesetet, kareseményt a vizsgabizottsdgnak a vizsgakdzpont
vezetdjének haladéktalanul jelenteni és részletesen, a kivizsgalashoz sziikséges mértékig
dokumentélnia kell. A feleldsségbiztositoval a kapcsolatot a vizsgakdzpont vezetdje veszi fel.

A vizsgazo teljesitményének értékelése

A vizsgdzo teljesitményét vizsgatevékenységenként a pontszdmok szézalékban és
érdemjegyben torténd kifejezésével kell értékelni.

Sikertelen a vizsga, ha barmelyik vizsgatevékenység eredménye elégtelen. Sikertelen vizsga
esetén csak az elégtelenre értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni, amennyiben a
vonatkoz6 PK masképpen nem rendelkezik.

Az egyes vizsgafeladatok eredménye a PK-ban rogzitett értékelési stlyaranynak megfeleléen
szamit bele a vizsga eredményébe. Azoknal a szakképesitéseknél, ahol a PK nem tartalmazza
az érdemjegy hatdrokat, de tartalmaz eredményességi kiiszobot, a javasolt érdemjegy hatarok:
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A vizsga eredményét a VizsgakOzpont a vizsgat kovetd S5 napon beliil hirdeti ki. A
Vizsgakdzpont gondoskodik a vizsgazok tajékoztatasardl az eredmények elérhetéségének
modjarol, illetve a bizonyitvanyok atvételének iddpontjardl €s helyszinérdl, legkésobb az utolso
vizsgatevékenység befejezésével egyidejiileg. Amennyiben a vizsgakdzpontok miikodését
tamogato informatikai rendszer (Vizsgarendszer) rendelkezésre all, gy annak segitségével, a
rendszerlizenetben keriil tdjékoztatdsra arra
vonatkozoan, hogy vizsgaeredményét hol tekintheti meg, illetve hol veheti at bizonyitvanyat

vizsgdzott személy irasos, automatikus

Sikerkritérium %

Javasolt érdemjegy hatarok:

30

30;50;60;80

39

39;50;60;80

41

41,50;60;80

50

50:60;70:80

51

51:61;71:81

55

55;65;75;85

60

60;70;80;90

61

61,71;81;91

70

70:75:80:90

75

75:80:85:90

90

87,88;89;90

100

97;98;99;100

(sajat azonositoval elérhetd feliilet).

Javito- és potlo vizsga

A szakképesités megszerzéséhez javitod vizsgat kell tennie annak a vizsgazonak:
a) aki sikertelen vizsgat tett,
b) aki a vizsgan igazolhat6 ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,

C) szabalytalansag miatt a szakmai vizsga folytatasatol eltiltasra keriilt.

Ha a PK masként nem rendelkezik, sikertelen képesitd vizsga esetén csak az elégtelenre értékelt
vizsgatevékenységet kell megismételni. A b) és c) pontban meghatarozott esetben a vizsgat

teljes egészében meg kell ismételni.

A javitovizsga a PK megvaltozasaig, de legfeljebb a vizsgat kdvetd egy évig a képzés

megkezdésekor hatalyos PK szerint tehetd le vagy ismételhetd meg.
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Ha a vizsgaz6 a vizsgat neki fel nem réhaté okbol meg sem kezdte, vagy megkezdte, de
befejezni nem tudta, azokbdl a vizsgatevékenységekbdl, amelyekbdl még nem vizsgéazott,
potlovizsgat tehet, amennyiben az utolsod vizsgatevékenység befejezésének idépontjaig hitelt
érdemlden igazolja tavolmaradasanak okat. Ebben az esetben a vizsgatorzslap-kivonatot a
potlovizsgat megeldzden ki kell adni a vizsgazdonak.

A potlovizsga a PK megvaltozasaig, de legalabb a képesitd vizsgat kovetd egy évig a képzés
megkezdésekor hatdlyos PK szerint teheto le.

Abban az esetben, ha a vizsgdz6 a vizsgara késve érkezik olyan mértékben, hogy a tobbi
vizsgazd a vizsgatevékenységet (interaktiv/irasbeli) mar elkezdte, gy vizsgdz6 a
vizsgatevékenységet nem kezdheti meg, javitovizsgat kell tennie. Projektfeladat esetén a késve
érkezd, utolsd vizsgazoként €s csak abban az esetben bocsajthatd vizsgara, ha a vizsga 19 6raig
befejezhetd. Ellenkezd esetben javitovizsgat kell tennie. Minden késéssel 0sszefliggd esetet
jegyzOkonyvben kell rogziteni.

A mas vizsgakozpont dltal kiadott vizsgatorzslap hitelességének ellenorzése

A javito/potlo vizsgara valo jelentkezéskor a vizsgazé a vizsgatorzslap javito-potld vizsgahoz
dokumentumot eredeti példanyban csatolja a jelentkezési laphoz. Amennyiben a jelentkezési
lapot digitalis alairassal latta el, és rogzitette a vizsgaiigyviteli rendszerbe a vizsgatorzslap
eredeti példanyat legkésObb a vizsga helyszinén, a vizsga megkezdése eldtt kell bemutatnia a
vizsgabizottsagnak €s atadnia a vizsga jegyzdje részére.

Amennyiben a mas vizsgakdzpont vezetdje a vizsgatorzslapot digitalis alairassal latta el, ebben
az esetben a torzslap digitalisan is elfogadhato.

Az allamilag finanszirozott képzésben végzett vizsgdzd esetében a vizsgakdzpont
vizsgaszervezési referense a benyujtott torzslap alapjan minden esetben egyeztet a képzdvel
arrol, hogy a javito/potlod vizsga dijat a képzd vagy a vizsgazo fogja megfizetni.

Vizsga utani teendok:

A vizsgatorzslap kiilivének és belivének tartalmét a jegyz0 koteles — a vizsgafeliigyeld
jovahagyasaval - ellendrizni, sziikséges moddositasokat a vizsgadokumentacioval egyezden
megtenni, a zaradékokat €s a kiadott bizonyitvanyok sorszamat rogziteni a Vizsgarendszerben.
A jegyzo6i zarast kovetden a vizsgatorzslap a vizsgakdzpont vezetdjéhez keriil jovahagyasra.

A vizsgaOsszesitd ivet az érintettek (vizsgafeliigyeld, értékeld bizottsagi tag) ellendrzését
kovetden jegyzO koteles kinyomtatni, melyet a vizsgabizottsag jogosult tagjai elfogadasuk
hiteléiil alairnak. A vizsgajegyzokonyv és mellékleteinek nyomtatasarol a jegyz6 az ellendrzést

kovetéen gondoskodik, ¢és az ¢érintettekkel hitelesitteti. A jegyz6 az  Osszes
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vizsgadokumentumot tovabbitja a vizsgakdzpont vezetdjének. A vizsgakozpont vezetdje a
rendelkezésre allo informacidk alapjan a torzslapot, annak tartalmat jovahagyolag elfogadja,
vagy sziikség esetén mddositja. A modositasrol és annak okarol jegyzot tdjékoztatja.

A vizsgakdzpont vezetdje a torzslap elfogadasaval, az azon szerepld, a vizsgdztatds soran
gyljtott adatokat és a javasolt értékelést elfogadja.

Minden a vizsgafolyamat alatt jelzett panasz, észrevétel, kifogéds, rendkiviili esemény
kivizsgalasa, mely vizsgakozpont vezetd dontését a torzslapon szerepld javasolt értékelések
tekintetében modosithatja, a torzslap jovahagyasat megel6z6en megtorténik. A dontést minden
esetben indoklassal, illetve a bels6 dokumentumra hivatkozassal kell ellatni.

A vizsgat kovetden a torzslapot két példanyban ki kell nyomtatni, amelyeket a kiiliv elso
oldalan a vizsga jegyzéje €s a vizsgakdzpont vezetdje alairasaval hitelesit. Az alairasok alatt a
nevet olvashatdan fel kell tlintetni és a szakmai vizsga lebonyolitdsaban betoltott szerepet is
rogziteni. Aldirds bélyegzd hasznéalata nem megengedett.

A torzslap kiilivét és beliveit szakképesitésenként, vizsganként szalaggal atflizve, korcimkével
ellatva le kell zarni és a Vizsgakdzpont korbélyegzdjével a kiiliv hatlapjan hitelesiteni kell oly
modon, hogy a bélyegzélenyomat érintse a torzslapot és a korcimkét is.

A torzslappal egyez0 tartalmu torzslapkivonatot kérésre, sikertelen vizsga esetén kérés nélkiil
ki kell adni a vizsgdzonak a vizsga lezarasat kovetd harminc napon beliil. A torzslapkivonat a
kozponti elektronikus rendszerbdl nyomtathatd, amelyet a vizsgakdozpont vezetdje ir ala és
hitelesiti a vizsgakdzpont korbélyegzdjével.

A vizsgabizottsag tagjainak feladatai

A vizsgabizottsag legalabb két tagbol all, akik végzik a vizsgazo tuddsanak felmérését, valamint
mindsitik a vizsgdzd teljesitményét. A képesitd vizsga esetén nincs vizsgafeliigyeld, a
vizsgafeliigyeld. A vizsgabizottsag tagjai egyiittesen és az altaluk kiilon-kiilon ellatott feladatok
tekintetében O6nalldan is feleldsek a képesitd vizsga szabalyos és zavartalan lebonyolitasaért.

- Amennyiben a kijeldlt vizsgaztatd személyére vonatkozoan a jelentkezének észrevétele
van, azt jeleznie kell a vizsgakdzpontnak. Kifogas esetén a vizsgakdzpont a vizsgaztatast
nem vallalja.

e A vizsgabizottsdg valamely tagja végzi a vizsgazd tudasanak a felmérését,
értékelését melynek keretében
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o aképesitd vizsga megkezdése elott

ellendrzi a képesitd vizsga elokészitését, a szlikséges szakmai, targyi
¢s személyi feltételeket, az egészséges ¢€s  biztonsagos
vizsgakorilmények  meglétét, ennek keretében mind az
interaktiv/irasbeli, mind a projektvizsgatevékenység megkezdése
elott végez ellendrzést, ellendrzés eredménye nyilatkozatban keriil
rogzitésre, melyet a vizsgabizottsdg minden tagja alair,

megfeleldség esetén engedélyezi a vizsgatevékenység megkezdését

a vizsgabizottsag tovabbi tagjanak bevonasaval ellendrzi a képesito

vizsga jogszabalyban eléirt dokumentumainak meglétét, azok formai
¢s tartalmi megfeleldségét,

o ellendrzi a projektfeladat megvaldsitdsanak Iépéseit, €s rogziti azok

eredményeit, a vizsgakdzpont szamara kitolti az értékelési lapot, mely a

vizsga értékelésébe nem szamit bele (kizardlag a vizsgakdzpont vezetdjének

dontését timogatja vitas esetekben) és

o atveszi az elkésziilt projektfeladatot és feljegyzi ennek az idépontjat,

o aképesitd vizsga lezarasat kovetden elkésziti

a képesitd vizsga elokészitésével, lebonyolitdsaval,
a vizsgaztatas feltételeivel,

a PK-ban leirtak teljestilésével, valamint,

a jogszabalyi rendelkezések betartasaval,

kapcsolatos ~ észrevételeit, javaslatat tartalmazd elektronikus
jelentését, amelyet a képesitd vizsga befejezését kovetd egy héten
beliil rogzit az elektronikus vizsgarendszerben.

o vezeti a képesitd vizsgat és jovahagyja a vizsgajegyzokonyvet,

o tajékoztatja a vizsgdzokat az egyes vizsgatevékenységek elott az ket érintd
dontésekrol, tudnivaldkrol.

e Ennek keretében, illetve az ellendrzési feladatok keretében:
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ellendrzi, hogy a jelentkezdk a képesitd vizsga megkezdéséig igazoltak, hogy a
képesitd vizsgara bocsatashoz sziikséges feltételekkel rendelkeznek, ellendrzi
az eredeti igazoldé dokumentumokat;

interaktiv/irasbeli vizsgatevékenység esetén: ellendrzi a jelenlévok személyazonossagat,
felszerelését, tajékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek eldtt, — igy az
interaktiv/irasbeli vizsgatevékenység elott is — az dket érintd dontésekrol, tudnivalokrol, etikai
szabalyokrol a tiiz-baleset és egészségvédelmi eldirasokrol (sziikség szerint a teremfeliigyeld
bevondsaval);

projektfeladat esetén: ellendrzi a jelenlévok személyazonossagat, felszerelését, tajékoztatja a
vizsgazokat az adott vizsgatevékenység lebonyolitdsanak rendjérdl és a projektfeladat
elkészitésével kapcsolatos egyéb tudnivalokrol, etikai szabalyokrdl, szabélytalansagok
kovetkezményeirdl tovabba a vizsgatevékenység helyére és a munkavégzésre vonatkozo
munkavédelmi, tlzvédelmi, egészségvédelmi -eldirasokrol. (sziikség szerint bevonva a
technikai feltételek biztositasaért felelds személyt;

o gondoskodik a képesitdé vizsga iratainak szabalyszerti kiallitasarol és
hitelesitésérol, feliigyeli a képesitd vizsga jegyzdjének munkajat,

Amennyiben a vizsgabizottsdg tagja a megbizas elfogadasa ellenére nem tud részt venni a

vizsgan, ugy arrdl haladéktalanul értesitenie kell a Vizsgakozpont vezetdjét, aki gondoskodik
Uj bizottsagi tag kijelolésérol.

Valamennyi bizottsagi tag a képesitd vizsga lezarasat kovetden kitdlti az elégedettségmérd
kérddivet.

A vizsga jegyzojének feladatai

A vizsga jegyzlje a vizsga elOkészitésével, lefolytatdsaval és lezdrasaval kapcsolatos
dokumentalési feladatokat 14t el a hatalyos jogszabalyok eldirasai szerint. E feladatkorében:

. vezeti a vizsgajegyzOkonyvet,

. 0sszesiti a képesitd vizsga részeredményeit, a Vizsgarendszerben is,

. kitolti és vezeti a vizsgatorzslapot a Vizsgarendszerben,

. kitolti a képesitd bizonyitvanyt,

. elvégzi a képesitd vizsgaval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teenddket,

AN L N W N -

. felelds a vizsgatorzslap és a képesitd bizonyitvany adatainak sszeolvasasaért,
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egyezéseert,

7. gondoskodik a képesit6 vizsga lezarasat kovetden a képesitd vizsga dokumentumainak a
vizsgabizottsag altal torténd hitelesitésérdl, valamint

8. gondoskodik a képesitd vizsga lezarasat kovetden az elektronikus adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitésérol

A vizsgakozpont a jegyz6t a Vizsgakozpont helyszini képviseletével is megbizhatja. Ezen
megbizds alapjan a jegyzé a képesitd vizsgan betdltott jegyzoi feladatai mellett a vizsga
helyszinén, a vizsgaztatasi folyamat megfigyelését is végzi. A megfigyelés kiemelt teriilete a
jegyzo altal megismert, a vizsgakdzpont belsé szabalyzataiban rogzitett eldirasok betartasa. A
megbizds alapja, a jegyzé Vizsgakdzpont altal szervezett képzésének sikeres teljesitése.
Kizarolag a Vizsgakdzpont kdvetelményeit teljesitd jelolt keriilhet jovahagyasra a feladatra.
Jovahagyasért felelds a vizsgakdzpont vezetdje. A jegyzo, a vizsgakdzpont nevében kizardlag
a szabalyossagot veszélyezteté nem megfeleldség észlelése esetén jogosult intézkedést kérni a
vizsgabizottsdgtol. Abban az esetben, ha a problémat nem sikeriil megnyugtat6 modon
megoldani, illetve ha a hiba jellege azt indokolja — a partatlansag vagy az objektiv itéletalkotas
kovetelménye sériil, mely a vizsgazd mindsitését befolyasolhatja — igy a jegyz6 koteles a
vizsgakdzpont vezetdjét az esetrdl haladéktalanul értesiteni.

A jegyz0 a vizsgakodzpont helyszini képviseldjeként jogosult barmely a vizsgafolyamat soran
keletkezd probléma kozvetlen tovabbitdsdra a vizsgakdzpont vezetdjének, valamint
vizsgakozpontvezetd telefonon torténd utasitdsainak fogaddsidra ¢és tovabbitdsara a
vizsgaztatasban résztvevoknek.

Vizsgadokumentumok

A Vizsgakbzpont a vizsgazordl az elektronikus vizsgarendszerben az oktatasi nyilvantartasrol
sz616 2018. évi LXXXIX. torvény 1/A. melléklet IV. rész 2. pontjaban meghatarozott adatokat
tartalmazo vizsgatorzslapot allit ki.

A vizsgatorzslap kiilive tartalmazza
a) a képesitd vizsga
aa) azonositd szamat,
ab) helyszinét,
ac) idépontjat és
ad) nyelvét,
b) a Vizsgakozpont
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ba) nyilvantartasi szamat,

bb) megnevezését,

bc) cimét és
c) a képesitd vizsgan megszerezhetd programkdvetelmény szerinti azonositd szamat és
megnevezEeseét,
d) a vizsgazok szamat, valamint a kezdo és a befejezo torzslapszamot,

e) a vizsgafelligyelOnek és a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak, a képesitd vizsga
jegyzdjének és a Vizsgakdzpont vezetdjének

ea) csaladi és utonevét €s
eb) a képesito vizsga lebonyolitasaban betdltott szerepét, tovabba
f) tajékoztatast arrdl, hogy
fa) a vizsgatorzslap az elektronikus vizsgarendszerbdl keriilt kinyomtatasra,

fb) a vizsgatorzslap a vizsgazdnak a Vizsgakozpont altal rogzitett adatait és
eredményeit tartalmazza, valamint

fc) a vizsgatorzslap adatai a kinyomtatott és hitelesitett példany elkiildését kovetden
nem modosithatok.

A vizsgatorzslap belive tartalmazza
a) a vizsgatorzslap szamat,
b) a vizsgazo természetes személyazonositod adatait és oktatasi azonositd szamat, nemét,
c) a képesitd
ca) programkovetelmény szerinti azonositd szamat és megnevezését,

cb) Eurdpai Képesitési Keretrendszer, Magyar Képesitési Keretrendszer és Digitalis
Kompetencia Keretrendszer szerintiszintjének meghatarozasara vonatkozo megjelolését,

d) a vizsgatevékenységek megnevezését, jellegét, értékelési stlyaranyat és az elért
eredményt szazalékkal és érdemjeggyel kifejezve.

e) a vizsgazo képesitd vizsgan elért eredményét szazalékkal és osztalyzattal kifejezve,
f) a Vizsgakozpont hatarozatat és a zaradékokat, valamint
g) a kiallitott képesitd bizonyitvany sorozatjelét és sorszamat.

A vizsgatOrzslapra az adatokat eredeti okiratok alapjan kell bejegyezni
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A vizsgatorzslap egy kinyomtatott példanyat az elektronikus vizsgatorzslappal valo dsszevetés
utan, a képesité vizsga befejezését kovetd 20 napon beliill meg kell kiildeni a szakképzési
allamigazgatasi szervnek.

A vizsgatorzslappal egyez6 tartalmi vizsgatorzslap-kivonatot kérésre, sikertelen képesitd
vizsga esetén kérés nélkiil ki kell adni a vizsgazonak a vizsga lezarasat kovetd harminc napon
beliil. A vizsgatorzslap-kivonat az elektronikus vizsgarendszerbdl nyomtathatd, amelyet az
akkreditalt vizsgakozpont vezetdje ir ala.

Vizsgajegyzokonyv

A képesitd vizsgarol vizsgajegyzOkonyv késziil, amely idérendben tartalmazza a képesitd
vizsga 0sszes eseményét.

A vizsgajegyzOkonyv tartalmazza
3. a vizsgabizottsadg tagjainak csalddi és utonevét, valamint a vizsgaval Osszefiiggd
szerepkorét.
4. annak a vizsgazdnak a csaladi és utonevét, aki
4.1. szabalytalansag miatt a képesitd vizsga folytatasatol eltiltasra kertilt,
4.2. a képesitd vizsgan igazolhaté okbdl nem jelent meg, vagy azt nem tudta befejezni,
megjeldlve azt a vizsgatevékenységet, amelybdl potlovizsgat kell tennie,
4.3. a képesito vizsgan igazolhat6 ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,
4.4. a képesito vizsga valamely vizsgatevékenysége alol mentesitésre keriilt, valamint a
felmentés okat és az alapul szolgalé dokumentumokat,
5. avizsgafeliigyel6 képesitd vizsgaval kapcsolatos tapasztalatainak értékelését.

A képesitd vizsga utolso vizsgatevékenységét kovetden a vizsgajegyzOkonyvet le kell zarni, és
csatolni kell hozza a vizsgadsszesitd ivet, tovabba a felmentési kérelemhez benyujtott okiratok
masolatat. A vizsgajegyzOokonyv mellékletét képezi tovabbd a lebonyolitdsi rend és a
vizsgatevékenységek lebonyolitasanak helyszinét, személyi ¢és targyi feltételeit, azok
biztositasdnak modjat, a feltételek megfeleldségének tényét irdsban rogzitd dokumentum,
amelyet a vizsgafeliigyelO és a vizsgabizottsadg tobbi tagja alairdsukkal hitelesitenek.

Keépesitd bizonyitvany kidllitasa

A képesit6 vizsgarol képesitd bizonyitvanyt kell kiallitani (Szkr. 40. §).
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A képesitd bizonyitvanyra az Szkr. 33. §-t, a 36-39. §-t, a 270. §-t és a 271. §-t kell alkalmazni
azzal, hogy szakmai vizsgan a képesitd vizsgat, oklevélen, illetve szakmai bizonyitvanyon a
képesitd bizonyitvanyt, oklevélmasodlaton, illetve szakmai bizonyitvanyméasodlaton a képesitd
bizonyitvanymasodlatot, vizsgabizottsagon a képesitd vizsga vizsgaztatasért felelds tagjait kell
érteni.

A képesito bizonyitvanyban fel kell tiintetni a szakmai képzést szervezo szakképzod intézmény,
illetve feln6ttképzd nevét és a felndttképzésrdl szo616 torvény végrehajtasarol szolo 11/2020. (11.
7.) Korm. rendelet 1. melléklete szerinti tanusitvany sorszamanak feltiintetésével utalni kell
arra, hogy az éltala kiallitott tantisitvany alapjan keriilt sor a képesitd vizsga letételére.
Szakmai képzés megszerzésérol kiallitott képesitd bizonyitvanyt az kaphat, aki sikeres képesitd
vizsgat tett. A képesitd bizonyitvany, valamint az azok kidllitdsdnak alapjaul szolgalod
nyomtatvany kozokirat. Csak olyan képesitd bizonyitvany hasznalhatd, amely az alairdshoz
kapcsolodoan Magyarorszag cimerét elore nyomott képként tartalmazza.

A képesitd bizonyitvany tartalmazza

a. aképesitd bizonyitvany sorozatjelét, sorszamat,

a képesitd bizonyitvany kiallitdsanak alapjaul szolgald vizsgatorzslap szamat,

— a vizsgatorzslappal azonosan — a vizsgazd természetes személyazonositd adatat és
oktatasi azonositd szamat,

a kiallito vizsgakdzpont nevét, cimét

a képesitd vizsga nyelvét,

a képesitd vizsga eredményét,

a szakképesités azonositd szamanak és megnevezésének megjelolésével tajékoztatast ad
arrdl, hogy a képesitd bizonyitvany melyik szakképesités megszerzését igazolja,

@ —+o o

h. a megszerzett szakma Eurdpai Képesitési Keretrendszer, Magyar Képesitési
Keretrendszer ¢és Digitalis Kompetencia Keretrendszer szerinti  szintjének
meghatdrozasara vonatkoz6 megjelolését,

i. a képesitd bizonyitvany kiallitasanak helyét és idejét, mely a vizsga utolsé napja
valamint

J. avizsgakdzpont vezetdjének alairasat.

A képesitd bizonyitvanyt a képesitd vizsga jegyzdje a torzslap alapjan — a tdrzslapon szerepld
adatokkal egyezden — tolti ki, és azt a Vizsgakdzpont vezetdje irja ala.

A kitoltetlen okmanyokat zart helyen ugy kell elhelyezni, hogy ahhoz csak a vizsgakdzpont
vezetdje vagy az altala megbizott személy férhessen hozza.

A Vizsgakdzpont nyilvantartast vezet
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4. aziires okmanyokrol,
5. akidllitott és kiadott oklevelekrdl és bizonyitvanyokrol, valamint
6. az elrontott és megsemmisitett oklevelekrdl és bizonyitvanyokrol.

Az iires okmanyokat a nyilvantartasbol ki kell vezetni, és a szakképzési allamigazgatasi szerv
kérése esetén azt at kell adni.

Az elrontott képesitd bizonyitvanyt dokumentaltan kell megsemmisiti.

A képesitd bizonyitvanyok dokumentalt ataddsardl vizsgazott személyek részére
vizsgakdzpont gondoskodik, elsésorban a vizsgahelyszinek bevonaséaval, azok tartalmara
vonatkoz6 titoktartdsi kotelezettség mellett, a személyiségi jogok sérelme nélkiil. A
vizsgahelyszinen at nem vett dokumentumokat, bizonyitvanyokat/torzslapokat a
vizsgakOzpont biztonsagos helyen tarolja, azok atvételéig.

A Dbizonyitvanyok kiadasa elsdsorban személyes atvétellel, a vizsgazonak vagy
meghatalmazottjanak torténd atadassal torténik, melyet aldirasaval igazol a Bizonyitvany
atvételi lapon. (F-SZ01-1111) Amennyiben vizsgazé vagy meghatalmazottja nem tudja
személyesen atvenni, bizonyitvanyok csak tértivevényes, ajanlott kiildeményként postazhatok
az e-posta rendszeren keresztiil.

A postan kikiildott, 4t nem vett és visszaérkezett bizonyitvanyok tarolasa a pancélszekrényben
torténik annak kiadasaig. Személyes atvételkor a bizonyitvany atvételi lapon az érintett vagy
meghatalmazottja az atvételt alairasaval igazolja.
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6. Osszeférhetetlenséget, partatlansagot érinté bejelentések a vizsga lebonyolitasakor

Szakmai/képesito vizsga esetén.

A vizsgakodzpont sajat munkavallalojat nem vizsgaztathatja. Nem mindsiil vizsgaztatasnak az a
képzést lezard tudasmérés, mely képzéseket a vizsgakozpont sajat belsé miikddésével,
miikodtetésével, az iranyitasi rendszer, belsd szabalyzatok, a vizsgaztatasi eldirasok, belsé audit
eljarasok ismeretére iranyuldan végez.

A Vizsgakozpont a Centrum (mint kozpont) €s annak szervezeti egységeinek vezetd beosztasu
munkatarsat nem vizsgaztatja.

A Vizsgakdzpont a személyzet kivalasztasa soran gondoskodik arrél, hogy minden objektiv
Osszeférhetetlenség, elfogultsdg a vizsgabizottsag tagjai és a vizsgazok kozott elkeriilhetd
legyen.

Ennek érdekében a torvényi eldirdsoknak is megfelelve a szakmai/képesité vizsgan a
vizsgafeliigyeld €s a vizsgabizottsag egyetlen tagja sem lehet az, aki a vizsgaz6 felkészitésében
részt vett, illetve az, aki a vizsgazo hozzatartozoja.

Az Osszeférhetetlenség, elfogultsag elkeriilésére
1) avizsgabizottsag személyzetének kijelolését megeldzden:
Osszevetésre keriil a jelentkezési lapokon feltiintetett képzé hely és a jovahagyott
vizsgéztatdi névsor / nyilvantartasban szerepld érintett képzési intézmények
2) a megbizas alkalmaval az Osszeférhetetlenséget a vizsgakézpont megvizsgalja; a
Polgari Torvénykonyv 685. § b. pontjaban kozeli hozzatartozoként megjelolt személyek
esetén: a hdazastars, az egyenesagbeli rokon, az Orokbefogadott, a mostoha- ¢&s
neveltgyermek, az 6rokbefogado-, a mostoha- és a neveldsziild, valamint a testvér

A partatlansag iranti elkotelezettséget a megbizolevél elfogadasaval a vizsgabizottsagi tagok
teljes feleldsségiik tudataban elfogadjak.

Abban az esetben, ha a vizsga megkezdésekor deriil ki, hogy olyan kapcsolatban all a
vizsgabizottsag tagja a vizsgazoval, illetve olyan ismert potencialis érdekellentét all fenn, ami
elviekben befolyasolhatja az objektiv itéletalkotast, azt haladéktalanul jelenteni kell a
vizsgakozpontnak, annak érdekében, hogy a potencialis veszély kontrollalhatd legyen és az
objektiv vizsgaztatas ne legyen megkérddjelezhetd.

Ebben az esetben a Vizsgakozpont az alabbi eljarast koveti:
1. JegyzOkonyvbe veszi a bejelentést.

7. A vizsgabizottsag tagja, illetve a vizsgadzo bejelentése esetén a vizsgazo tajékoztatasat
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kovetéen a vizsgarol hangfelvétel késziil, melyet 2 napon beliil el kell juttatni a
vizsgakdzpont vezetdjéhez. A készitett hangfelvétel a késébbi esetleges panasz
kivizsgalasaban a tényfeltarast-segiti. A hangfelvételt, a GDPR el6irasai szerint, a vizsga
lezarasat kovetd 15. napig taroljuk.

Vizsgaztatasban részt vevo egyéb személyek

A vizsga lebonyolitasaban kozremiikodé személyek megbizolevelik elfogadasaval
nyilatkoznak, hogy munkéjuk soran partatlanul jarnak el és nem tesznek kiilonbséget az egyes
vizsgazok kozott. Munkéjukat minden vizsgazo esetén azonos szakmai szinvonalon latjak el.

7. Az EUROPASS bizonyitvany—kiegészit6

Szakmai/képesitd vizsga esetén:

(Szkr. 35.°§)

Az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiadasaval egyidejiileg vagy azt kdvetden a vizsgazo
kérésére a vizsgakdzpont magyar nyelven vagy a szakmai vizsga nyelvén kidllitott Europass
oklevél-kiegészitdt, illetve Europass szakmaibizonyitvany-kiegészitd (a tovabbiakban egyiitt:
Europass-kiegészitd) ad ki. Az Europass-kiegészitét a vizsgakdzpont vezetdje irja ald. Az
Europass kiegészitot az Szkr. szabdlyai alapjan kell elkésziteni.

A magyar és az angol nyelvli Europass-kiegészité szakmai bizonyitvany esetében ingyenesen,
képesitd bizonyitvany esetében téritési dij fizetése ellenében, elektronikus formdban, a vizsgazo
kiilon kérésére papiralapu iratként keriil kiadasra. A magyar €s az angol nyelvtdl eltéré mas
nyelvii Europass-kiegészitd elektronikus formaban, a vizsgazé kiilon kérésére papiralapt
iratként keriil kiadasra, a kiadasaért a kérelmez0 téritési dijat fizet a vizsgakozpontnak. A dij
megallapitasarol a Vizsga- és eljarasi dijak szabalyzata rendelkezik.

A jelenleg hatalyos jogszabalyi hattér — a szakképzésrdl szolo torvény végrehajtasarol szolo
12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet 35. § (1) bekezdése alapjan — a bizonyitvany-kiegészitok

kizarélag a jogszabalyban kiadott Szakmajegyzékben szerepld szakméakhoz kapcsoloddan
allithatok ki.

8. Iratkezelési szabalyok

Szakmai/képesits vizsga esetén:
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A kinyomtatott torzslap egy példanyat a Vizsgakdzpont irattdraban, egy példanyat a
szakképzési allamigazgatasi szerv irattardban kell elhelyezni. A torzslap egy példanyat a
vizsgakozpont a vizsga befejezését kovetd husz napon beliil kiilldi meg a szakképzési
allamigazgatasi szervnek. A torzslap nem selejtezhetd, folyamatos sorszamozassal kell ellatni,
¢s a targyév végén bekotve kell irattarazni.

A vizsgajegyzokonyvet a Vizsgakdzpont irattaraban 5 évig kell Orizni. (Szkr. 271. §)

A vizsgakozpont a vizsgaval kapcsolatos levelek, iratok ¢és egyéb kiilldemények iratkezelésére,
irattarba helyezésére, selejtezésére, levéltari ataddsdra a kozfeladatot ellatd szervek

iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl szold 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet
rendelkezéseit kell alkalmaznia.

9. A vizsgabizottsag dijazasa

Szakmai/képesito vizsga esetén.:

A vizsgafeliigyeldt, a vizsgabizottsag mérésért, illetve értékelésért felelds tagjait, a vizsga
jegyz6jét és a vizsgabizottsag munkajat segit6 szakértot dijazas illeti meg, amely — fiiggetlentil
a vizsganapok szamatdl — a vizsga teljes id6tartamara sz6l (a tovabbiakban: vizsgaztatasi dij).
A vizsgaztatasi dij kifizetése kizarolag a vizsgaval osszefliggd, jogszabalyban eloirt feladatok
jogszerl és teljes korti ellatasaval 6sszefliggésben torténik.

A vizsgaztatdsi dij megallapitdsanal az alapdijat valamint a valtozo dij Osszegét a
vizsgajegyzOkonyvben szerepld 1étszam és a valtozo dij vizsgazonkénti egységaranak szorzata alapjan
kell figyelembe venni.. Amennyiben a vizsgdra vagy annak egyes vizsgarészeire,
vizsgatevékenységeire a vizsgabizottsagi tag allando lakohelyétdl/tartdzkodasi helyétdl eltérd
helységben kertil sor, tigy vele a vizsgakdzpont — kiilon megegyezés alapjan — a vizsgaztatasi
dij mellett utazasi és szallaskdltséget is térithet.

A vizsgakdzpont — kiilon megegyezés alapjan — gondoskodhat a vizsgabizottsag utaztatasarol
és a szallasarol, amely esetben az érintett személyt kiilon utazasi, és szallaskoltség nem illeti
meg. A vizsgaztatasi dij és az utazasi és szallaskoltség kifizetésére legkésObb a vizsga utolsod
vizsganapjat kovetd elszamolas ellendrzése utani 15 napon beliil sor kertil.

Amennyiben a vizsgakdzpont a mérésért vagy az értékelésért felelds vizsgabizottsagi taggal, a
jegyzével vagy a vizsgabizottsag munkdjat segitd szakértdvel olyan munkavégzésre irdnyulod
szerzOdést kotott, amely tartalmazza a vizsgakkal kapcsolatos feladatok ellatasat is, akkor e
személyeket kiilon vizsgaztatasi dij nem illeti meg.

A vizsgabizottsag dijazasat a Vizsga- és eljarasi dijak szabalyzata tartalmazza.
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10. A vizsga felfiiggesztése

Szakmai/képesito vizsga esetén.

Vizsga felfiiggesztése a targyi, személyi feltételek rendelkezésre allasanak hidnyaban, a
jogszert feltételek hianyaban, valamint rendkiviili eseménnyel, balesettel Gsszefiiggésben
torténhet. A vizsgat a vizsgafeliigyeld fiiggeszti fel, melyrdl jegyzOkonyv késziil. A
felfiggesztés idOpontjat, illetve azt, hogy a vizsgatevékenység feladatmegoldasaiban meddig
jutottak el a vizsgazok, fel kell jegyezni (interaktiv vizsgatevékenység esetén részmentés is
elképzelhetd). llyen esetekben a Vizsgakdzpont azonnali kivizsgalast kezdeményez. A vizsga
folytathatosagahoz sziikséges intézkedéseket a vizsgakozpont vezetdje rendeli e, melyrdl a
vizsgafeliigyel6t tajékoztatja. Sziikség esetén vizsgakozpont 1ij idépontot jelol ki. Amennyiben
arendkiviili esemény miatt a vizsga az adott napon 19 éraig nem fejezddne be, ugy mindenképp
Uj vizsganap kijelolése sziikséges, 0j vizsgaanyaggal. Amennyiben a vizsga a kezdés napjan
nem folytathatd, akkor a szakképzési allamigazgatasi szervet arrdl tdjékoztatni sziikséges. A
vizsgakozpont a helyszinen levé vizsgafeliigyelovel dontését ismerteti, aki gondoskodik a
vizsga kozremiikoddinek és a vizsgazok tajékoztatasarol. A teljes eseményt a jegyzokonyvben
rogziteni kell.

A vizsgat vagy az egyes vizsgazo vizsgatevékenységét a vizsgdzo(k) szabalytalansaga miatt
kizardlag a tényallas jegyzOkonyvezésének idejére lehet felfiiggeszteni. A megkezdett
vizsgatevékenység ezt kovetden folytathatd, befejezhetd.

A vizsga folytatasarol (kovetkezd vizsgatevékenység), a vizsgafeladat értékelhetdségeérdl a
kivizsgalast kovetden a vizsgakdzpont hatéroz.

Tovabbi felfliggesztéssel jaro vis maior helyzeteket a Kiilonleges és rendkiviili események
eljarasrend tartalmaz.

11. Bizonyitvany vagy oklevél visszavonasa

Szakmai/képesito vizsga esetén.:

Abban az esetben, ha valamely ellenérzés vagy bejelentéssel kapcsolatos kivizsgalds soran
bebizonyosodik, hogy hiba tortént a vizsgaztatasi eljaras lefolytatasa soran (pl. torvényességi
kérelemmel kapcsolatos hatarozat), illetve hibas adat keriilt a kiallitott dokumentumra, Ggy a
vizsgakOzpont sajat hataskdrben gondoskodik az érintett bizonyitvany (oklevél)
visszavondsarol. A hibas bizonyitvanyt, illetve oklevelet ki kell cserélni, a hibas okiratot meg
kell semmisiteni.

Névvaltozas esetén az érintett kérelmére, a névvaltozast engedélyezd okirat alapjan, a
megvaltozott nevet a vizsgatorzslapra be kell jegyezni, és az eredeti oklevélrdl/szakmai
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/képesitd bizonyitvanyrol masodlatot kell kiadni. Az eredeti oklevelet, illetve bizonyitvanyt
meg kell semmisiteni vagy - ha az érintett kéri - az ,,ERVENYTELEN” felirattal vagy
iratlyukasztdoval torténd kilyukasztassal érvényteleniteni kell, €s vissza kell adni az érintettnek
(Szkr. 37. §).

Az oklevél/bizonyitvanymasodlatnak a névvaltozas kivételével - szoveghiien tartalmaznia kell
az eredeti oklevélen/bizonyitvanyon taldlhat6 minden adatot és Dbejegyzést. Az
oklevélmasodlaton/bizonyitvanymasodlaton zaradék formajaban kell feltiintetni a masodlat
kiadasanak az okat, tovabba a vizsgakdzpont nevét, cimét, a kiadas napjat, valamint el kell latni
iktatdszammal és a vizsgakozpont vezetdjének aldirasaval.

Masodlatok kiadasa esetén a vizsgatorzslapon fel kell tiintetni a kiadott oklevélmasodlat/
bizonyitvanymasodlat iktatdszamat, a kiadds napjat, tovabba azt, ha az eredeti
oklevelet/bizonyitvanyt megsemmisitették vagy érvénytelenné nyilvanitottak.

Az  oklevélr6l/bizonyitvanyr6l masodlatot sorszamozott oklevél-, illetve szakmai
bizonyitvanynyomtatvanyon nem lehet kiadni. (Szkr. 38. §)
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