¢

'
V\‘
Nagykanizsai Szakmai Vizsgakézpont

8800 Nagykanizsa, Erdész u. 30.
tel.: 93/510-251, e-mail: titkarsag@nszvk.hu, www.nszvk.hu

Javaslat vizsgaportfolié elkészitéséhez

A vizsga-portféliéo egy olyan strukturalt dokumentumgytijtemény, amivel a jelslt bemutatja, hogy
milyen mértékben, milyen 6nallosaggal és feleldsséggel sajatitotta el a szakirdnyh oktatds szakmai
kovetelményeit. A jelolt bevélogatja a portfélioba azokat az éltala készitett dokumentumokat,
amelyek 6nallé munkajanak eredményei. A szakiranyu oktatds szakmai kdvetelményei koziil
kivalaszt olyan tanuldsi eredményeket, amelyeket munkéja sordn elsajatitott. Dokumentumonként
leirja, hogy az adott dokumentum mely tanulasi eredmény(ek) bemutatdsara alkalmas és miért. A
portfolidnak kiemelt része az egyes dokumentumokhoz megirt reflexi6 €s a zaré reflexio.

A reflexio elkészitésekor a jelolt

1
2.

a tényszeri leirasbol (mi tortént, mit csindlt) indul ki,

megfogalmazza, hogy hogyan érezte magat a tanulési folyamatban, milyen sajat célokat tiizott
ki maga elé, mi okozott szaméra 6romot vagy nehézséget,

osszefoglalja, hogy a jovOje szamara a szakmaban vagy az élet egyéb teriiletein milyen
hozadéka van a tanultaknak.

A portfolio felépitése
(szakmak és szakképesitések estén)

Fedolap

Tartalomjegyzék

- a dokumentum tipusianak és a bemutatand6é tanuldsi eredmények megjelolésével
(kotelezo elem, max. 1 oldal, tablazatos formaban). A tablazat soraiban a jelolt altal
valasztott (legalabb tiz) tanuldsi eredmény szerepel, oszlopai a dokumentumok nevét
tartalmazzak. A tablazatban a jeldlt x-szel jeldli, hogy az egyes tanulasi eredmények
elsajatitasat mely dokumentum(ok) tamasztjdk ald. Egy dokumentum tobb tanulasi
eredmeényt is alatamaszthat. :

Bevezet6

- kotelez6 elem: 5-10 mondatos rovid bemutatkozas, a képzohely megnevezésével €s a
szakma valasztasanak indoklaséaval

Fényképes szakmai Onéletrajz

- kotelezo elem, valaszthaté formaban (tablazatos, Europass, szoveges, modern)

A vizsgazd altal valasztott dokumentumok a KKK/PK eldirasainak megfeleloéen az alabbiak

szerint elkészitve:

Minden dokumentumot 1j oldalon kell kezdeni és cimmel kell ellatni. Az egyes

dokumentumok hossza: 2-10 oldal. 4 portfolio terjedelme nem haladhatia meg a 40 oldalt.

A portfolié nem egy Osszeollozott dokumentumhalmaz, hanem egy atgondolt és tervezett

gylijtemény. A masok altal készitett dokumentumrészeket, gondolatokat kotelezé a

portféliéban jeldlni.
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e A portfolioba bevalogatott dokumentumok legyenek sokrétiick €s fedjenek le legalabb tiz, a
vizsgazo szamara fontos, a szakirdanya oktatisban elsajatitando tanulasi eredményt a KKK-
ban felsoroltakbol.

e Minden dokumentum bevezetivel kezdddik, amelyben a jelolt kitér az aldbbiakra:

o a dokumentum valasztasanak indoklasa,

o adokumentum keletkezésének koriilményei, o

o abemutatando tanuldsi eredmények (Id. kovetkezd pont),

o néhany gondolat arrol, hogy a jelolt most hogyan latja a dokumentumot: a portfolioba
valo bevalogataskor véaltoztatott-e az eredetin, mit gondol a dokumentum elkészitése
Ota az adott témarol, mit tett volna masként stb.

A tanuldsi eredmények megtalalhatok a KKK-ban a .,6.3 Szakirdnyu oktatds szakmai
kovetelményei” cimi tablazatban (Id. Keszségek, képességek, Ismeretek, Elvart viselkedésmodok,
attitfidok és Ondllésdg és felel6sség mértéke) és a PK-kban is. A tablazatban egy cella egy tanulasi
eredményt tartalmaz.

Javaslatok az egyes dokumentumok tipusaira:

Egy jol sikeriilt 6nalldé projekt bemutatisa 10. A tanuld jovobeli terveinek bemutatisa egy
(csapatmunka esetén a munkatervben jeldlni kell a szdvegben, animacidban, filmben;

sajat munka részét) reflexioval; 11. A tanulé személyes kompetencidinak fejlodését
Vallalt kiseldadasok bemutatasa reflexioval; bemutato szoveg, dbra, prezentacio;

Mobil alkalmazas / felhészolgaltatas bemutatasa a ~ 12. Reflektiv naplé a tanuldsi folyamat barmely
jelolt altali felhasznalas részletezésével, reflexiéval; részérol kiindulva a reflektalt folyamat leirdsaval;
J6l sikeriilt dolgozatok és értékelésiik; 13. A félévi és év végi, kotelezden szervezett, elméleti
Versenyeredmények, kiallitasok bemutatasa, céges és gyakorlati vizsgainak eredményei, prébavizsgak
megbizdsok bemutatasa, sajat otletek/fejlesztések v1zsga-lf eredményei, foté6 dokumenticioval,
kidolgozasanak bemutatésa; reﬂexm?fal;. ) y : ) )

Egy vagy t5bb a szakma szempontjab6l kiemelten 14. Szakmai kirdanduldsokrdl (cégek, . rendezvények)
fontos tevékenység fejlodésének (szakmai rutin kesziilt besz’amolok-; ) )
kialakuldsanak) bemutatasa (kényvelés, bankok 15. Esettanulmany/esetismertetés(ek) szakmaval
ajanlatainak Osszevetése) — oktatdi hitelesitéssel kapcsolatos tevékenységgel kapesolatban példaul
érvényes; biztositasi szolgaltatasokkal kapcsolatos
Szakirodalmi dsszefoglalok, szakmai ¢rdekességekrol, egy  adott  rendezvény
dokumentaciok elemzése, ij eljarasok, programok megszervezésérol;

Bemutatisa: 16. Fotd-/videddokumentacid a szakmahoz kapcsolodd
Egy idegennyelvii projekt bemutatésa, kiilfoldi eseményekrdl, tevékenységekrdl,
tanulmanyitrol/szakmai  gyakorlatrél  késziilt 17. FelsGoktatdsi kurzusok latogatasarol késziilt
beszdmols: jegyzetek, reflexiok, visszajelzések;

Videstitm (nem listazott youtube-link 18. MOOC kurzusok elvégzésérdl szold beszamoldk a
megadasdval) a vizsgdzé  4ltal  elvégzett tanfisitvany bemutatasaval (pl. nyitok.hu képzései);
munkafolyamatrél vagy munkafolyamatokrél, 19. A szakma KKK-jadban megjelent, a szakiranyi

tervezési folyamatrdl, eldadasrél; hibakeresésrol,
gyakorlati megoldasrol, projektfeladatrél maximum
5 perc terjedelemben (oktato dltal hitelesitett
dokumentummal egyiitt érvényes);

oktatasban elsajatitandd készségek, képességek,
ismeretek, attitidok, viselkedésmodok meglétét
igazol6é barmely dokumentumtipus;
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A portfoli6 utolsé kotelezé dokumentuma egy zard reflexié (lasd még ezen dokumentum elejét) a
portfolid készités folyamatarél, a képzésrdl, a gyakorlatokrél, eddigi munkatapasztalatokrol,
sikerekrél, kudarcokrol, a képzésen tanultak gyakorlati kiprobalasarél, a jovébeni tervekrol stb. (1-2
oldal).

Kételezden csatolandé Nyilatkozatok arrol, hogy a portfolié a jeldlt sajat munkéjanak eredmeénye,
illetve, hogy engedélyezi, hogy a portféliét a bizottsag és a vizsgakdzpont munkatarsai
megtekinthessék (a nyilatkozatokat kiilon dokumentumként kell alairas utan feltdlteni).

Formai kévetelmények: Times New Roman betiitipus; a széveg 12-es betiimérettel késziiljon, a
cimeket 16-0s, az alcimeket 14-es betiimérettel kell kiemelni. Masfeles sortavolsag, sorkizért.
Baloldalon 3,5 cm-es marg6, a tébbi 3 cm; az egységes oldalszamozas arab szémokkal alul a jobb
oldalon.

A teljes portfoliot egyetlen pdf formatumu féjlban kell elmenteni és feltolteni a megadott helyre. A
féjl neve: vizsgazo neve_a szakma neve_évszdm (mindet ékezetek nélkiil), azaz Minta Andrea Dajka
vizsga esetében: MintaAndrea_Dajka 2022.pdf.

A nyilatkozatokat egy kiilon fajlban a portfolio mellékleteként kell feltdlteni. A dokumentum neve:
MintaAndrea_Nyilatkozatok_2022 (pdf vagy jpg).

A portfolié tartalmazhat idézeteket, képeket, grafikonokat, abrdkat a hivatkozott forrasok pontos
megjelolésével.

Amennyiben egy dokumentum tartalma egy film, animécio, podcast, akkor a dokumentum bevezetbje
utan a vizsgazo a tartalom elérhetdségének linkjét adja meg, sziikség esetén az eléréshez sziikséges
felhasznalonevet és jelszot . A vizsgazo figyeljen arra, hogy a portfolié leaddsa és az értékelés kozott
60 nap is eltelhet, ezért olyan linket adjon meg, amelyik hosszabb id6 eltelte utan is hozzaférheté.

Szakirodalmi hivatkozdsok: A hivatkozasokat, forrasokat a jelolt minden esetben tiintesse fel az
aktualis dokumentum végén! Mindenképpen keriiljén feltiintetésre a szerz6(k) neve, a mii cime, a mii
kiaddja, a kiadas éve és az idézet oldalszama. Béarmelyik hasznalatos 1dézési/forrasmegjelolési
formatum elfogadhaté a jelolttd] a portfélioban, amennyiben a fenti adatokat tartalmazza.

Az elektronikus felt6ltés modjat a vizsgakdzpontok hozzak a vizsga elétt 60 nappal nyilvanossagra.
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